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MARCO JURIDICO

El presente reglamento se ha elaborado teniendo como base y sustento legal los Articulos
2°, 3° y 5° del Titulo primero, Capitulo I, de las Garantias Individuales de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como a los Articulo 52°, 53° y 55° de la Ley
Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en el
Distrito Federal; Articulo 91° del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5°
Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal; El Reglamento
para la Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes de las Instituciones de Educacion
Superior en la Republica Mexicana; Ley Numero 235 de Acceso de las Mujeres a una Vida
Libre de Violencia para El Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; Agenda 2030 para el
desarrollo sostenible; Declaracién de Incheon; el Articulo 18 del Capitulo IV de las
Instalaciones, contenido en el Titulo Il de los Requisitos y del Procedimiento para Obtener
el RVOE; asi como los articulos 44°, 45°, 46°, 47° y 48° del Capitulo | del Reglamento
Escolar; Articulos 49°, 50°, 51°, 52°, 53°, 54°, 55° 56° 57° y 58° del Capitulo Il de
Otorgamiento de Becas; y articulos 61°, 62°, 63° y 64° del Capitulo Il de Informacién y
Documentacion, contenidos en el Titulo VI de la Operacion de Instituciones con RVOE; los
cuales se encuentran establecidos en el Acuerdo Numero 17/11/17 Por el que se
Establecen los Tramites y Procedimientos Relacionados con el Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios del Tipo Superior.
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TiTULO PRIMERO
FILOSOFIA, MISION Y ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA
UNIVERSIDAD

Articulo 1°

La Universidad CESUVER es una institucién educativa particular, integrada al Centro de
Estudios Superiores de Veracruz (CESUVER), que imparte la educacion superior segun su
propia filosofia, definida en su ideario y concretada en sus estatutos.

Los estudios que se imparten en la Universidad CESUVER estan regulados por las
disposiciones en la materia que dicta la Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 2°

Se entiende por Universidad, Institucion, Plantel o Centro de Estudios, al Centro de Estudios
Superiores de Veracruz, CESUVER.

Articulo 3°

Los alumnos de nivel licenciatura y de posgrado de esta institucion, tienen la obligacion de
conocer y acatar este reglamento, asi como sus futuras actualizaciones, ya que éstas les
resultaran aplicables a partir de su entrada en vigor.

Se entendera que el estudiante al momento de hacer su inscripcién o reinscripcion acepta
el contenido y aplicacion del reglamento actualizado o modificado, asi como las demas
normas, politicas o lineamientos que deriven de éste.

Articulo 4°

La Universidad CESUVER mediante un modelo educativo integral, abierto y flexible busca
formar alumnos como ciudadanos responsables, fomentando en ellos la cultura
emprendedora para que sean impulsores del desarrollo de sus comunidades.

Articulo 5°
Para cumplir su Misién la Universidad CESUVER tiene como propdsitos:

I.  Impartir una educacién superior que oriente la ciencia y la técnica al servicio y
bienestar de la sociedad, comprometida con la blusqueda de la verdad.

II.  Mantener los procesos de ensefianza en constante interaccién con el entorno y con
los avances de la ciencia y la tecnologia para formar profesionales altamente
cualificados y comprometidos con su tiempo y con su comunidad.

lll.  Desarrollar una estructura formativa en la que cada uno de los integrantes de la
institucién -alumnos, docentes, directivos, personal de administracion y de servicios-
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se comprometan con el crecimiento de la vida universitaria en un marco de respeto
a los derechos de la persona y de cumplimiento de las obligaciones que se contraen
al formar parte de la comunidad universitaria.

Estimular un ambiente universitario de exigencia académica y autodisciplina
fundado en el respeto a cada persona, en el ejercicio de una autoridad dialogante y
claramente definido en favor de los valores que proclama y defiende la mision.
Hacer valer la igualdad de todos los alumnos sin discriminacion, asi como la libertad
de catedra dentro de los postulados establecidos en el ideario institucional.
Promover y difundir el arte y la cultura.

Establecer y fomentar relaciones de solidaridad y cooperacion con instituciones de
gobierno, educativas y con el sector empresarial.
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TITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA UNIVERSIDAD

CAPITULO I. ORGANOS UNIPERSONALES Y CONSEJOS COLEGIADOS

Articulo 6°

Para cumplir con sus objetivos educativos, la estructura de la universidad se conforma por
Organos de Gobierno unipersonales, Consejos Colegiados y Academias.

Articulo 7°
Son 6rganos de gobierno unipersonales:

I. Rector;

Il Director General;
lll.  Director de Finanzas;y
V. Subdirector Universitario;

Articulo 8°
Son Consejos Colegiados:

I.  ElConsejo de Gobierno;
II.  ElConsejo Universitario;
I, El Comité de Becas;

IV.  Las Unidades de Apoyo;y
V. Las Academias.

CAPITULO II. ORGANOS DE GOBIERNO UNIPERSONALES

Articulo 9°

Los Organos de gobierno unipersonales estan integrados por una sola persona, quienes
desempefian esos cargos son responsables de las decisiones y funcionamiento del
proyecto institucional de la universidad; su funcionamiento estara regulado por los
lineamientos y disposiciones del presente reglamento.
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Articulo 10°

El rector de la Universidad, es el principal responsable de su funcionamiento y tiene la
méaxima autoridad en ésta, en asuntos de orden académico, administrativo, financiero y
técnico que a ella atafian.

Articulo 11°
Las principales atribuciones y funciones del rector son:

I.  Tener la representacion legal de la Universidad y delegarla para casos concretos
cuando lo juzgue necesario;
II.  Dirigir y coordinar todas las actividades de la Universidad de conformidad con el
ideario, propdsitos, mision, proyecto y modelo educativos;
lll.  Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales educativas en vigor y el presente
reglamento;
IV.  Realizar la gestion ordinaria y extraordinaria de la administracion de la Universidad
asistido por los 6rganos del gobierno, unipersonales y colegiados;
V. Cuidar de la buena imagen integral de la Universidad y promover su adecuada
proyeccion hacia el interior y exterior de ésta;
VI.  Representar a la Universidad y mantener relaciones con las autoridades publicas,
con otras instituciones educativas y de investigacién, con fundaciones e institutos vy,
en general, con los organismos 0 personas de interés académico para la

Universidad;
VIl.  Delegar una o varias de sus atribuciones conservando el ejercicio de las mismas;
VIIl.  Participar, cuando lo estime conveniente en los consejos, comités, comisiones y

organismos, en cuyo caso los presidira y tendra voz y voto de calidad; y
IX.  Convocar y presidir al Consejo de Gobierno

Articulo 12°

El Director General es el érgano unipersonal de maxima autoridad ejecutiva después del
Rector y colaborara con el Rector en el funcionamiento de la Universidad, en sus aspectos
académicos, formativos, administrativos y financieros para el cumplimiento de los
propésitos y la misién institucional

Articulo 13°

Seran facultades y obligaciones, no limitativas, del Director de la universidad, las que se
enunciaran a continuacion:

I.  Nombramientos y remociones de los titulares de las dependencias y demas
funcionarios universitarios;
Il.  Dirigir y supervisar el funcionamiento de la administracion general de la universidad
para que ésta cumpla con su objeto y principios;
lll.  Organizacion, coordinacion y vigilancia de las funciones académicas sustantivas, de
conformidad con el sistema de planeacién y los programas respectivos;
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IV. Interpretar y aplicar los ordenamientos juridicos de la universidad, conforme a las
atribuciones que expresamente le sefialen;

V.  Ejercer, conforme a los lineamientos administrativos y juridicos, el presupuesto
general de la universidad, de acuerdo con los ingresos aprobados, rindiendo los
informes sobre su aplicacion, administracion y fiscalizacion. Al efecto, gestionara y
concertara la obtencién de recursos financieros, conduciendo la politica salarial y de
prestaciones para el personal de la institucion;

VI.  Elaborar, proponer y establecer planes estratégicos, adecuaciones y ajustes
necesarios para el mejoramiento de los servicios;

VIl.  Detectar Insuficiencias y necesidades de la institucién, determinando acciones para
su 6ptimo funcionamiento;

VIIl.  Autorizar y firmar los titulos, certificados, diplomas y grados que la Universidad,
otorgue;

IX.  Formar parte del Consejo de Gobierno con derecho a voz y voto;

X.  Convocar y presidir el Consejo Universitario;

XIl.  Vigilar la aplicaciéon estricta del reglamento escolar, asi como de las normas,
procedimientos y demas ordenamientos que emane o establezca la autoridad
educativa; y

XIl.  Las demas funciones afines o complementarias con las anteriores que le atribuya el
proyecto educativo institucional.

Articulo 14°

El Director de Finanzas colabora con el Rector y con el Director General, en la
responsabilidad de desarrollar las estrategias, politicas, programas y acciones que permitan
utilizar eficientemente los recursos financieros, humanos, materiales y tecnoldgicos de la
Universidad para que coadyuven efectivamente al logro de los propositos y mision
institucional.

Articulo 15°

Seran facultades y obligaciones, no limitativas, del Director General de la universidad, las
gue se enunciaran a continuacion:

Il
V.
V.

VI.

Formar parte del Consejo de Gobierno de la Universidad con derecho a voz y voto;
Formular, evaluar y optimizar el sistema de remuneracién y prestaciones para el
personal de la Universidad;

Aplicar las disposiciones del rector en relaciéon con la contratacion y remocién del
personal de la Universidad;

Apoyar a las diferentes areas en el control del personal administrativo y de servicios;
Registrar al personal ante las instancias gubernamentales correspondientes y
presentar los informes y reportes para el pago de obligaciones a las entidades
federales y municipales pertinentes;

Gestionar en las diferentes areas los materiales, equipo, servicio y demas insumos
de tipo tecnoldgico, que por la naturaleza de la actividad académica de la
Universidad se requieran;




CENTRO DE
ESTUDIOS
SUPERIORES

DE
VERACRUZ

CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE VERACRUZ

Procurar el apropiado aprovechamiento de los recursos financieros de la
Universidad, para ejecutar las acciones de construcciéon, remodelacién y
remozamiento de las instalaciones;

Realizar oportunamente los pagos de servicios, adquisiciones, gastos de
representacion y de las obligaciones a las entidades federales y municipales, que
se deriven del funcionamiento de la Universidad;

Procurar el 6ptimo rendimiento de los recursos econdmicos de la Universidad; y
Obtener y administrar los recursos financieros a través de las diferentes alternativas
de ingresos que tiene la Universidad buscando que se cubran los gastos derivados
de su funcionamiento.

Articulo 16°

El Subdirector Universitario es el drgano unipersonal de autoridad después del Director
General y colaborara con él en el funcionamiento de la Universidad, en sus aspectos
académicos, formativos y administrativos para el cumplimiento de los propésitos y la mision
institucional

Articulo 17°

Seran facultades y obligaciones, no limitativas, del Subdirector de la universidad, las que
se enunciaran a continuacion:

V1.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

XII.

Orientar la ejecucién del proyecto institucional y aplicar las decisiones del gobierno
escolar;

Velar por el cumplimiento de las funciones docentes y el oportuno aprovisionamiento
de los recursos necesarios para el efecto;

Promover el proceso continuo de mejoramiento de la calidad de la educacion en el
establecimiento;

Establecer canales de comunicacion entre los diferentes estamentos de la
comunidad educativa;

Orientar el proceso educativo con la asistencia del Consejo Académico;

Ejercer las funciones disciplinarias que le atribuyan la Ley, los reglamentos y el
manual de convivencia;

Identificar las nuevas tendencias, aspiraciones e influencias para canalizarlas en
favor del mejoramiento del proyecto educativo institucional;

Promover actividades de beneficio social que vinculen al establecimiento con la
comunidad local;

Detectar Insuficiencias y necesidades de la institucion, determinando acciones para
su 6ptimo funcionamiento;

Formar parte del Consejo Universitario con derecho a voz y voto, asi como asistir a
los consejos a los que sea invitado;

Vigilar el correcto funcionamiento administrativo del plantel;

Vigilar la aplicacion estricta del reglamento escolar, asi como de las normas,
procedimientos y demdas ordenamientos que emane o establezca la autoridad
educativa; y

Las demas funciones afines o complementarias con las anteriores que le atribuya el
proyecto educativo institucional.
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CAPITULO III. CONSEJOS COLEGIADOS

Articulo 18°

Son 6rganos que agrupan a diversos estamentos de la comunidad universitaria y cuyo fin
Gltimo se dirige a coadyuvar en la orientacion, conduccion, implantacion, seguimiento y
evaluacion del proyecto educativo de la Universidad en el &mbito que les corresponda; su
funcionamiento estara regulado por el presente reglamento.

Articulo 19°

El Consejo de Gobierno es el rgano colegiado de maxima autoridad de esta Institucion y
es el responsable del funcionamiento de la gestion académica, escolar y administrativa y
se ocupa de impulsar su accion educativa y su desarrollo planificado de todos los niveles.

El Consejo de Gobierno estara conformado por:

I. ElRector, quien fungird como presidente del Consejo de Gobierno y tiene el voto de
calidad sobre las decisiones que se tomen en el mismo;
II. El Director General, quien tendra voz y voto;
lll. El Director de Finanzas, quien tendra voz y voto; y
IV. EIl Subdirector Universitario, quien tendra voz y voto.

Los miembros del Consejo de Gobierno, con la aprobacion del Rector, podran solicitar la
presencia y participacion en sus sesiones de personas, sean 0 nho integrantes de esta
Instituciéon, cuando los asuntos a tratar asi lo requieran; estos podran tener voz, pero no
voto.

Articulo 20°
El Consejo de Gobierno tiene como atribuciones y funciones las siguientes:

I. Coordinar e impulsar toda la gestion global del Centro de Estudios Superiores de

Veracruz;

Il. Definir el estilo del proceso educativo y plantear su funcionamiento;

[ll. Examinar, aprobar, coordinar y promover la elaboracion del proyecto educativo a
corto, mediano y largo plazo, vigilando que sea consecuente con el ideario, misién
y propésitos institucionales, logrando su adecuado funcionamiento;

IV. Examinar y aprobar los proyectos de restructuracion institucional y de cualquier
modificacion a la organizacion de esta Institucion;

V. Examinar y aprobar la creacion o supresién de programas académicos de
licenciatura o Posgrado;
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VI. Animar el régimen de responsabilidad institucional, estudiar las anomalias mas
graves y constituirse como el érgano para los asuntos del area de administracion y
Servicios;

VII. Nombrar y remover a directores, coordinadores y cualquier otro puesto, asi como
crear nuevos puestos o departamentos y realizar cualquier otra modificacion en la
estructura organizacional de esta Institucién;

VIIl. Conocer acerca del funcionamiento de cada una de las areas de esta Institucion y
vigilar por el adecuado cumplimiento del marco normativo; y

IX. Revisar y aprobar el marco normativo institucional y/o las propuestas de su
modificacion Interpretar el presente reglamento y el marco normativo institucional.

Articulo 21°

Para revisar, atender y darle solucion a situaciones, problemas o simplemente llevar a cabo
el disefio y elaboracién de la planeacion estratégica de la Universidad, se formara un
Consejo Universitario.

Articulo 22°

El consejo Universitario es el 6rgano colegiado de méaxima autoridad de la Universidad y es
el responsable del funcionamiento de la gestion académica, escolar y administrativa y se
ocupa de impulsar su accién educativa y su desarrollo planificado.

Articulo 23°

El Consejo Universitario estard formado por los titulares de la Direccion General, de la
Subdireccién Universitaria, de la Coordinacion Académica, de la Coordinacion de Servicios
Escolares y del Encargado del departamento de Control Escolar.

I.  El Director General fungira como presidente de este consejo y tiene el voto de
calidad sobre las decisiones que se tomen en el mismo.

II. Tanto el presidente del Consejo como los otros miembros del mismo, podran
solicitar la presencia y participacién en sus sesiones de cualquier persona, sea 0 no
integrante de la comunidad universitaria, cuando los asuntos a tratar asi lo
requieran; estos podran tener voz, pero no voto.

Articulo 24°
Las funciones y atribuciones del Consejo Universitario seran las siguientes:

I. Examinar, aprobar, coordinar y promover la elaboracién del proyecto educativo a
corto, mediano y largo plazo, vigilando que sea consecuente con el ideario, misién
y propositos institucionales, logrando su adecuado funcionamiento;
Il. Examinar y aprobar los proyectos de restructuracion institucional y de cualquier
modificacion a la organizacion de la Universidad,;
lll. Revisar y aprobar el marco normativo institucional y/o las propuestas de su
modificacion;
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IV. Interpretar el presente reglamento y el marco normativo institucional,
V. Supervisar el cumplimiento del marco normativo para la operacion académica de la
VI. Universidad,;
VII. Presentar propuestas de solucibn a problemas relacionados con alumnos y
profesores ante el incumplimiento del marco normativo institucional,
VIII. Hacer recomendaciones sobre todo lo relacionado con los derechos y obligaciones
académicas del personal académico;
IX. Exponery solicitar la autorizacion del Consejo de Gobierno de los resultados de las
deliberaciones de este Consejo cuando asi se requiera;
X. Nombrar a los coordinadores de las Unidades de apoyo, asi como a los
coordinadores de carrera;
XI. Fijary aprobar las cuotas por inscripcién, colegiatura y demas servicios que ofrece
La Universidad;
XIl. Evaluar el desemperio de los servicios que la Universidad presta a los alumnos; y
XIll. Realizar los dictamenes o estudios que le solicite al Consejo de Gobierno sobre
asuntos académicos.

Articulo 25°

El Comité de Becas es un érgano colegiado, que atiende las solicitudes de asignacion y
renovacion de becas que se otorgan en la universidad. Este comité estard integrado por un
presidente, un secretario y dos vocales.

Articulo 26°
Las principales funciones y atribuciones del Comité de Becas son:

I. Analizar las solicitudes y los documentos de becas;
II. Emitir fallo sobre las solicitudes de beca; y
lll. Asignar el porcentaje y determinar los ajustes de las becas.

CAPITULO IV: UNIDADES DE APOYO Y ACADEMIAS
Articulo 27°

Las Unidades de apoyo son 6rganos creados con el fin de favorecer el desarrollo
institucional, facilitar la labor académica, la administracion y los servicios y apoyar en el
desarrollo de los propdésitos de la universidad contribuyendo en el cumplimiento de su
misién; se rigen por el presente reglamento y pueden clasificarse en coordinaciones,
jefaturas o encargados de area, asi como el personal que labora en cada una de ellas y
dependen del Rector, las direcciones y las subdirecciones.

La creacién, modificacion o supresion de estas unidades, asi como a las plazas que las
integran deberan ser aprobadas por el Consejo de Gobierno o por el Consejo Universitario
segun sea el caso.
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Las Unidades de apoyo seran las siguientes:
I. Coordinacion de Servicios Escolares;
Il. Coordinacién de Académica;y
Ill. Coordinacion de Mercadotecnia.

Articulo 28°

Articulo 29°

Seran facultades y obligaciones, no limitativas, de la Coordinacion de Servicios Escolares,
las que se enunciaran a continuacion:

l. Recibir y revisar la documentacion (acta de nacimiento, certificado de bachillerato,
certificado de secundaria, CURP, fotos y ficha de inscripcion) de alumnos de nuevo
ingreso para integrar su expediente;

Il.  Gestoria ante la autoridad educativa en cuanto al tramite de certificacion y titulaciéon
de alumnos;

. Ingresar en sistema SICEES a los alumnos de nuevo ingreso de planes de estudios
de RVOE’s estatales;

IV.  Elaboracién de Ingresos y reingresos en sistema SICEES;

V. Subir calendarios en el sistema SICEES, asi como creacion de grupos y
actualizacion del estatus de los alumnos;

VI. Elaboracién de matricula estudiantil federal y estatal;

VIL. Asentar calificaciones en Kardex de Calificaciones electronicos de cada uno de los
expedientes de los alumnos

Vill.  Elaboracion de certificados totales y parciales de alumnos de RVOE'’s estatales y
federales;

IX. Elaboraciéon de titulos electronicos;
X.  Elaboracion de horarios escolares, plantilla docente y calendarios escolares, asi
como la gestién de los mismos ante la autoridad educativa correspondiente;

XI.  Elaboracién de autorizaciones de examenes profesionales, asi como de exenciones
de exdmenes, actas de titulacion y liberaciones de servicio social,
Xll.  Llenado de libros de registro de titulos y de actas de recepcion y/o examen
profesional o de grado;
Xill.  Control y seguimiento al cumplimiento del servicio social de los alumnos del plantel;

XIV.  Llenado de becas otorgadas en el SISBEC;

XV. Llenado de la estadistica anual 911 (INEGI);

XVI.  Brindar orientacion a alumnos en lo relativo al trdmite de cédula profesional; y
XVII.  Dar atencion en general a alumnos que soliciten informacion.

Articulo 30°

Seran facultades y obligaciones, del Departamento de Mercadotecnia, Publicidad y
relaciones publicas, las que se enunciaran a continuacion:

I.  Promocionar, difundir y publicitar a la universidad, asi como sus carreras y planes
de estudios;

14

—
| —



CENTRO DE
ESTUDIOS
SUPERIORES

DE
VERACRUZ

CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE VERACRUZ

Ofrecer atencion personalizada a todas aquellas personar interesadas en obtener
informaciéon sobre esta institucion;

Elaborar la planeacion estratégica y la campafia publicitaria para promocionar las
distintas licenciaturas con reconocimiento de validez oficial de esta Institucién;

IV.  Coordinar y organizar eventos, ferias y conferencias;

V. Elaborar presupuestos mercadoldgicos y de publicidad para la universidad;

VI.  Dar seguimiento a usuarios que mostraron interés en esta institucion que podrian
considerarse prospectos potenciales;

VII. Inscribir alumnos;

VIIl.  Lograr acuerdos y convenios con instituciones publicas y privadas para promover
maestrias y licenciaturas, asi como para crear vinculos para ofrecer a nuestro
alumnado bolsa de trabajo y empresas en donde nuestros alumnos puedan realizar
sSu servicio social;

IX.  Realizar telemarketing; y

X.  Coordinar la produccién de videos promocionales, spots de radio y television, asi
como la toma de fotografias para los distintos medios publicitarios de esta
institucion.

Articulo 31°

Seréan facultades y obligaciones, de la Coordinacion Académica, las que se enunciaran a
continuacion:

Orientar educativa y vocacionalmente a alumnos de esta institucién;

Brindar atencion general a alumnos, docentes y padres de familia;

Realizar la induccién al personal administrativo y académico de nuevo ingreso, asi
como también a estudiantes que inicien su formacién académica;

IV.  Difundir y organizar talleres y cursos tanto para personal administrativo y docente,
como para alumnos;
V. Apoyar y asesorar a los coordinadores de carrera en aspectos relativos a la
imparticion de catedra y en el trato de alumnos con necesidades especiales;
VI.  Realizar planeacion educativa;
VII. Llevar a cabo la evaluacion al personal docente;
VIII. Realizar la revision curricular;
IX.  Asesorar en la actualizacion de planes de estudio;
X.  Hacer el andlisis de trayectoria académica de profesores y alumnos;
XI. Elaborar constancias de estudios e historiales académicos;
Xll.  Elaborar justificantes de inasistencia de alumnos; y
Xlll.  Elaborar carga académica de catedraticos.
Articulo 32°

Las academias son 6Organos colegiados de participacion en la vida académica de los
catedraticos universitarios en los que se retnen los profesores que imparten la docencia en
el mismo programa académico; seran presididos por los coordinadores de carrera del
programa correspondiente los cuales existiran tantos como programas académicos existan.
Si asi se requiere y por ser programas académicos de la misma area, existiran
coordinadores académicos que presidan dos o mas academias.
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Articulo 33°

Las funciones y atribuciones de las academias seran las siguientes:

VI.
VII.
VIII.
IX.
X.

XI.
XII.

XIII.

Llevar a cabo la junta de academia de inicio de semestre, asi como las
correspondientes a cada parcial, entregando minuta firmada a la Coordinaciéon
Académica,;

Brindar asesoria a alumnos con problemas académicos, asi mismo, en el caso de
alumnos con problemas de aprendizaje o conducta, conducirlos con la Coordinacion
Académica;

Proporcionar a los docentes de academia la informacion necesaria para desarrollar
correctamente el funcionamiento académico;

Proporcionar la informacién sobre la programacion de la accién docente y velar por
la coherencia y continuidad de las diversas materias;

Difundir asuntos relacionados con el proyecto educativo del programa académico,
las jornadas de formacién y actualizacion, asi como lo relativo al interés institucional;
Participar en lo que corresponda, en la elaboracion, realizacién y evaluacion del
proyecto educativo anual;

Proponer normas y criterios académicos, asi como iniciativas pedagdgicas en la
dinamica de ensefianza-aprendizaje para procurar mayor calidad educativa y
asegurar la integridad del programa de académico;

Promover el uso de la plataforma institucional;

Revision y firma de justificantes médicos;

Asistir y participar de manera activa y positiva en las reuniones de coordinadores o
academias, asi como también en los eventos institucionales;

Checar ponentes para las conferencias y/o talleres en las jornadas académicas;
Participar en actividades que apoyen a la difusién de la institucién y captar alumnos
de nuevo ingreso; y

Apoyo en las actividades académicas y culturales del semestre.

CAPITULO V: DE LA RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

Articulo 34°

Todos los casos no previstos que se presente en la vida académica, docente y
administrativa en general de la Universidad, y que el presente Reglamento no contemple
para su normatividad, se decidird su solucién a partir de los lineamientos que dictamine el
Rector, y/o el Consejo de Gobierno y/o los Directivos de la Universidad.

Articulo 35°

El Consejo Universitario se encargara de brindar una resolucién a controversias internas
que se susciten entre sus miembros, todo ellos dentro del ambito de sus competencias.

16

—
| —



CENTRO DE
ESTUDIOS
SUPERIORES

DE
VERACRUZ

CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE VERACRUZ

Articulo 36°

El Consejo Universitario en su papel como mediador y solucionador de conflictos y
controversias entre los miembros de la comunidad universitaria, en consciente de
coadyuvar a fomentar el Estado de derecho como forma de vida que contribuya a lograr
una comunidad universitaria segura, prospera, solidaria, en la que la idea de supremacia
de la ley, el manejo transparente y la apertura a la participacion de la comunidad
universitaria construyan una equidad permanente y sistematica.

Articulo 37°

La actuacion del Consejo Universitario bajo los principios de buena fe, objetividad,
independencia, legalidad, oportunidad, equidad, prudencia, conciliacion, mediacién y
eficiencia.

Articulo 38°

Quienes sean miembros de la comunidad universitaria y los participantes podran acudir la
Coordinaciéon Académica para hacer proceder una queja o denuncia, o solicitar una
orientacion.

Articulo 39°

Una queja o denuncia es una manifestacion de hechos presuntamente irregulares, en los
gue se encuentran involucrados érganos e instancias universitarias en el ejercicio de sus
funciones y/o miembros de la comunidad universitaria, que afectan la esfera juridica de una
persona.

Articulo 40°

Cuando cualquier miembro del personal administrativo advierta violaciones generalizadas
0 a persona especifica podra intervenir sin que medie queja 0 denuncia alguna para
recomendar el cese de las afectaciones, que se pudieran causar. Las resoluciones que se
emitan en este tipo de asuntos tendran el mismo valor que aquellas surgidas en
procedimientos iniciados a peticién de la parte ofendida. Es este tipo de situaciones, se
debera de levantar una amonestacion y canalizarla a la Coordinacion Académica para que
se le haga el seguimiento correspondiente y se aplique la sancién que corresponda.

Articulo 41°

Las denuncias o quejas podran ser interpuestas por via escrita y deberdn presentarse a la
Coordinacion académica y se procedera de la siguiente:

l.  Ala persona quejosa se le pedira la realizacion de una entrevista para explicar los
hechos de manera ampliada,;
II. A partir de ese momento se realizard un analisis sobre la admision de la queja;
lll.  Sila queja es admitida, se pediran entrevistas con la persona o personas sefialadas
en la queja a fin de recabar la version correspondiente;
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IV.  Se procederd a recabar elementos e informacion para realizar un analisis méas
objetivo;

V. Paralelamente, se propondra a las partes someterse a un Procedimiento de
Mediacion. Esta mediacion procedera dependiendo de la gravedad de la falta
cometida;

VI.  En caso de llegar a un acuerdo de mediacién, la Coordinacién Académica emitira
un acuerdo de sobreseimiento y se desestimara la queja o denuncia;

VIl.  En caso de no prosperar la Mediacién o Conciliacién, se dara curso a la queja o
denuncia;
VIIl.  Unavezrealizada la Queja o Denuncia, las partes estaran sujetas a lo que determine

alguno de los 6rganos de gobierno unipersonales los cuales, junto con el Consejo
universitario, son los Unicos que pueden dictaminar sancion.

Articulo 42°

En el caso de que exista una agresion fisica entre miembros de la comunidad educativa en
primera instancia se actuara de la siguiente manera:

I.  Atencion de primer contacto: requiere escuchar a la victima de un acto de violencia
y canalizarla hacia una atencion psicolégica, juridica o sanitaria;

II.  Orientacién y referencia: sugiere que la victima sea conducida a la instancia que
puede ayudar de manera concreta a resolver el problema que originé la violencia,
aun cuando pueda ser una institucidn externa a la Universidad; y

. Valoracién del Caso: se analiza con la mayor prontitud el tramite que pueda darse a
su problematica, iniciando de manera inmediata la presentacion de una queja, en
caso de que la Defensoria sea competente.

Articulo 43°

La Mediacion es un proceso para dirimir conflictos entre miembros y participantes de la
Comunidad universitaria. A este procedimiento se acude voluntariamente para intentar
construir una solucién 6ptima con la asistencia de un tercero llamado mediador el cual sera
algun integrante de la Coordinacion Académica designado por alguno de los Organos
unipersonales de Gobierno.

Articulo 44°

Al facilitador o mediador le corresponde procurar la comunicacién a partir de un
procedimiento metodologico, tomando en cuenta las emociones y sentimientos y
centrandose en las necesidades y los intereses de los involucrados; debera regirse por los
puntos siguientes:

I.  Nojuzgar,;
Il Ser neutral;
lll.  Servisto como imparcial por las personas en disputa;
V. No ofrecer soluciones;
V.  No tomar decisiones por parte de las personas en conflicto;
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VI. Mantener la confidencialidad;

VIl.  Utilizar un lenguaje corporal adecuado; y
VIIl.  Construir acuerdos juntos.
Articulo 45°

Los principios que regiran la mediacion durante la resolucion de un conflicto, seran los
siguientes:

I.  Confidencialidad: significa que todo lo expuesto durante el proceso de mediacion no
podra ser divulgado por persona alguna que participe en éste, salvo que se ventile
un ilicito penal que, en su caso, debera dejarse a criterio de la victima si utilizan las
vias judiciales;

II.  Equidad: establece que el facilitador o mediador debera procurar que se produzca
un ambiente de equilibrio para que los participantes puedan llegar a acuerdos justos
y duraderos;

lll.  Flexibilidad: quiere decir que la mediacién debe llevarse a cabo sin formalidades
gue representen un obstaculo a los participantes de este procedimiento y que
puedan, eventualmente, desanimarlos de su participacion;

IV.  Honestidad: requiere que el facilitador o mediador informe a tiempo si existe, de su
parte, alguna clase de interés, de modo que se excuse de participar en el proceso;

V. Imparcialidad: indica que el facilitador o mediador conducira el proceso sin
favoritismo que pueda implicar ventaja para una de las partes. En este sentido, si el
facilitador tiene interés particular en el caso debera excusarse y permitir que otro
facilitador dirija el procedimiento;

VI.  Legalidad: obliga a que los acuerdos que se obtengan como resultado del proceso
de Mediacion estén apegados a la normatividad Universitaria;

VIl.  Neutralidad: el facilitador o mediador no podra emitir opiniones, juicios ni prejuicios
sobre el caso de que se trate y siempre respetara las decisiones de los interesados;
y

VIIl.  Voluntariedad: consiste en que la participacion de los mediados en este proceso es

de total libertad para solicitarlo, permanecer o retirarse del mismo.
Articulo 46°
Los objetivos de la mediacion son los siguientes:

I.  Establecer un clima de confianza entre los participantes y entre ellos y el facilitador.
Es importante que todos sientan comodidad para poder expresar sus puntos de
vista.

II. Hacer que las partes comprendan el proceso de Mediacibn a través de su
explicacién clara. Para ello, el facilitador o mediador explicard de manera breve,
sencilla y clara el procedimiento y principios que se vayan a seguir y los efectos en
caso de que la mediacion produzca un acuerdo.

lll.  Aclarar dudasy bajar la tensién existente. Cada participante puede tener sus propias
inquietudes y dudas respecto del procedimiento y especialmente respecto de los
resultados, ya sea si hay o no acuerdo.
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Articulo 47°

La mediacion se llevara a cabo de la siguiente manera:

Se llevara a cabo una sesion informativa previa en la que las personas interesadas
son orientadas sobre las ventajas, principios y caracteristicas de la mediacion y se
valora si la controversia que se plantea es susceptible de ser solucionada mediante
este procedimiento.

Posteriormente si fuese el caso de querer hacer una Mediacién la Coordinacion
Académica debera emitir una carta invitacion, para la otra parte involucrada en el
conflicto; si ésta aceptase se agendara cita.

La mediacién se realizara a puerta cerrada y Unicamente estaran presentes las
partes en conflicto, el mediador y un representante de la Coordinacién Académica
guien no emitird opinion alguna ni participara y unicamente se limitara a tomar notas
de lo que ahi se discute y servird como testigo del desarrollo de la sesién.

Articulo 48°

Durante la sesién de mediacién, el mediador o facilitador se encargara de realizar las
siguientes acciones:

V1.

VII.

VIII.
IX.

Saludar cortésmente y dar la bienvenida a las partes. Es el primer contacto y eso
ayuda a generar un clima de confianza y respeto reciprocos;

Presentarse y pedir que las partes también se presenten. Deben dejarse en claro
los nombres y las identidades de las partes para asegurarse de que ellos son los
involucrados;

Describir el propdsito de la Mediacion. Es importante que los participantes sepan la
importancia del dialogo y la conveniencia de llegar a un arreglo;

Describir el Proceso de Mediacion. Declarar los principios de la Mediacion y
especialmente la confidencialidad. Explicar los pasos y etapas de la Mediacion hasta
gue se comprendan con certeza;

Describir la funcién del mediador. Debe hacer saber que no hay interés en favor de
alguna de las partes, sino solo el de evitar que el conflicto se agrave. Debe quedar
muy claro el principio de imparcialidad;

Establecer las reglas del proceso mediador. Hay algunas reglas basicas como el
uso de la palabra y el no uso de la violencia verbal o de otro tipo. Las partes pueden
acordar otras reglas como el tiempo de intervencion, el lugar de la mediacion, la
hora, etc.;

Brindar a las partes la oportunidad para que formulen sus preguntas u
observaciones. Asegurarse de que todo quede bien claro para las partes y que ho
habra sorpresas;

Proponer, en su caso, la firma del formulario del acuerdo de Mediacion.

La labor del facilitador es convencer de que se sujeten a la Mediacion; y
Congratular a las partes por elegir el proceso de Mediacion. Esto coadyuvara a que
durante las platicas las partes lleven el &nimo de llegar a un acuerdo porque es lo
mejor.
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Articulo 49°

En caso de que tras la mediacién las partes llegaran a un acuerdo se llevard a cabo lo
siguiente:

I.  Especificar soluciones que benefician a ambas partes;
II.  Exponer con claridad los términos de un probable Acuerdo;
lll.  Cerciorarse de que las partes han comprendido los términos del Acuerdo y sus
alcances; y
IV.  Concientizar sobre la responsabilidad de cumplir con el Acuerdo.

Articulo 50°

En caso de que tras la sesion de mediacidn no se lograra llegar a un acuerdo, se procedera
a lo siguiente:

I.  Asesorar a las partes sobre lo que pueden hacer en caso de no llegar al Acuerdo;
II.  Plantear como otra opcion el proceso de Conciliacion; y
Ill.  Sino prospera alguno o no se desea ya otro proceso alternativo, sefialar que pueden
resolver el conflicto a través de la Recomendacion que haga la Defensoria para tal
efecto.

Articulo 51°

La Conciliacion es la forma voluntaria en la que las partes en un conflicto proponen
mecanismos de solucion, ya sean sugeridos por ellos mismos o por el facilitador o
conciliador.

La Conciliacién se lleva a cabo a través de un procedimiento anélogo a la Mediacién, pero
a diferencia de ésta, el facilitador o conciliador suele tener mayor intervencion, tanto para
convencer a las partes como para proponer las alternativas de solucién que queden
plasmadas en un acuerdo, asi como la forma en que se ejecutara lo acordado.

Tradicionalmente se considera gue en este medio alternativo una tercera persona escucha
a los participantes y los guia para que pueda establecerse una comunicacion entre ellos, a
fin de que acuerden una solucibn a su controversia. El conciliador propone a los
participantes una solucién que no es obligatoria, sino sé6lo sugerencia que pueden o0 no
adoptar. De llegar a una solucién los participantes firmaran un Acuerdo.

Articulo 52°

La Conciliacion tendra por objeto propiciar un clima de confianza entre las partes, explicar
para qué sirve la Conciliacién, describir como se llevara el proceso de Conciliacion, y aclarar
las dudas que las partes tengan respecto del proceso conciliatorio.
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Articulo 53°
El proceso de Conciliacion de desarrollara del siguiente modo:

|.  Dar la bienvenida a las partes y realizar la identificacion;
II.  Aplicar cada uno de los pasos que estan prescritos para el proceso de Mediacion;
[ll.  Explicar claramente las reglas que regiran el proceso conciliatorio;
IV.  Explicar los efectos de un probable Acuerdo alcanzado;y
V.  Explicar de igual manera las consecuencias de no alcanzar un Acuerdo para el caso
concreto.

Cuando surja un Acuerdo conciliatorio, la informacién que haya sido motivo de la
Conciliacion, asi como el contenido del Acuerdo, no podran ser difundidos publicamente ni
utilizados en perjuicio de las partes.

Articulo 54°

En caso de que la gravedad de la falta asi lo amerite, la Coordinacion Académica canalizara
la Queja o Denuncia a la Direccion general la cual estudiard y analizard el caso
detalladamente y si asi se requiere esta podra convocar al Consejo Universitario para
discutir el caso, deliberar y emitir una sancién o un modo de proceder.

Articulo 55°

Si la gravedad de la falta asi lo amerita, la Institucion daré parte a la autoridad competente
para que proceda en contra del agresor o en su caso, de las partes que hayan estado
involucradas si a ambas se les finca responsabilidad.

La Coordinaciéon Académica elaborara una incidencia en donde se describiran todos los
hechos acontecidos y acompafiado junto a la denuncia y a la amonestacion levantada, se
archivardn en el expediente del alumno o los alumnos involucrados y se procedera a
tramitar la baja del (los) alumno(s) involucrado(s).

La Coordinacion de Servicios Escolares recabara la documentacién sefialada en el parrafo
de arriba e informaré a la autoridad educativa que corresponda.
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TIiTULO TERCERO
DE LOS ALUMNOS, INSCRIPCION E INASISTENCIAS

CAPITULO L. TIPO DE ALUMNOS Y MODALIDADES

Articulo 56°
La Institucion prestara los servicios educativos en las siguientes modalidades:

a) Escolarizado
b) No escolarizado
c) Mixto

Articulo 57°
Las caracteristicas de las modalidades educativas son las siguientes:

a) Escolarizado: Modelo cuyo proceso de ensefianza aprendizaje se lleva a cabo en
las instalaciones con coincidencias espaciales y temporales entre los alumnos y el
personal académico de la institucién.

b) No escolarizada: Modelo en el que el desarrollo del proceso ensefianza-
aprendizaje, se lleva a cabo a través de una plataforma tecnoldgica educativa,
medios electronicos o mediante procesos autbnomos de aprendizaje y/o con apoyos
didacticos.

c) Mixta: Modelo que combina un proceso de ensefianza-aprendizaje en las
instalaciones de la institucién a cargo de un catedratico, y un proceso de ensefianza
a través de una plataforma virtual, medios electrénicos y apoyos did4cticos.

Tanto para la modalidad escolarizada como para la modalidad mixta y no escolarizada, las
horas bajo la conduccion de un académico seran las establecidas en el plan de estudio.

Articulo 58°
Los alumnos se clasifican en varias categorias atendiendo a los siguientes criterios:
I. Enrazon a su modalidad:

a) Alumnos de licenciatura escolarizada,

b) Alumnos de licenciatura no escolarizada;

c) Alumnos de licenciatura mixta;

d) Alumnos de posgrado escolarizado; y

e) Alumnos de posgrado mixto.

Il. Segun el ndmero de inscripciones a la Universidad:
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a) Alumnos de nuevo ingreso: aquellos que por primera vez se han inscrito en esta
institucién. También se consideraran alumnos de nuevo ingreso aquellos que,
habiendo realizado el trdmite de equivalencia ante la autoridad correspondiente, se
incorpore a un grado avanzado de cualquiera de las licenciaturas o posgrados
ofertados por esta institucion.

b) Alumnos de reingreso: aquéllos que habiendo cursado uno 0 mas semestres en
cualquiera de los programas de estudios que ofrece la Universidad, soliciten
nuevamente su reinscripcion.

Ill. Segun su condicién escolar:

a) Alumnos regulares: aquéllos que al concluir los periodos de evaluaciones de
caracter ordinario y extraordinario hayan acreditado el total de asignaturas cursadas
durante el ciclo escolar.

b) Alumnos irregulares: quienes al concluir los periodos de evaluaciones de caracter
ordinario y extraordinario no acrediten las asignaturas del ciclo escolar que acaba
de concluir.

c) Alumnos de ingreso por equivalencia o revalidacion de estudios: aquellos que por
primera vez se han inscrito en alguno de los programas académicos de esta
universidad, comprobando estudios previos convalidados por equivalencia o
revalidacion sea cual fuere el ciclo o la institucién de procedencia.

En lo relativo a la fraccion lll, incisos a) y b) solo aplica para alumnos de licenciatura.

CAPITULO II. DE LA ADMISION, INSCRIPCION Y REINSCRIPCION A LA
UNIVERSIDAD

Articulo 59°

El ingreso a la Universidad es voluntario por parte de los alumnos, la inscripcién supone la
aceptacién absoluta del ideario institucional, principios, organizacion, normas Yy
reglamentaciones de la Universidad CESUVER.

Articulo 60°
Todo aspirante a ingresar a Licenciatura debera:

. Comprobar su identidad y personalidad, asi como que ha acreditado los estudios
totales de bachillerato, mediante la entrega de la siguiente documentacion original
al departamento de Control Escolar:

a) Acta de nacimiento;
b) Certificado de bachillerato, y
c) CURP

II.  Contar con seguro médico ya sea de gastos médicos 0 que tenga cobertura de

alguna institucién gubernamental. Si el alumno no cuenta con seguro médico, esta
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institucion puede ofrecerle el seguro institucional con la aseguradora que tiene
convenio la institucién.

Esta documentacion debera ir acomparfiada de tres juegos de copias los cuales deberan
ser legibles y coincidir con el documento original presentado.

En el caso de que los alumnos de modalidad no escolarizada residan fuera de la ciudad en
la que opera la institucion, éstos podran enviar por mensajeria la documentacién requerida.

La Institucién, en los casos que asi lo considere, podra solicitarles a los alumnos tramiten
una validacion oficial respecto de los estudios de bachillerato.

Articulo 60° Bis

Todo aspirante a ingresar a posgrados debera comprobar su identidad y personalidad, asi
como que ha acreditado los estudios totales de licenciatura, mediante la entrega de la
siguiente documentacion original al departamento de Control Escolar:

.  Acta de nacimiento;
. Certificado de licenciatura,
.  CURP;y
IV.  Copia de la cédula profesional.

Esta documentacion debera ir acompafada de tres juegos de copias los cuales deberan
ser legibles y coincidir con el documento original presentado.

En el caso de la fraccion IV serd opcional para la inscripcion, pero obligatoria en el caso de
iniciar tramite de titulacion.

La Institucién, en los casos que asi lo considere, podra solicitarles a los alumnos tramiten
una validacion oficial respecto de los estudios de licenciatura o maestria tratandose de
posgrados.

Articulo 60° Ter

La Universidad se reserva el derecho de establecer los limites de cupo minimo y maximo a
los grupos en las distintas licenciaturas, asi como el de aceptar o rehusar las solicitudes de
inscripcién segln convenga a sus propios intereses educativos, en especial para velar por
la disciplina y ambiente de estudios;

Se aperturardn los grupos que reunan el nimero minimo de inscripciones fijado por
Direccién. En caso de que un grupo que haya reunido el nimero minimo de alumnos para
aperturarse, se vea disminuido durante el transcurso de la licenciatura, ya sea por bajas
definitivas, suspensiones temporales de estudios o por la inasistencia de los alumnos, la
institucién podra cerrar el grupo por no cumplir con los requisitos minimos establecidos.
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Articulo 61°

En el caso del supuesto establecido en el segundo parrafo del articulo 60° ter, la
Universidad ofrecera a los alumnos afectados, para que puedan continuar con sus estudios,
las siguientes alternativas:

I.  Emitir el correspondiente certificado incompleto de estudios al alumno afectado para
gque pueda continuar sus estudios en otra Institucién;

.  Suspender sus estudios de forma temporal y reinscribirlo en el semestre que le
corresponde de la siguiente generacion.

Articulo 62°
Las inscripciones y reinscripciones se sujetaran a las siguientes condiciones:

I.  No se considerara inscrito o reinscrito a un alumno mientras no haya cubierto la
cuota respectiva, aun cuando la solicitud haya sido autorizada.

II. No se reinscribira al semestre proximo a ningln alumno que tenga adeudos
econdmicos y/o administrativos pendientes con la Universidad.

Articulo 63°
Respecto a lo establecido en la fraccion Il del articulo 62°:

I.  Se consideran adeudos econdmicos los importes no cubiertos de inscripciones,
reinscripciones y pagos mensuales por concepto de colegiaturas.

II.  Se consideran adeudos administrativos la falta de entrega de documentacion oficial
para cotejo, al departamento de Control Escolar.

Articulo 64°

Una vez inscrito un alumno, su documentacién original, acompafiada de un juego de copias
por triplicado de cada ejemplar, debera permanecer en el archivo de la Universidad a fin de
hacer un cotejo e integrar su expediente académico. Esta documentacién se devolvera en
caso de:

I.  Que eltitular asi lo requiera.
II.  Que eltitular tramite su baja de esta institucion
lll.  Que el titular haya concluido con su tramite de titulacién y retire todos los
documentos que tenga en su poder esta institucion.

En el supuesto establecido en la fraccidén | de este articulo, el alumno debera devolver los
documentos originales a esta institucion, para que esta pueda dar inicio a su tramite de
titulacion.
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Articulo 65°

El expediente del alumno sera archivado por esta institucion permaneciendo en ésta el
tiempo comprendido entre el inicio de sus estudios y hasta que estos concluyan con su
trAdmite de titulacién. De dicho expediente se mantendra una copia digital a fin de que en
caso de que el alumno requiera su documentacion original, la institucion mantenga una
ejemplar digital de la misma.

Los originales presentados por el alumno en esta institucion, seran cotejados contra las
copias presentadas a fin de verificar la fidelidad de estas Ultimas las cuales deberan ser
claras, legibles y no deberan presentar alteraciones, manchas o dafios.

Articulo 66°

La documentacién a la que se hace referencia en el articulo 60° y en el articulo 60° Bis con
la cual se integrara el expediente del alumno, debera cumplir con los siguientes requisitos:

l.  Acta de nacimiento digital o fisica. En el caso del acta de nacimiento fisica, ésta
debera ser actualizada, preferentemente al tltimo formato expedido por el registro
civil de la localidad en la que el alumno haya nacido. Tratdndose de actas de
nacimiento digitales, estos deberan de contener linea de captura y/o verificacién de
autentificacion a traves de cédigo QR.

II. Certificado de Bachillerato. En el caso de certificados de bachillerato fisicos
incorporados a la SEV, estos deberan contar con el sello de legalizacion de la
Secretaria de Gobernacién, estampado al reverso del mismo; y no debera de
presentar tachonaduras o enmendaduras. Tratdndose de certificados electrénicos
estos no requeriran del sello de legalizacion y se verificara su autenticidad mediante
la lectura éptica del codigo QR.

lll.  Certificado de Licenciatura. No debera de presentar tachonaduras, enmendaduras,
ni manchas, en tal caso se solicitara un duplicado.

IV. CURP. Este debera ser actualizado al formato mas reciente emitido por la Secretaria
de Gobernacion a través de su sitio web.

V.  Ficha de inscripcion, la cual sera llenada y expedida por el departamento de
Marketing de esta institucién en el momento que el alumno efectle la inscripcion.
Dicho documento debera incluir la fotografia del alumno, asi como su nombre y
firma. En el caso de la modalidad no escolarizada, la ficha de inscripcion sera
llenada por los alumnos y enviada digitalmente a la Coordinacion Académica para
Su revision.

VI.  Comprobante de pago de inscripcion, la cual sera emitida por el departamento de
Finanzas de esta institucion en el momento que el alumno pague la cuota
correspondiente a la inscripcion.

Los documentos arriba descritos deberan presentarse en 6ptimas condiciones no debiendo
presentar tachaduras, manchas, dafios, o deterioro de ningun tipo. El departamento de
control escolar se reserva el derecho de aceptar 0 no la documentacion solicitada si no
cumple con los requisitos antes mencionados. Para tales efectos, el titular de la
documentacién podra tramitar duplicados en las instituciones correspondientes.
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Articulo 66° Bis

En el caso de alumnos extranjeros residiendo en México deberan de presentar los
siguientes documentos:

I.  Acta de Nacimiento o documento equivalente, la cual deberd acompafarse de la
traduccion libre al espafiol.

II.  Revalidacion total de estudios. Dicho documento reconocera ante el sistema
educativo nacional los estudios realizados en el extranjero amparados por
certificados de nivel, titulos, diplomas, grados o documentos equivalentes.

. Clave Unica de Registro de Poblacion.

IV.  Documento de legal estancia en México que le permita estudiar.

Tratandose de alumnos extranjeros que deseen continuar estudios parciales realizados en
el extranjero en una instituciéon del sistema educativo nacional amparados por certificados
de nivel, titulos, diplomas, grados o documentos equivalentes; deberan de presentar
una Revalidacion parcial de estudios la cual podra ser por grado, ciclo o incluso por un
conjunto de materias.

Los documentos sefialados en las fracciones anteriores podran variar dependiendo de
lo establecido en los acuerdos y tratados internacionales firmados.

Los documentos arriba descritos deberan presentarse en 6ptimas condiciones no debiendo
presentar tachaduras, manchas, dafios, o deterioro de ningln tipo. El departamento de
control escolar se reserva el derecho de aceptar o no la documentacion solicitada si no
cumple con los requisitos antes mencionados.

Esta documentacién debera ir acompafiada de tres juegos de copias los cuales deberan
ser legibles y coincidir con el documento original presentado.

Articulo 66° Ter

De acuerdo a lo establecido en el articulo 66° Bis el departamento de control escolar de
esta institucion, cotejard los documentos originales que presente el interesado con las
copias fotostaticas que acomparie, devolviéndole en ese acto, la documentacion original.
Dichas fotocopias no seran necesarias cuando el cotejo se realice respecto de
documentacion digitalizada.

Cuando el departamento de control escolar de esta institucion tenga dudas respecto de la
validez de la documentacion presentada, verificaran su autenticidad a través de la
institucién o autoridad que corresponda.

De comprobarse que la documentacién es falsa se dara parte a las autoridades
competentes para los efectos legales que procedan.
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Articulo 67°

La documentacioén sefialada en el Articulo 66°, deber& presentarse en un plazo no mayor a
6 meses contados a partir de la fecha de inicio de clases de esta institucién, de no ser asi,
le seran suspendidos los estudios de forma inmediata al alumno.

En el caso del documento que certifica los estudios inmediato anterior, este debera tener
una fecha de conclusion de estudios anterior a la fecha de inicio de curso establecido en el
calendario oficial de esta institucién.

Si la fecha de conclusién de estudios de bachillerato es posterior a la fecha de inicio de
curso establecida en el calendario oficial de esta institucion, se considerara que el alumno
esta incurriendo en una violacion de ciclo.

Articulo 68°

En el caso de que el alumno, debiendo presentar el documento que certifica los estudios
inmediato anterior en el plazo establecido en el Articulo 67° no lo haga, la Instituciéon podra:

I.  Suspender de manera temporal los estudios del alumno tomandole en cuenta el
semestre cursado y acreditado, reincorporandolo al nivel que corresponda una vez
que presente el documento que certifica los estudios inmediato anterior.

II. Invalidar en su totalidad los estudios del alumno aun cuando este haya acreditado
parte de las asignaturas del plan de estudios de la licenciatura en la que esta inscrito
no habiendo acreditado la totalidad de las mismas.

Para el caso al que hace alusion la fraccion | de este articulo, la institucion debera expedir
un certificado de estudios incompleto por el semestre acreditado para realizar el tramite de
revalidacion de estudios ante la autoridad educativa, a fin de que el alumno pueda ser
reincorporado al ciclo escolar que le corresponde para poder continuar con sus estudios.

En el supuesto establecido en la fraccién Il de este articulo, el alumno podra volver a
inscribirse e iniciar de nueva cuenta sus estudios en esta institucion en cuanto presente el
documento requerido.

Articulo 69°

Esta institucién le solicitara a la autoridad correspondiente la validacion de la autenticidad
del documento que certifica los estudios inmediato anterior que el alumno, que desee
inscribirse, presente.

El Departamento de control escolar de esta institucidn podra solicitar al alumno que
presente una constancia o certificado emitido por la autoridad correspondiente en donde
validen la autenticidad del documento que certifica los estudios inmediato anterior
presentado. Asi mismo el alumno firmara una carta redactada por el departamento de
control escolar en la que bajo protesta de decir verdad, se hace responsable de la
autenticidad del certificado de Bachillerato, deslindando a esta institucién de cualquier
responsabilidad.
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Articulo 70°

En el supuesto de que el documento que certifica los estudios inmediato anterior presentado
por el alumno resulte apdcrifo, esta institucion dard de baja de manera automética al alumno
e invalidara todos los estudios realizados por este sin estar obligada a efectuar reembolso
alguno de las cuotas pagadas por concepto de inscripciones y colegiaturas. Asi mismo la
institucién dara parte a las autoridades competentes para los efectos legales a que haya
lugar.

Respecto a la baja e invalidacién de los estudios a consecuencia de esta situacion, la
institucion informara en un plazo no mayor a 10 dias habiles contados a partir de dicha
invalidacion, a la Autoridad Educativa Federal.

Articulo 71°

En el supuesto de que al cabo del plazo de 6 meses establecido en el Articulo 67° el alumno
no haya presentado el documento que certifica los estudios inmediatos anteriores, se
entendera que el alumno no cuenta con los estudios correspondientes al nivel educativo
anterior y esta institucion suspendera de inmediato el servicio educativo al alumno que se
encuentre en dicha situacion.

Del mismo modo esta institucion suspendera de inmediato el servicio educativo al alumno
gue aln y entregando en tiempo su antecedente académico, se desprenda de esta que no
acreditd sus estudios dentro del referido plazo de seis meses.

Articulo 72°

En estos supuestos, esta institucion suspendera automaticamente los estudios del alumno
y le otorgara un plazo improrrogable de 24 meses para que acredite en su totalidad los
estudios inmediatos anteriores y entregue el certificado que asi lo avale, pudiendo continuar
sus estudios a partir del ciclo siguiente a aquel en que le fue suspendido, por lo que la
totalidad de las asignaturas del plan de estudios acreditadas antes de entregar dicho
documento le seran reconocidas. Al recibir el documento que presente el alumno, se
verificara su autenticidad.

En caso de que el documento de certificacion presentado por el alumno carezca de validez
o resulte apdcrifo, la institucion anulara las calificaciones y le negara el reingreso dando
aviso a la Autoridad Educativa correspondiente dentro de un plazo de diez dias habiles
siguientes a la anulacion respectiva.

Articulo 73°

En caso de Certificados de Bachillerato emitidos por instituciones educativas incorporadas
a la Secretaria de Educaciéon Estatal que no hayan tramitado el sello de legalizacion del
cual se hace mencion en la fraccion Il del articulo 66°, la Universidad podra realizar la
tramitacion del mismo, previo pago del importe correspondiente por parte del titular del
mismo.
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Articulo 74°

Una vez inscrito, el alumno solo tendrd permitido cambiarse de licenciatura una sola vez
dentro de los 10 dias habiles siguientes al inicio del ciclo escolar.

Articulo 75°

Los alumnos podran solicitar la baja de su matricula en cualquier momento. Para lo cual,
deberan acudir al departamento de Control Escolar para solicitar la devoluciéon de los
documentos originales en caso de gue esta institucion los tenga en su poder.

Solo el titular podra retirar la documentacion que entregé al inscribirse en esta institucion.
En el caso de que un tercero haya realizado el pago de la cuota correspondiente a la baja
y desee retirar la documentacién original del alumno, este debera presentar una carta poder
firmada por el titular de la documentacion (otorgante) y acompafiada por las firmas del
apoderado y de dos testigos. La carta poder debera ir acompafiada de copia de las
identificaciones de los implicados.

Articulo 76°

Los alumnos inscritos en la Universidad apareceran en las listas de asistencia de la
licenciatura, semestre y grupo correspondientes. No se admitirdn en las aulas visitantes ni
oyentes, salvo en aquellos casos autorizados por la Rectoria o la Direcciéon General de esta
Institucion.

CAPITULO III: DE LAS INASISTENCIAS

Articulo 77°

La justificacion de inasistencias de los alumnos es funcion de la Coordinacién Académica.
Las inasistencias a clases por parte de alumnos de las modalidades escolarizadas y mixtas,
y la entrega de actividades de aprendizaje, tratandose de alumnos de la modalidad no
escolarizada, se justificaran Unicamente en los siguientes casos:

I.  Por haber contraido alguna enfermedad contagiosa o que haya requerido de
hospitalizacion o bien que requieran de reposo absoluto.
II.  Porintervencion quirdrgica.
Ill.  Por deceso de algun familiar cuyo parentesco sea en primer grado.
IV.  Por asistencia a eventos en los que se ostente la representacion oficial de la
Universidad la cual debera ir justificada con un portafolio de evidencias.
V.  Por causa laboral.

Para el caso de alumnos de modalidad no escolarizada no aplica lo establecido en la
fraccion V.
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Articulo 78°

La justificacion de las inasistencias se efectuard por medio de certificados médicos, y en su
caso, del certificado de defuncion del familiar o por constancia laboral en hoja membretada
y con el sello de la Institucién que la emite, apegandose a los siguientes:

I.  Los certificados médicos, laborales o de defunciébn deberan presentarse a
Coordinacién Académica, a mas tardar dentro de las 72 horas siguientes a la
reincorporacion del alumno a sus actividades escolares. En el caso de alumnos
inscritos en el sistema mixto, estos deberan presentarlo en un plazo no mayor a los
8 dias siguientes de su reincorporacion a clases. En el caso de alumnos inscritos en
la modalidad no escolarizada, este debe presentarlo en formato digital con datos de
verificacion o comprobacion del mismo, en un plazo no mayor de 72 horas de su
reincorporacion a las actividades de aprendizaje.

II.  Todo certificado presentado fuera de este plazo no sera aceptado. La presentacion
del certificado no supone la validacion del mismo.

lll.  La justificacion de la falta previa presentacion del certificado u oficio
correspondiente, debera ser validado por la Subdireccion y por el Jefe de Carrera
Correspondiente.

V. Los Jefes de Carrera tienen la facultad de solicitarle al alumno, documentaciéon
adicional, si asi lo consideran, para justificar la inasistencia.

V. Unavez validado el justificante tanto por subdireccién como por el Jefe de Carrera,
éste se le entregara al alumno para que lo exhiba a los catedraticos con los que
deba justificar las inasistencias.

VI.  Sera responsabilidad del alumno la conservacion y el uso del justificante expedido
por Coordinacion Académica.

Articulo 79°

Toda anomalia detectada en los certificados médicos se le considerara como una
falsificacion del mismo, dando lugar a la invalidacion de éste, recibiendo el alumno una
amonestacion; la reincidencia en esta conducta se considerara falta grave, aplicandosele
al alumno la sancién respectiva.

Articulo 80°

Se suspendera el derecho de asistencia a clases presenciales a aquellos alumnos que
tengan alguna enfermedad infecto-contagiosa con el fin de evitar el riesgo de contagio entre
la poblacién estudiantil, asi como del personal docente y administrativo de esta institucion.

Articulo 81°

Se justificaran las inasistencias a clases de los alumnos que, en representacion oficial de
la Universidad, asistan a eventos académicos, culturales y deportivos, considerando los
siguientes criterios:
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I.  La pertinencia de la asistencia al evento debera ser evaluada y avalada por la
Direccion o Subdireccion de la Universidad.

II. Se concederd la representacion oficial en eventos académicos Unicamente a
alumnos regulares cuyos antecedentes académicos sean buenos y no hayan
presentado problemas de disciplina.

lll.  Se autorizard la asistencia a eventos culturales y deportivos a los alumnos que sean
integrantes de selecciones deportivas, grupos o talleres ecolégicos, ambientales,
culturales y artisticos de la Universidad.

IV. Los Jefes de Carrera o la persona a cargo de la actividad para la cual sean
requeridos los alumnos, deberan presentar a la Direccion o Subdireccion de la
Universidad un portafolio de evidencias, a mas tardar cinco dias habiles posteriores
a su reincorporacion a las actividades académicas.

V. La autorizacion para asistir a eventos académicos, culturales y deportivos, debera
solicitarse ante la Direccion o Subdireccion a través de las Jefaturas de Carrera o
de la persona a cargo de la actividad, con tres dias de anticipacién como minimo.

Articulo 82°

El portafolio de evidencias al que hace mencion la fraccion IV del articulo 77°, ser& integrado
por:

I.  Oficio en el que se explique o justifique la actividad a realizar, asi como su relacién
con la licenciatura o la asignatura durante la cual se estara llevando a cabo dicha
actividad extracurricular;

II.  Reporte o programa detallado de actividades a realizar en donde se justifique la
participacion de los alumnos; y

lll.  Lista de alumnos que seran requeridos para realizar dicha actividad;
IV. Evidencia fotogréafica.

CAPITULO IV: DE LAS EQUIVALENCIAS Y REVALIDACIONES

Articulo 83°

Los alumnos, que hayan realizado estudios del nivel al cual quieran ingresar en otras
Instituciones de Educacion Superior nacionales o extranjeras, y quieran que los estudios
sean tomados en cuenta por la Universidad, deberdn presentar una solicitud de
equivalencia o revalidacion de estudios a la Coordinacion de Servicios Escolares.

La Coordinacion de Servicios Escolares se apoyara con la Coordinacion Académica y con
las Academias, para revisar y comparar los estudios y elaborar una opinién técnica en un
plazo no mayor a cinco dias habiles.

Una vez emitida la Opinién Técnica, formulard la solicitud de equivalencia o revalidacion de
estudios acompafnado de la Opiniébn Técnica emitida por la Coordinacién académica y la
documentacion del solicitante (Certificado de Bachillerato, Acta de Nacimiento, CURP y
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Certificado parcial de Licenciatura de la institucion de procedencia), y se presentara ante la
autoridad educativa correspondiente.

La ubicacion del alumno al ciclo y cursos, se apegara a lo dispuesto en la resolucién de
equivalencia o revalidacién de estudios emitida por la autoridad educativa correspondiente.

Articulo 84°

Seran reconocidos lo estudios acreditados de aquellos alumnos que, habiendo tramitado
su baja voluntaria de la Universidad, soliciten reincorporarse al mismo plan de estudios.

En caso de que el plan de estudios haya sido objeto de alguna modificacion como
consecuencia de una actualizacién, la reincorporaciéon del alumno quedara sujeta a la
resolucion de revalidacion o equivalencia de estudios emitida por la autoridad educativa
correspondiente.

CAPITULO VII: DE LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES
Articulo 85°

El Centro de Estudios Superiores de Veracruz garantiza a alumnos, docentes, personal
administrativo y cualquier otro integrante de esta comunidad universitaria, la
confidencialidad de los datos que estos proporcionen a esta institucion al momento de su
ingreso. Esta informacién serd catalogada como reservada y estara bajo custodia.

Articulo 86°
Se considerara informacion confidencial:

I.  Los documentos que los alumnos entregan al departamento de control escolar para
integrar su expediente. Estos documentos son los establecidos en los articulos 60°
y 60° Bis.
II. La informacién que los alumnos proporcionan al departamento de Mercadotecnia
para el llenado de su solicitud de inscripcion;
lll. Lainformaciény la documentacion que el personal administrativo proporciona a esta
institucion para integrar su expediente laboral;
IV. Lainformaciony la documentacion que los docentes proporcionan a esta institucion
para integrar su expediente laboral.

Articulo 87°

Los documentos a los que se refiere la fraccion | del articulo anterior, estaran en custodia
del departamento de control escolar. En el caso de alumnos que dejen de asistir a la
universidad y que se les dé automaticamente de baja por no acreditar un semestre como
consecuencia de su falta de asistencia, la universidad no se hara responsable de su
documentacion original luego de un afio de haber causado baja.
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Tras haber transcurrido el plazo de un afio sefialado en el parrafo anterior, la universidad
no asume ninguna responsabilidad en cuanto a la custodia o el estado de los documentos
originales del alumno que haya causado baja.

Articulo 88°

Solo el titular de los documentos originales podra solicitar la devolucion de los mismos ya
sea porque tramita su baja voluntariamente, los requiere para algin tramite personal o ha
concluido su tramite de titulacion.

Si el titular de la documentacion original requiere que un tercero solicite la devolucion de
los documentos, el titular debera extenderle un poder acompafiado de copias, de buena
calidad, de identificaciones originales tanto del otorgante como del apoderado y de los
testigos.

Articulo 89°

La carta poder que se sefiala en el articulo anterior debera contener los siguientes
elementos esenciales minimos para que tenga validez:

I.  Laidentificacion del autorizado y de individuo que la concede. Debe presentar los
datos generales, tales como nombre completo y nimero de identificacién, de ambas
partes;

II.  Una descripcion exacta de los limites del poder otorgado y, de ser necesario, el
tiempo de validez; y
lll.  Pordltimo, es imprescindible la firma de quien lo otorga.

Esta institucion no aceptara cartas poder redactadas a mano.
Articulo 89° Bis

En el caso de que el alumno cuente con un tutor designado por un juez, el tutor debera
presentar ante la coordinacion de Servicios Escolares, el original de la resolucién del juez
acompafiado por una copia.

Articulo 90°

En el caso de la informacion y la documentacién del personal administrativo que labora en
esta institucién, esta debera de estar bajo custodia del representante juridico de esta
Institucion quien, en caso de tener en su poder algiin documento original, podré devolverlo
al titular del mismo en caso de que este lo requiera.

Articulo 91°

En el caso de la informacion y la documentacion del personal docente de esta institucion,
esta debera estar bajo custodia de la Coordinacién Académica la cual solo requerira copias
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de los documentos originales para corroborar que los estudios que los catedraticos
presumen haber cursado, estén acreditados y validados por la autoridad educativa.

La Coordinacién Académica, si asi lo creyera pertinente, podra requerirle al catedratico a
exhibicion de la documentacion original que avale sus estudios.

Articulo 92°

Una vez que el alumno ha causado baja en esta institucion, o ha concluido sus estudios
universitarios y tramitado el titulo universitario, la institucion se deslinda de cualquier
responsabilidad relacionada con la confidencialidad de la informacion que el alumno
proporcioné al momento de su ingreso, asi como de aquella contenida en los documentos
y copias que entregd al momento de su inscripcion.

Articulo 93°

La universidad podra brindar informacién confidencial de alguno de sus alumnos sin que
medie consentimiento alguno cuando:

|.  Este prevista en una Ley o Tratado del que el Estado Mexicano sea parte.
.  Sea necesaria para la prevencion o diagndéstico médico.
lll.  Cuando lo solicite un Juez dentro de un proceso judicial.
IV.  Enaquellos casos que establezca la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Particulares, o resuelva el INAI.
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TITULO CUARTO
REGIMEN CONVIVENCIAL

CAPITULO I: DE LA RESPONSABILIDAD UNIVERSITARIA

Articulo 94°

El régimen convivencial es resultado de la interaccidn entre los derechos y deberes de los
distintos estamentos de la comunidad universitaria, con la finalidad de defender, animar y
fomentar un clima de igualdad, respeto, participacién disciplinada, servicio comprometido y
solidaridad.

El régimen convivencial facilita la buena interrelacion entre todas las personas que integran
la comunidad universitaria y esta estructurado dentro de un marco normativo.

Articulo 95°

I.  La responsabilidad universitaria implica que todas las personas, integrantes de la
comunidad universitaria, se obliguen a observar unas normas que propicien la
convivencia, el respeto a la persona y a la institucion, asi como la consecucion de
los objetivos y finalidades de la Universidad.

II.  La responsabilidad universitaria obliga de manera especial a las autoridades, al
profesorado y al personal administrativo y de servicios a que, en forma
ejemplarizante, realicen sus actividades con gran profesionalismo y sentido de
responsabilidad.

lll.  El profesorado ha de preocuparse verdaderamente por ser siempre educador y de
gue sus estudiantes logren las metas propuestas. Asi, debe interesarse por el
avance del programa, el aprovechamiento de sus alumnos, la asistencia y la
puntualidad a clases y los demas aspectos disciplinarios que la Universidad tenga
reglamentados, con las sugerencias que estime necesarias, las cuales las entregara
a las autoridades competentes.

IV.  El comportamiento de los integrantes de la comunidad universitaria dentro de la
institucién y cuando le represente, ha de ser siempre correcto, en especial por lo
gue hace al respeto a todas las personas y a las buenas costumbres, ya que éstos
nunca han de desdecir de los ideales educativos que se proclaman en los
documentos vigentes ni lesionar la integridad de la imagen de la Universidad.

Articulo 96°

La delimitacion de responsabilidades se da como sigue:
I.  La Direccién y la Subdireccion seran responsables de sus actos ante la Rectoria.
Il Coordinacién Académica, Jefaturas de Carrera, Jefes de Departamento y demas

personal administrativo y de servicios, seran responsables de sus actos ante
Rectoria, Direccion y Subdireccion.
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El Profesorado serd responsable de sus actos ante Direccion, Subdireccion,
Coordinacién Académica y Jefatura de Carrera, segin corresponda.

Los alumnos son responsables de sus actos ante sus profesores, Jefes de Carrera,
Coordinacién Académica, Subdireccion y Direccion.

CAPITULO II. DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 97°

Los derechos de los alumnos son:

V1.

VII.

VIII.
IX.

XI.

XIl.

XIII.

Recibir una formacion que asegure la educacion integral y el pleno desarrollo de la
personalidad, de acuerdo con la filosofia institucional propuesta en el ideario.

Ser valorado en su rendimiento escolar con objetividad y de acuerdo con las
oportunidades que les concede la normatividad relativa a evaluaciones de caracter
parcial, ordinario y extraordinario.

Ser respetado en su integridad y dignidad personal, en su libertad de conciencia y
en sus convicciones ideolégicas.

Ser capaz de actuar libremente, siempre que su conducta no atente contra la
integridad fisica y moral de terceros.

Ser informado oportunamente sobre las normas convivenciales y demas
disposiciones, horarios, programas académicos y de formacion integral y sobre la
vida de la Universidad.

Ser informado de los actos en los que haya incurrido que ameriten la imposicion de
una sancion de acuerdo con las normas dispuestas para tales efectos.

Ser atendido y escuchado por la autoridad respectiva para abogar por aquellos
aspectos que pudieran considerarse atenuantes para la imposicion de la sancion
correspondiente.

Recibir orientacion escolar y vocacional y ser atendido en sus problemas.
Participar en los concursos que se establezcan para la obtencién de becas, créditos
educativos y ayudas econOmicas, segun los lineamientos establecidos en la
normatividad correspondiente.

Tener iguales oportunidades para realizar su educacion dentro de las prescripciones
legales y de acuerdo con el plan de estudios vigente, programas y orientaciones que
expide la Secretaria de Educacion Publica.

Hacer uso de las instalaciones de la Universidad y de sus servicios y recursos de
apoyo académico tales como Biblioteca, Centro de Computo Académico y Recursos
Didéacticos, apegandose a las normativas y politicas que cada una de estas areas
sefiale en sus reglamentos respectivos.

Participar en actividades y en agrupaciones de la Universidad que actien en
consonancia con sus propoésitos y con las disposiciones reglamentarias internas.
Obtener constancias, certificados y otros documentos que le acrediten sus estudios
y su situacién académico-administrativa, previa solicitud y pago de las cuotas
correspondientes y siempre que se esté al corriente del pago de colegiaturas o
cualquier otro concepto prescrito por la Universidad.
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XIV.  Obtener los grados, diplomas vy titulos que la Universidad otorga, previo el
cumplimiento de los requisitos que para ello se exija.

Articulo 98°
Una vez inscritos, los alumnos deben asumir como obligaciones:

I.  Respetar y cumplir el presente Reglamento General de Alumnos, los reglamentos
generales, instructivos internos y demas disposiciones emitidas por autoridades y
organos de gobierno.

II.  Cumplir los compromisos académicos y administrativos.

lll.  Participar activamente en el trabajo escolar, seguir las orientaciones de los
profesores, cumplir con asistencias y puntualidad en el horario de clases, practicas,
laboratorios, evaluaciones y demas actividades académicas.

IV. Respetar la integridad fisica y moral de los miembros de la comunidad educativa y
colaborar con ellos en la creacion de un clima de convivencia y solidaridad que
favorezca el trabajo universitario.

V. Mantener la disciplina y adoptar un comportamiento de acuerdo con la filosofia
institucional de la Universidad.

VI.  Respetary cuidar el patrimonio, instalaciones, equipo, herramientas y material de la

Universidad

VII.  Portar la credencial para recibir los servicios y mostrarla a cualquier autoridad que
lo solicite.

VIIl.  Presentarse a las actividades académicas manteniendo una presentacion pulcra y
digna.

CAPITULO III: DE LA VESTIMENTA

Articulo 99°

Los alumnos deberén asistir vestidos de forma adecuada a la Universidad y a las
actividades académicas de la misma en las que se requiera que alumnos vayan en su
representacion.

Articulo 100°

Los alumnos no deberan portar gorra, boina o cualquier tipo de sombrero dentro del salén
de clases o sesion virtual.

Articulo 101°

Los alumnos no podran acudir a clases o sesion virtual si visten con las prendas y/o
accesorios que se enumeran a continuacion:

l. Shorts, bermudas o pantaloncillo;
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II.  Enelcaso de los varones, no deberan vestir camisas sin mangas;

lll. En el caso de las damas, queda prohibido vestir blusas con escote pronunciado,
transparencias que permitan distinguir la ropa interior, faldas cortas o cualquier tipo
de prenda o vestido que a consideracion de las autoridades de esta institucion sea
provocativo, revelador o inapropiado;

IV.  Prendas cuyo estampado promueva la violencia; se le considere ofensivo, vulgar u
obsceno; promueva el consumo de drogas, bebidas alcohdlicas o el tabaquismo; o
cuyo contenido se lo considere impropio para acceder al plantel universitario.

Articulo 102°

Las autoridades de la Universidad podran solicitarle al alumno que incumpla con las normas
de vestimenta del presente capitulo, que se retire del plantel o de la sesién virtual,
asentandosele las inasistencias correspondientes.

CAPITULO IV: DE LAS FALTAS Y SANCIONES

Articulo 103°
Las faltas se graduaran en leves, graves y muy graves, segun los siguientes criterios:

I. Se consideran faltas leves todas aquellas que no lesionen la integridad de las
personas ni de los bienes de la institucion.

II.  Se consideran faltas graves todas aquellas que directa o indirectamente afecten el
orden y el adecuado desarrollo de la docencia o de los servicios académicos o
administrativos de la Universidad.

[ll.  Se consideraran faltas muy graves aquellas que dafien la integridad fisica o moral
de las personas o la imagen de la institucion por contravenir a los principios del
ideario o la moral publica.

Articulo 104°
Se consideran faltas leves, aplicables al alumnado en general, las siguientes:

I.  Rayar, raspar, alterar o destruir circulares o avisos que estén puestos en publico.
II.  Jugar cartas o cualquier juego de mesa no autorizado.

lll.  Promover apuestas.

IV.  Fumar dentro de las instalaciones de la Universidad.

V.  Incumplir con las normas de vestimenta contempladas en el Capitulo Ill, del Titulo
Cuarto de este Reglamento.

VI.  Realizar o atender llamadas telefénicas dentro y durante las clases. Escuchar
musica, jugar video juegos o accesar a redes sociales mediante smart phones, i
phones, i pods, tablets, i pads, note books, lap tops o cualquier dispositivo
electrénico. El catedratico tendré la facultad de retirarle al alumno el dispositivo
que esté manipulando durante la imparticion de la catedra.
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Introducir alimentos y bebidas para ingerirlos en las aulas y realizar celebraciones o
festejos en las mismas sin previa autorizacién de la Direccion o Subdireccién.
Sustraer de las aulas, laboratorios y talleres sillas, mesa bancos o cualquier otro
mueble o equipo.

Vender alimentos o productos dentro de la Institucion, sin el permiso competente
por parte de la Subdireccién.

Traer animales a las instalaciones de la Universidad que no sean requeridos para el
desarrollo de las actividades académicas.

Ensuciar las instalaciones de la Universidad.

Todas aquéllas que por su analogia en la gravedad y consecuencia merezcan
idénticas sanciones.

Articulo 105°

Se consideran faltas graves, aplicables al alumno en general, las siguientes:

l.
Il.
Il.
V.
V.

V1.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

Reincidir en la comisién de alguna de las faltas sefialadas como leves.

Perturbar el desarrollo de las clases.

Destruir las instalaciones de la Universidad.

Rayar, raspar y/o pintar las paredes de cualquier &rea de la Universidad.

Realizar actos concretos que contradigan o debiliten los principios basicos de la
Universidad o que atente contra la moral y los derechos de los miembros de la
comunidad educativa.

Las actividades de caracter politico particular, como las politicas partidistas,
proselitismo politico y todo asociacionismo no autorizado en el interior del campus
universitario.

Manifestar actos de agresion verbal, desprestigio y hostilidad contra los miembros
de la comunidad universitaria, especialmente contra las autoridades, profesores,
personal administrativo y de intendencia.

Utilizar todo o parte del patrimonio para fines distintos de aquellos a los que esta
destinado.

El desacato a las disposiciones emanadas de las autoridades universitarias.
Cometer actos inmorales, obscenos o vulgares, contrarios a las buenas costumbres.
Durante la elaboracion de una evaluacién, copiar o consultar formularios,
cuestionarios, textos o cualquier fuente de informacion, impresa o digital, que
permita la resolucion de éste, considerdndose que el alumno esta haciendo trampa
en su evaluacion.

Todas aquellas que por su analogia en la gravedad y consecuencia merezcan
identidad de sanciones.

Articulo 106°

Se consideran faltas muy graves, aplicables al alumno en general, las siguientes:

Reincidir en la comisién de alguna falta sefialada como grave, o por tercera ocasion
en alguna falta sefialada como leve.

Incitar o participar en cualquier manifestacion de violencia dentro del campus
universitario.
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lll.  Manifestar actos de desprestigio y difamacion contra la institucién educativa ya sea
de forma verbal, impresa o en medios electrénicos.

IV.  La agresion fisica en contra de los miembros de la comunidad universitaria,
especialmente contra las autoridades, profesores, personal administrativo y de

intendencia.
V. Participar en actos delictuosos dentro o fuera del campus universitario.
VI.  Introducir, distribuir, consumir o presentarse bajo los efectos de drogas, bebidas

alcohdlicas o cualquier otro estimulante considerado toxico para la salud, al interior
del campus universitario o en actividades de tipo escolar, académico, deportivo o
cultural celebradas fuera del mismo.

VIl.  Portar o utilizar armas blancas o de fuego o cualquier otra de las prohibidas por las
disposiciones de orden publico al interior del campus universitario.
VIII. Falsificar, sustraer o alterar documentos institucionales

IX.  Presentar documentacion falsa en su forma y contenido, como: certificados de
estudios, actas de nacimiento, certificados médicos y constancias de trabajo.

X.  El robo o dafio intencional, total o parcial, del patrimonio, instalaciones, equipo,
herramientas o materiales que sean propiedad de la Universidad.

Xl.  Realizar cualquier tipo de fraude con relacion a la prestacion de su servicio social.

XIl.  Cometer alguna falta o infraccion contemplada en el reglamento de la institucion u
organizacion en donde el alumno esté prestando su servicio social.
Xlll.  Todas aquellas que por sus analogias en la gravedad y consecuencia merezca

identidad de sanciones.
Articulo 107°

Esta Institucién considerara como falta muy grave cualquier manifestacion que fomenten el
odio, la discriminacion o conductas estereotipadas que permitan promover o tolerar la
violencia contra las mujeres.

Asi mismo sera sancionada como falta muy grave cualquier forma de violencia consistente
en cualquier tipo de molestia de connotacion sexual hacia la mujer valiéendose de una
posicion jerarquica derivada de relaciones laborales, escolares, domésticas o de cualquier
otra indole que implique subordinacién, sea ésta emocional, de género o psicolégica.

Articulo 108°

Queda prohibida cualquier conducta o accion reiterada con fines lascivos hacia cualquier
mujer, la cual le cause molestia, miedo, terror, zozobra, angustia y que conlleve a un estado
de indefension y de riesgo para ella.

Articulo 109°
Esta Institucién considerard como falta muy grave cualquier forma de acoso, abuso o

maltrato, fisico o psicol6gico, de forma reiterada y a lo largo del tiempo, por cualquier medio
fisico incluyendo el cibernético.
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Articulo 110°

El acoso, abuso o maltrato, fisico o psicolégico, de forma reiterada al que se refiere el
articulo anterior, tendrd las siguientes modalidades:

I.  Fisico: cuando el acoso, abuso o0 el maltrato se dé a través de una accién que derive
en afectaciones fisicas.

II.  Verbal: cuando el acoso, abuso o el maltrato, se produzca a través del habla.

M. Gesticular: cuando el acoso, abuso o maltrato se materialice a través de gestos o
ademanes.

IV. Actitudinal: consistira en que el acoso, abuso o maltrato tenga como antecedente
una exclusion o segregacion sistematica, respecto de los espacios y actividades que
ofrece La Universidad, entre otras conductas.

V. Cibernético: es aquel que se genera a travées del uso de medios telematicos, como
el internet, telefonia movil o videojuegos y que redunda en un acoso abuso o
maltrato psicoldgico entre iguales.

VI.  Emocional o psicoldgico: cuando exista una presion que haga a la victima, sentir
temor por lo que le haga la otra personay se dé a través del acoso, abuso o maltrato.

VIl.  Sexual: es toda aquella conducta sexual no deseada y provocada por el acoso,
abuso o maltrato.

Articulo 111°

Todo integrante de la comunidad universitaria, al estimar que en contra de su persona se
estd dando alguno de los tipos de acoso, que previenen los articulos precedentes, debera
de acudir en queja, por escrito, ante la Coordinacion Académica de La Universidad.

Articulo 112°

Si alguna de las faltas a las que hacen mencién el Articulo 106° se considera que es un
acto constitutivo de un delito, ésta Institucion dara parte a la autoridad correspondiente y
dara aviso a la autoridad educativa que corresponda.

CAPITULO V: DE LAS SANCIONES

Articulo 113°

Las sanciones que podran imponerse de acuerdo a la gravedad de la falta cometida
deberan respetar lo establecido en este reglamento y podran ser cualquiera de las
siguientes:

I.  Enelcaso de faltas leves: se elaborara amonestacion escrita empleando el formato
correspondiente, llenandose con los datos del alumno y haciéndosele saber el
motivo de la amonestacion.
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II. En el caso de falta grave, la acumulacién de 3 faltas leves o el incumplimiento
reiterado de las obligaciones contraidas como miembro de la comunidad educativa:
expulsion de tres a cinco dias habiles.

lll.  En el caso de faltas muy graves: expulsién de cinco a diez dias habiles. Cuando el
alumno incurra por segunda ocasion en la comision de una falta sefialada como muy
grave sera acreedor de una suspension definitiva de la Universidad.

Articulo 114°

Los alumnos estaran obligados a cubrir el importe de los dafios parciales o totales que de
manera intencional se hagan al patrimonio, instalaciones, equipos, herramientas y demas
materiales propiedad de la Universidad, asi como de las erogaciones adicionales en las que
se tengan que incurrir para reparar el dafo. Adicional a esto se aplicara la sancion
correspondiente.

Articulo 115°

El computo de las faltas sea de la naturaleza que sea, se llevar4 acabo, mediante la
elaboracion de los formatos de amonestacion los cuales se anexaran a los expedientes de
los alumnos como evidencia de su conducta.

Articulo 116°

Cuando un grupo completo no se presente a clase, se considera falta colectiva. En estos
casos, el profesor realizara una amonestacién colectiva, la cual le contara individualmente
a cada uno de los alumnos que forman parte de ese grupo, la cual deber& entregar a la
Coordinaciéon Académica y dara por visto los temas establecidos en la programacion de la
materia, consignando inasistencia a clase correspondiente a dos dias del calendario
escolar, sin que ello implique la suspensién (no imparticion) de la clase.

Articulo 117°

Cuando un grupo incurra en falta colectiva por segunda ocasién, se considerara falta grave,
sujetandose cada alumno a la aplicacién de la sancién respectiva por parte de la Direccion.

Articulo 118°

Podran realizar amonestaciones a los alumnos que incurran en alguna de las faltas
establecidas en los articulos 104°, 105° y 106° del Capitulo IV, del Titulo Cuarto de este
Reglamento, los docentes, los prefectos, los jefes de carrera y cualquier integrante del
cuerpo administrativo de la Universidad. Las Amonestaciones deberan de ser entregadas a
Control Escolar para su computo y archivo en su correspondiente expediente. En el caso
de los docentes, estos deberan incluir en su amonestacion el Visto Bueno del Jefe de
Carrera.
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CAPITULO VI: DE LAS COMPETENCIAS RESOLUTIVAS

Articulo 119°

La disciplina de los alumnos esta a cargo en primer término, de los profesores y los
prefectos y, en segundo término, de las jefaturas de carrera. Estas Ultimas podran ser
apoyadas en el mantenimiento de la misma por el personal administrativo y por el servicio
de vigilancia de la Universidad.

Articulo 120°

Las faltas seran sancionadas de manera inmediata y se deberd comunicar al respecto al
jefe de carrera que corresponda.

Articulo 121°

Los profesores son responsables de mantener la disciplina de los alumnos dentro y fuera
del aula, y estan facultados para levantar la amonestacion correspondiente y entregarla a
Coordinacién Académica e informando al respecto al Jefe de Carrera que corresponda. En
los casos en que los profesores detecten un comportamiento erratico o un problema de
indole psicoldgico o emocional en el alumno, estos deberan informar al coordinador de
carrera que corresponda y acudir a la coordinacion académica.

Articulo 122°

Los profesores comunicaran a la jefatura de carrera que corresponda, y en su ausencia, a
coordinacién académica, cualquier comportamiento inadecuado, omisién o incumplimiento
por parte de algun alumno a las disposiciones, normas y reglamentos de la Universidad.

CAPITULO VII: DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 123°

Los alumnos de modalidades escolarizada y mixta tendran un horario de clases
dependiendo de su carga de materias, y debera ser puntual, para su entrada a todas las
clases, teniendo solo 5 minutos de tolerancia para su llegada una vez que el maestro ha
entrado. El catedratico esta facultado para no permitirle el acceso al salén al alumno que
considere llegue tarde y podra asentarle la inasistencia correspondiente.

Articulo 124°

Las clases seran de 50 minutos. Entre cada clase se dejara un receso de 10 minutos, los
cuales el docente debera aprovechar para ir a marcar asistencia. Esta norma rige también
en los casos en que se haya programado dos o mas horas seguidas de la misma asignatura.
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Se deberé respetar el horario asignado y, en especial, no alargar la duracion de las clases,
a fin de no interferir en el tiempo de las siguientes.

Articulo 124° Bis

Las sesiones virtuales seran de 60 minutos, una o dos veces por semana de acuerdo a la
materia en curso.

Articulo 125°
Sélo se registrara al alumno que esté presente cuando el profesor pase lista.
Articulo 126°

Cuando el profesor no haya reportado su posible retraso o falta de asistencia a clase o
sesion virtual, los alumnos estan obligados a esperarlo durante los veinte primeros minutos
de la hora correspondiente; Si en el horario estan programadas dos o0 mas horas de clase
seguidas, los alumnos esperan solamente los primeros veinte minutos de la primera hora,
salvo que la Coordinacion académica establezca otra cosa.

Articulo 127°

Los catedraticos podran solicitar reponer la hora en la que incurri6 en una falta de
asistencia, siempre y cuando:

I.  Justifique el motivo por el cual no puede impartir la catedra en la hora y dia que
corresponde; y
II.  Los alumnos expresen estar de acuerdo con la reposicion.

Articulo 128°

Los alumnos plasmaran su expreso consentimiento a la reposicion de una catedra firmando
el formato correspondiente que la Coordinacion Académica les proporcione. Dicho formato
debera contener por lo menos lo siguiente:

l. Consentimiento expreso de los alumnos;

II.  Fecha del dia en el que el catedratico incurri6 en la falta de asistencia;
lll.  Licenciatura, grado y nombre de la materia o asignatura;
IV.  Nombre de todos y cada uno de los alumnos que conforman el grupo; y
V. Firma de todos y cada uno de los alumnos que conforman el grupo.

La Coordinaciéon Académica tiene la libertad de solicitar en el formato la informacion
adicional que considere pertinente.
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Articulo 129°

En el caso de que el catedratico incurra en una falta de asistencia, esta institucion tendra la
obligacién de reponerle a los alumnos la o las horas de clases correspondientes, ya sea
gue las imparta el mismo catedratico o que las imparta otro.

Articulo 130°

Dentro de la hora de clase, a los alumnos se les pedird que apaguen su celular o lo
mantengan en vibrador, y que, de recibir alguna llamada, hagan el favor de salir del salén
a contestarla, para no interrumpir la catedra. Asi mismo se les pide respeto tanto para los
docentes, personal administrativo, de intendencia y directivo, asi como para con sus
compafieros.

Articulo 131°

Los alumnos deberan mantener limpias las aulas y tratar el mobiliario de las mismas con el
cuidado requerido, de no hacerlo, deberdn someterse a las sanciones que la direccién o la
Subdireccion les imponga.

CAPITULO VIII: DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 132°
Las practicas profesionales tienen como objetivo:

I. Contribuir a la formacién profesional de los alumnos, a través de la aplicacién de
conocimientos, habilidades, actitudes, aptitudes y valores, en el ambiente laboral;
Il. Enriquecer los contenidos aprendidos por los alumnos en el aula, a través de su
participacién en el campo profesional; y
lll. Vincular a los alumnos con experiencias profesionales dentro de organizaciones, a
partir del desarrollo de competencias propias del perfil de egreso.

Articulo 133°

Los cursos de los programas académicos que contemplen practicas profesionales, se
considerardn como cualquier curso normal, por lo que se regiran por las normas
establecidas para tales efectos en el presente reglamento y se llevaran a cabo conforme al
calendario escolar de la Universidad.
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Articulo 134°

Es obligacién de los alumnos, cumplir con el numero de horas establecidas para la
realizacion de las practicas profesionales y entregar los reportes como evidencia del
desarrollo de las mismas.

Articulo 135°

Durante las practicas profesionales, los alumnos estaran sujetos a los derechos,
obligaciones, faltas y sanciones establecidos en el presente reglamento.

Articulo 136°

La duracion de las practicas profesionales estara determinada por lo establecido en el
programa de estudios que corresponda, el cual especificard el numero de horas a cubrir,
los créditos asignados a las mismas; y seran acreedoras a una calificacién aprobatoria o
reprobatoria como cualquier curso o asignatura normal.

Articulo 137°

La liberacion y acreditaciébn de las practicas profesionales, estar4 condicionada a lo
siguiente:

I. Ala entrega en tiempo y forma de los reportes semanales debidamente sellados y
firmados por un representante de la empresa, institucion o similar en la que el
alumno esté desempefiando sus practicas;

Il. En que las actividades realizadas por el alumno sefialadas en el reporte sean afines
a su formacion académica y que esté poniendo en practica los conocimientos
adquiridos; y

lll. Que el alumno al culminar el nUmero de horas de practicas, presente la carta de
liberacion debidamente sellada y firmada por un representante de la empresa,
institucién o similar en la que el alumno esté desempefando sus practicas.

El catedratico determinara si las actividades realizadas por el alumno durante la ejecucién
de sus practicas son adecuadas para que consiga los créditos que requiere para acreditar
las practicas.

El nimero de reportes semanales que el alumno deberd estregar se determinara de
acuerdo al numero de semanas de clase sefaladas en el calendario del programa de
estudios que corresponda.
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TITULO QUINTO
DE LAS EVALUACIONES

CAPITULO I: DE LAS EVALUACIONES ORDINARIAS

Articulo 138°

Los Planes de Estudio que se imparten en la Universidad, estan integrados
fundamentalmente por materias, tedricas y practicas que demandan una participacion
activa y constante del alumnado.

Articulo 139°

Tomando en consideracion la estructura de los diferentes Planes de Estudio que se
imparten en la universidad, existen diferentes tipos de examenes: Parciales, Finales y
Extraordinarios.

Articulo 140°

Unicamente, tendran derecho a presentar examenes los alumnos que no tengan ningin
adeudo econdémico y que no excedan el numero de faltas a las que tengan derecho. Para
tal efecto los departamentos correspondientes informaran, mediante listas que se les
entregaran en recepcion al momento de registrar su asistencia, de los alumnos que no
tendran derecho a presentar evaluacion.

Articulo 141°
No tendran derecho a presentar examenes parciales o finales, los siguientes alumnos:

I.  Aquellos que excedan de cinco inasistencias en cada parcial.
II.  Aquellos que, por incumplir con el pago, en tiempo y forma, de inscripcion,
mensualidad o cualquier otro concepto, sefiale el departamento de Finanzas.
lll.  Aquellos que sefiale la Coordinacion Académica, la Subdireccion o la Direccién por
razones disciplinarias y que sean sancionados con la anulacion de los mismos.
IV.  Aquellos que, por incumplimiento de alguna disposicion, sefiale servicios escolares.

En ningln caso el docente esta facultado para aplicar una evaluacién a un alumno cuando
previamente se le especificé no hacerlo.

Articulo 142°

En el supuesto sefialado por la Fraccion Il del Articulo 141° se podran hacer las siguientes
excepciones:
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I.  Siendo el dia del examen y habiendo pasado ya la hora de la aplicacion del mismo,
elalumno cubra los adeudos pendientes, Coordinacion Académica podra autorizarle
la aplicacion del examen programando la fecha del mismo. Si el alumno no lo
presenta en la fecha programada y no presenta las evidencias requeridas para
justificarsele la inasistencia, debera de acreditar la evaluacibn de modo
extraordinaria.

II.  Sielalumno cubre el adeudo pendiente el siguiente dia habil después de la fecha
de la aplicacion ordinaria del examen, Coordinacion Académica podra autorizarle la
aplicacion del examen programando la fecha del mismo, pero con un valor del 80%.
Si el alumno no lo aplica en la fecha programada y no presenta las evidencias
requeridas para justificarsele la inasistencia, debera de acreditar la evaluacion de
modo extraordinaria.

Articulo 143°

Los adeudos econdmicos a los que hace referencia el Articulo 141° de este reglamente son
los importes no cubiertos de inscripciones, reinscripciones y pagos mensuales por concepto
de colegiaturas.

Articulo 144°

Las actas de calificaciones en los cuales los catedraticos asentaran las calificaciones de los
alumnos a los cuales hayan evaluado al término de cada parcial, moédulo o semestre son
documentos oficiales y deberan ser llenadas de forma correcta y entregadas en tiempo y
forma.

En caso de detectar alguna anomalia durante el llenado de las actas, deberan de reportarla
al departamento correspondiente.

Articulo 145°

Los examenes, versaran sobre el contenido parcial o global del programa respectivo y se
aplicaran precisamente, el dia y a la hora sefialada en el calendario de exadmenes.

Articulo 146°

Los alumnos seran evaluados a través de evaluaciones y/o proyectos, segun lo considere
el catedratico y en funcién al objetivo de la asignatura impartida. Estas evaluaciones y/o
proyectos deberan cumplir con los criterios que dicte la Coordinacion Académica. Los
mecanismos de evaluacion se llevaran a cabo de la siguiente manera:

I.  En el sistema escolarizado se realizaran dos evaluaciones parciales y una final, la
cual podra ser un examen y/o un proyecto segun lo considere el catedratico y en
funcién al objetivo de la asignatura impartida.

Il En el sistema no escolarizado la evaluacion es continua, a través de la entrega de
actividades de aprendizaje y proyectos escolares.
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[ll.  En el sistema mixto solo se llevara a cabo una evaluacion final, la cual podra ser un
examen y/o un proyecto segun lo considere el catedratico y en funcién al objetivo
de la asignatura impartida.

De acuerdo al criterio del Docente, los alumnos podran exentar la materia en el examen
final. Para ello deberan cubrir el 100% de las asistencias, tener un aprovechamiento
promedio minimo de 9.5 y no tener ningun adeudo de los mencionados en el articulo 63°
de este reglamento. Lo anterior no aplica a alumnos inscritos en la modalidad no
escolarizada.

Articulo 147°

Los catedraticos podran, con la autorizacion de la Direcciéon o de la Subdireccién, aplicar
evaluaciones orales a los alumnos que hayan sufrido algun accidente que los imposibilite
temporalmente de escribir o que padezcan de alguna incapacidad que les permita escribir.
Estas evaluaciones se llevaran a cabo de la siguiente manera:

I.  La evaluacion debera conformarse de diez preguntas las cuales seran formulada
para que el alumno objeto de evaluacion responda brindando un argumento;

Il.  Debera estar presente el Jefe de Carrera y la Coordinacion Académica o al menos
un representante de esta, quienes podran hacer anotaciones sobre el desarrollo de
la evaluacion;

lll.  La evaluacién no podra extenderse por mas de treinta minutos; y

IV. Las preguntas deberan versar sobre los temas comprendidos en el programa
académico de la materia que se esta evaluando de acuerdo a lo plasmado en la
agenda didactica.

El catedratico que decida optar por este tipo de examen para evaluar de forma ordinaria el
desempefio de un grupo, debera solicitar autorizacion de la subdireccion o de la direccion
de esta institucion. Dicha autorizacién debera ser por escrito y la extendera la Coordinaciéon
académica.

El catedratico que vaya a realizar un examen oral, tendra que presentar al departamento
psicopedagdgico al menos dos semanas antes del dia de la evaluacién, un ejemplar escrito
del examen, acompafiado de las respuestas, debiendo cumplir con los requisitos de formato
establecidos por la institucion.

Los alumnos que hayan presentado un examen oral tienen el mismo derecho que los
sometidos a otro tipo de prueba, respecto a la reclamacion o impugnacion de la evaluacién
de su rendimiento académico. Por ello el catedratico responsable de la asignatura hara la
pertinente convocatoria para revision de calificaciones. En caso de no realizarse la
convocatoria antes mencionada, se estara a lo sujeto en el articulo 152° de este reglamento.

Articulo 148°

En todos los examenes se observara rigurosamente la seriacion de materias. Es nula la
acreditacidn de una materia que esté seriada, con otra, si la anterior no ha sido acreditada.
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Articulo 149°

De acuerdo al criterio del Docente, los alumnos de las modalidades mixta y escolarizada,
podran exentar la materia en el examen final. Para ello deberan cubrir el 100% de las
asistencias, tener un aprovechamiento promedio minimo de 9.5 y no tener ningun adeudo
de los mencionados en el articulo 63° de este reglamento.

Articulo 150°

Los examenes calificados obligatoriamente deberan ser revisados por los alumnos, con el
objeto de que conozcan los errores cometidos. Una vez hecha la revision, el catedratico le
solicitara al alumno que firme de conformidad. Una vez que el alumno haya estampado su
firma en el examen este no podra solicitar con posterioridad a la coordinacién académica,
ninguna revision adicional.

Si el alumno no acude a la revision de examen en la fecha establecida por el catedratico,
este no tendra derecho a solicitar una revisidn en caso de estar inconforme con su
calificacion.

Articulo 150° Bis

El alumno inscrito en el sistema no escolarizado podré solicitar la (s) retroalimentacion (es)
de las actividades de aprendizaje y proyectos escolares, con apego a la rabrica de
evaluacion designada por el catedratico al inicio del curso.

Articulo 151°

En caso de que el catedratico no realice la oportuna convocatoria para dar revision de
calificaciones a los alumnos que haya evaluado, el alumno tiene derecho a solicitar una
revision de examen en el caso de que éste considere que la calificacion obtenida no sea
justa. El alumno tendrd siete dias hébiles contados a partir del momento en que el
catedratico asiente la calificacion en el acta de calificacion para presentar mediante oficio,
su recurso de apelacion a la Coordinacion Académica, pasado este plazo, se considerara
gue el alumno esta conforme con la calificacion y no se podra modificar.

En caso de que resulte que hubo alguna omisién o error en la calificacion luego de la
revision, se le notificard al alumno y al catedratico quien tendra que proceder a realizar la
correccion en el acta de calificaciones la cual sera reimpresa y firmada. La coordinacion
académica anexara al oficio de apelacion presentado por el alumno, un dictamen de la
revision.

En el caso establecido en el primer parrafo de este articulo, el examen serd revisado por la
academia de la licenciatura correspondiente y dara su dictamen en los siete dias siguientes
a aquel en el que hayan recibido el examen a revisar. El dictamen de la academia sera
inapelable.
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Articulo 151° Bis

En caso de que el catedratico del sistema no escolarizado, no realice la oportuna entrega
de la (s) retroalimentacién (es) a los alumnos que haya evaluado, el alumno tendra derecho
a solicitar una revision de sus actividades de aprendizaje y/o proyectos escolares que a su
consideracién no fueron evaluados y calificados de manera justa. El alumno tendra siete
dias habiles contados a partir del momento en que el catedréatico asiente la calificacién en
el acta de calificacion para presentar mediante oficio, su recurso de apelacion a la
Coordinacién Académica, pasado este plazo, se considerara que el alumno esta conforme
con la calificacion y no se podra modificar.

En caso de que resulte que hubo alguna omisién o error en la calificacién luego de la
revision, se le notificara al alumno y al catedratico, quien tendra que proceder a realizar la
correccion en el acta de calificaciones, la cual sera reimpresa y firmada. La coordinacion
académica anexara al oficio de apelacién presentado por el alumno o un dictamen de la
revision.

En el caso establecido en el primer parrafo de este articulo, las actividades de aprendizaje
y/o proyectos escolares seran revisado por la Coordinacion Académica y dara su dictamen
en los siete dias siguientes a aquel en el que hayan recibido la solicitud de revisién de
evaluacion. El dictamen de la Coordinacion Académica sera inapelable.

CAPITULO II: DE LAS EVALUACIONES EXTRAORDINARIAS
Articulo 152°
Los alumnos susceptibles de evaluacién extraordinaria seran:

I.  Aquellos que no acrediten sus asignaturas de manera ordinaria, deberan
presentarlas de forma extraordinaria en los periodos establecidos por la Institucion
luego de cubrir el importe del mismo.

II.  Aguellos que a la fecha de la evaluaciébn no hayan cubierto el importe de su
colegiatura no tendran derecho a presentar su evaluacion ordinaria, lo que
representa la no acreditacion de dicha asignatura debiendo de acreditarla de
manera extraordinaria. En caso de que el catedratico contravenga esta norma y
decida aplicarle el examen al alumno, el departamento de control escolar estara
facultado para anular dicha calificacion, debiendo asi el alumno acreditarla de
manera extraordinaria.

lll.  Aquellos que rebasen el limite de faltas injustificadas al que tienen derecho al
semestre.

Para poder tener derecho a presentar un examen extraordinario, tanto de primera como de
segunda oportunidad, asi como para poder presentar, en el caso que corresponda, el
trabajo de investigacion o el proyecto, con el que se evaluara la asignatura reprobada en
forma ordinaria, el alumno debera cubrir el importe de la cuota correspondiente.
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Solo en los casos en que el catedratico, la Direccion, la Subdireccion y/o la Coordinacion
Académica lo consideren pertinente, el alumno podra realizar un trabajo de investigacion o
un proyecto en sustitucién de un examen. Esto aplica tanto en examenes ordinarios como
en examenes extraordinarios.

Articulo 152° Bis
Los alumnos no escolarizados seran susceptibles de evaluacién extraordinaria:

I.  Aquellos que no acrediten sus asignaturas de manera ordinaria, deberan
presentar de forma extraordinaria las actividades de aprendizaje y/o proyectos
escolares en los periodos establecidos por la Institucion luego de cubrir el
importe del mismo.

II.  Aquellos que no hayan cubierto el importe de su colegiatura, lo que representa
gue las actividades de aprendizaje y/o proyectos escolares se tendran como no
entregado, por lo cual deberan acreditar de manera extraordinaria. En caso de
gue el catedratico contravenga esta norma y decida evaluar y calificar estas
actividades y/o proyectos, el departamento de control escolar estara facultado
para anular dicha calificacién, debiendo asi el alumno acreditarla de manera
extraordinaria.

Para poder tener derecho a presentar actividades de aprendizaje y/o proyectos escolares
extraordinario, tanto de primera como de segunda oportunidad, asi como para poder
presentar, el alumno debera cubrir el importe de la cuota correspondiente.

Articulo 153°

Los exdmenes extraordinarios se aplicaran el dia y hora sefaladas en el calendario que
oportunamente publicard la Coordinacion Académica y versaran sobre el contenido global
del programa de estudios respectivo.

Articulo 154°

La primera oportunidad debera llevarse a cabo en las fechas establecidas por coordinaciéon
académica, pues en caso contrario y sin presentar un oficio laboral o un certificado médico
en tiempo y forma que justifique la inasistencia, el examen extraordinario se considerara no
aprobado debiéndose presentar segunda y ultima oportunidad.

Articulo 155°

Solo en los casos en que el catedratico, la Direccion, la Subdireccion y/o la Coordinacion
Académica lo consideren pertinente, el alumno de modalidad escolarizada o mixta podra
realizar un trabajo de investigacion o un proyecto en sustitucion de un examen. Esto aplica
tanto en examenes ordinarios como en examenes extraordinarios.
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Articulo 156°

Los Alumnos que no acrediten sus examenes extraordinarios en tiempo no podran iniciar
trAmite de certificacion y menos aun comenzar su tramite de titulacion hasta que las
acrediten.

Articulo 157°

La escala de calificaciones es numérica del cinco al diez. La calificacion minima
reprobatoria es de cinco y la calificacibn minima aprobatoria es de seis. Se manejaran
numeros enteros aplicandose el redondeo en calificaciones aprobatorias a partir del punto
cinco. Tratandose de calificaciones reprobatorias, no aplica redondeo.

En el caso de que un alumno no presente la evaluacion parcial o final, pero haya cumplido
con la totalidad o la parcialidad de los trabajos, tareas, asistencias, proyectos y todas
aquellas actividades analogas a las antes mencionadas que integren el porcentaje
correspondiente al de participaciones, debera asignarsele la calificacién que corresponda
al rubro de las participaciones.

En el caso del promedio general en el certificado, no aplicara el redondeo del que habla el
primer parrafo de este articulo.

TiTULO SEXTO
DE LAS SUSPENSION DE ESTUDIOS Y BAJA DE MATRICULA

Articulo 158°

Los alumnos seran dados de baja definitiva por esta Institucion bajo las siguientes
circunstancias:

I.  Voluntad propia y expresa del alumno. Bajo esta condicion el propio alumno debera
realizar el trdmite de baja, debiendo cubrir el importe correspondiente luego de lo
cual debera dirigirse al departamento de Control Escolar para retirar sus originales
si estos estan en poder de esta Institucién; y

II.  Reincidencia en la realizacion de una falta considerada muy grave con la cual al
alumno se le expulsara de manera definitiva de la institucion.

En este caso el alumno quedara imposibilitado de poder reinscribirse a este centro de
estudios debiendo tramitar, si asi procede, su certificado incompleto de estudios.

Articulo 158° BIS

Respecto a lo establecido en la fraccion | del articulo 159°, si el alumno se ve imposibilitado
de realizar el tramite de baja por cuenta propia, debera extenderle a un tercero una carta
poder en la cual, tanto el otorgante del poder, como el apoderado, deberan de firmar de
conformidad, atestiguando este acto dos particulares los cuales deberan estampar su
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rubrica de igual manera. Esta carta poder debera ir acompafada de una copia de cada una
de las credenciales de elector, o en su defecto, de cada uno de los pasaportes o cedulas
profesionales con fotografia, de los involucrados.

Articulo 159°

Los alumnos serdn suspendidos siempre y cuando se encuentren en las siguientes
situaciones:

I.  Cuando los alumnos no acrediten el 50% de las materias o0 asignaturas del semestre
que esté cursando. Bajo este supuesto el alumno podra repetir el semestre
pendiente de acreditar y continuar asi sus estudios, con la siguiente generacion de
alumnos respecto a aquella en la que se habia inscrito;

.  Cuando los alumnos acumulen un adeudo de por lo menos seis meses de
colegiatura;

lll.  Cuando el alumno por voluntad propia y expresa manifieste ante el departamento
de control escolar que ha decidido suspender sus estudios o bien solicite su baja
temporal; y

V. Cuando los alumnos abandonan sus estudios sin previo aviso, tras seis meses de
no presentarse a tomar catedra o de no acudir a esta institucion a informar sobre el
motivo de su ausentismo.

TiTULO SEPTIMO
BECAS

Articulo 160°

El Centro de Estudios Superiores de Veracruz, conforme a lo establecido con el Acuerdo
17/11/17, otorgara becas a los alumnos que sean seleccionados tras haber participado en
las convocatorias que esta universidad publique.

Articulo 161°

Una Beca es una exencion total o parcial sobre los montos correspondientes a los pagos
de inscripcion, reinscripcion y colegiaturas que tienen por objeto apoyar e incentivar a que
los alumnos de escasos recursos econdémicos y con buen aprovechamiento, puedan
continuar con sus estudios universitarios.

Articulo 161° Bis

Esta Institucion otorgara dos tipos de Becas:

|.  Becaacadémica, y
II.  Beca deportiva.
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Articulo 162°

La Coordinacioén de Servicios Escolares de esta institucion se encargara de la coordinacion,
aplicacion y vigilancia del cumplimiento de las disposiciones que regulan todo lo relativo a
Becas.

Articulo 163°

La Universidad otorgara un minimo de becas equivalente al 5% del nimero de alumnos
inscritos en planes de estudio con R.V.O.E, las cuales seran distribuidas entre los distintos
grados académicos y su otorgamiento y renovacion no estara condicionado a la aceptacion
de ningun crédito, gravamen, servicio o actividad a cargo del becario.

Articulo 164°
Seréan elegibles para el otorgamiento de una beca académica aquellos que:

I.  Sean alumnos inscritos en un plan y programa de estudios con R.V.O.E.
II.  Cumplan con los requisitos establecidos por esta institucion.
lll.  Presenten la documentacion requerida por esta institucion.
IV.  Cumplan con un aprovechamiento minimo de 8.
V. No reprueben ninguna de las asignaturas del plan de estudios en el que estan
inscritos.
VI.  Comprueben que su situacion econdmica requiera la beca para continuar o concluir
con sus estudios.
VIl.  Cumplan con la conducta y disciplina establecidos en este reglamento.

En el caso de alumnos de posgrados, el promedio minimo requerido para poder solicitar
una beca es de 9.

Articulo 165°

Los alumnos de nuevo ingreso también tendran derecho a solicitar una beca, para lo cual
tendran que cumplir con los requisitos establecidos en el articulo anterior.

Articulo 166°

A los alumnos que soliciten la renovacion de una beca, se les dara preferencia procurando
mantener un enfoque de inclusion y equidad.

Articulo 167°

Quedaran excluidos de participar en el concurso para el otorgamiento de becas:
I.  Personal administrativo del Centro de Estudios Superiores de Veracruz.
II.  Personal Docente del Centro de Estudios Superiores de Veracruz.

lll.  Familiares de aquellos considerados en las fracciones | y Il de este articulo.
IV.  Directores y propietarios de la Institucion, asi como sus familiares.
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V.  Alumnos que hayan sido amonestados por presentar problemas de disciplina.

Articulo 168°

Seran elegibles para el otorgamiento de becas deportivas aquellos alumnos que tengan las
aptitudes necesarias para formar parte de alguno de las selecciones deportivas de esta
Institucion, cuenten con un promedio minimo de 7, no reprueben ninguna de las asignaturas
del plan de estudios en el cual estan inscritos y demuestren que por su situacién econémica
requieran de una beca para poder continuar o concluir con sus estudios.

Articulo 169°

Los alumnos que soliciten una beca deportiva, ademdas de cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 164° con la Unica excepcion en lo relativo a lo que establece la
fraccion IV de dicho articulo para lo cual aplicara el promedio minimo que establece el
articulo 168°, deberan de participar en un proceso de seleccion y visoria la cual correra a
cargo del cuerpo técnico deportivo de esta instituciéon, el cual reportara al departamento de
Finanzas el nombre de los candidatos que resulten idoneos para formar parte de las
selecciones deportivas que representaran a esta institucion en los distintos torneos oficiales
en los que participe este centro de estudios.

Articulo 170°

Las convocatorias para participar en el concurso para ser acreedor a una beca, seran
publicadas por la Coordinacién de Servicios Escolares de la Universidad veinticinco dias
antes a la fecha de inicio de clases. En la semana subsecuente al periodo de convocatoria
se llevara a cabo la recepcion de documentos que el alumno debe presentar para solicitar
la beca. Tras el periodo de recepcion de documentos, se llevara a cabo el acta de asamblea,
donde se determinara cuantas becas se otorgaran y en qué porcentaje (minimo el 25%),
asi como las solicitudes que fueron rechazadas y los motivos por los cuales fueron
rechazadas. Al dia siguiente de haber efectuado el acta de asamblea, la coordinacién de
Servicios Escolares se encargara de notificar a los concursantes los resultados de la
asignacion de becas, conforme a los términos establecidos en la convocatoria respectiva.

Articulo 171°

Las convocatorias a las que se refiere el articulo anterior, se haran por escrito y se
publicaran en los tableros de avisos de la institucion y en las aulas. La convocatoria debera
ir firmada por la Direccién general del plantel universitario y contar con el sello de la misma.
Esta convocatoria tendré que incluir:

I.  Los requisitos que debera de cumplir el aspirante.
II.  Lostipos de Becas a otorgar
lll.  Plazos de entrega y recepcion de la documentacién requerida.
IV. Los lineamientos que se deberdn de seguir para llevar a cabo los estudios
socioecondmicos.
V.  Condiciones para la conservacion, renovacion y cancelacion de becas, y
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VI.  Las bases bajo las cuales los aspirantes que no hayan sido seleccionados, pueden
interponer un recurso de inconformidad.

Articulo 172°

Los alumnos que aspiren a solicitar una beca deberan solicitar Servicios Escolares, el
formato de solicitud de beca, el cual deberéan llenar con informacion fidedigna y deberan de
acompafarla con una carta en la que, bajo protesta de decir verdad, hacen constar la
veracidad de la informacién que proporcionen.

Articulo 173°

La vigencia de las becas sera equivalente a la del ciclo escolar completo y no podran
cancelarse durante el ciclo para el cual fueron otorgadas, salvo en el caso de que el alumno
sea expulsado como consecuencia de haber cometido alguna falta para la cual este
reglamento sancione de ese modo.

Articulo 174°

A los alumnos que resulten seleccionados como becarios les deberan reintegrar, en el
porcentaje que les hayan sido otorgadas las becas, las cantidades que de manera
anticipada hubieran pagado por concepto de inscripcion y/o colegiaturas en el ciclo escolar
correspondiente. Dicho reembolso serd efectuado por esta institucion en efectivo,
transferencia electrénica o cheque dentro de los 30 dias habiles siguientes al dia en que
esta institucion les haya notificado el otorgamiento de la beca.

Articulo 175°

El alumno podra solicitar que el reembolso al que se refiere el articulo 174° se efectle
mediante compensacion en colegiaturas subsecuentes.

Articulo 176°

Para la seleccién de los aspirantes que resulten beneficiados del otorgamiento de una beca,
se formard un comité de becas el cual constara de un presidente, un secretario y dos
vocales que seran designados por el Consejo Universitario. Dicho comité se encargara de
evaluar las solicitudes de los aspirantes

Articulo 177°

Los aspirantes que no hayan sido seleccionados para el otorgamiento de una beca, podran
interponer un recurso de inconformidad ante Servicios Escolares en un plazo no mayor a 5
dias, por escrito y acompafiado de documentacion que considere pueda servir de sustento
al escrito que presente.
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Articulo 178°

El comité de becas podra cambiar la decisiébn sobre la seleccién de los alumnos
beneficiados con el otorgamiento de una beca siempre y cuando se haya detectado algun
fallo 0 alguna irregularidad en el proceso de seleccion de los aspirantes.

Articulo 179°
Los becarios podran perder la beca en los siguientes casos:

I.  Se descubra gue la informacion expuesta en la solicitud de beca, es falsa.
II.  Se descubra que la documentacion presentada durante el proceso de convocatoria
es falsa o apdcrifa.
lll.  Elbecario es expulsado por indisciplina
IV.  No conserve el promedio general minimo de aprovechamiento establecido en este
reglamento.
V.  Sireprueba alguna asignatura del plan de estudios con R.V.O.E.
VI.  Sino presenta en tiempo y forma alguna documentacion que le esté solicitando el
departamento de control escolar.

VII.  No cumple con las asistencias requeridas en un mes, sin que medie justificacion
alguna.
VIIl.  Renuncie por voluntad propia a los beneficios de la beca.

IX.  Suspenda sus estudios.
X.  En el caso de becas deportivas:
a) Sicae en cualquiera de los supuestos anteriores.
b) Si incurre constantemente en actitudes y acciones antideportivas en torneos y
competencias de la universidad.
¢) Sibaja su rendimiento deportivo.

La Coordinacién de Servicios Escolares de esta Institucion, se encargara de notificarle tanto
al departamento de finanzas, como al propio alumno, del retiro de la beca. En los casos
contemplados en los incisos b) y ¢) de la fraccion V de este articulo, el cuerpo técnico de la
disciplina deportiva correspondiente, debera emitir un oficio dirigido al encargado de Becas
de la Coordinacién de Servicios Escolares de esta institucion informando del motivo por el
cual se le debe de retirar la beca deportiva al alumno que se encuentre en dicha situacion.

Articulo 180°

El Comité de becas debera de resguardar, al menos durante tres afos, los expedientes
integrados de los alumnos solicitantes y beneficiados con las becas a fin de que puedan ser
inspeccionados por la Autoridad Educativa Federal.

El comité de becas debera mantener una copia digital del expediente del alumno a fin de
mantener la informacién respaldada.
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Articulo 181°

Los porcentajes de beca sobre el monto de inscripcion, reinscripcion y colegiatura que esta
institucién otorgara corresponderan con los resultados del tabulador que utilizara el comité
de becas para otorgarlas a los alumnos seleccionados.

Articulo 182°

Para llevar a cabo la seleccion de los alumnos a los que se les otorgara la beca, el comité
de becas realizara un estudio socio econdmico a cada uno de los aspirantes para lo cual se
consideraran los siguientes aspectos:

I.  Ingresos mensuales del alumno, en el caso de que el alumno trabaje y que no reciba
ayuda de su familia para subsistir,

II.  Ingresos mensuales de los padres o familiares del alumno solicitante de la beca, en
el caso de que estos lo ayuden con el pago total o parcial de las colegiaturas y la
inscripcion,

lll.  Condiciones de la vivienda en la que habite el alumno solicitante de la beca,

V. Condiciones de vida, sanitarias y de desarrollo de la colonia, manzana, unidad
habitacional o zona rural en la que se encuentra la vivienda del alumno solicitante
de la beca.

En caso de gue el comité de becas lo crea necesario, solicitara, de ser posible, una visita
al lugar en donde lleva a cabo sus labores el alumno o los padres o familiares del alumno
para evaluar las condiciones laborales.

Articulo 183°

Se revocara de manera automatica la solicitud de beca al alumno que se niegue a recibir al
comité de becas en su vivienda con el fin de realizar el estudio socioecondmico.
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TIiTULO OCTAVO
SERVICIO SOCIAL

Articulo 184°

El servicio social tiene el caracter de obligatorio, y en esta Universidad es requisito
indispensable para obtener el titulo profesional.

No se estara obligado a presentarlo, en los casos que operan por via de excepcion, y previa
acreditacion del supuesto particular, conforme en lo previsto en este reglamento.

Articulo 185°

Se entiende por servicio social el trabajo de caracter temporal que ejecuten y presten los
profesionistas y estudiantes en interés de la sociedad y el Estado.

Articulo 186°

Las actividades que realicen los alumnos de esta institucion como servicio social, deberan
tener relacion directa con la formacién académica adquirida durante el desarrollo del plan
de estudios que otorga el titulo profesional.

Articulo 187°

La prestacion de este servicio por ser de naturaleza social no podra emplearse para cubrir
necesidades de tipo laboral o institucional, ni otorgara categoria de trabajador al prestador
del servicio.

Articulo 188°

Para cumplir con el propésito del servicio social, las actividades que realicen los prestadores
deberan estar orientados a cumplir con los siguientes objetivos:

l. Fortalecer la relacion de la universidad con la sociedad;
II.  Desarrollar en el prestador una consciencia de solidaridad y compromiso con la
sociedad;
[ll.  Contribuir a la formacion académica y capacitacién profesional del prestador del
servicio social.
IV.  Desarrollar competencias actitudinales como: disposicion y actitud favorable para el
trabajo; y habilidad para integrarse a equipos interdisciplinarios;
V.  Extender los beneficios de la ciencia, la técnica y la cultura a la sociedad;
VI.  Sensibilizar y poner en contacto al alumno con las necesidades sociales que
imperan en nuestro pais; y
VIl.  Contribuir al mejoramiento de la sociedad mexicana.
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Articulo 189°

La liberacion del servicio social de manera ordinaria se hara una vez cumplidas el total
minimo de horas establecidas en el presente reglamento.

Articulo 190°

El servicio social tendra una duracién minima de 6 meses y no mayor a dos afios, cubriendo
un minimo de 480 horas efectivas y maximo de 960 horas.

Articulo 191°

Para la realizacion del servicio social los alumnos requieren cumplir con los siguientes
requisitos:

I.  Haber acreditado al menos con el 70% del total de los créditos sefialados en cada
uno de los planes de estudios;
[I.  No tener ningun adeudo econdmico con la Universidad;
lll.  Obtener la autorizacion del responsable del &rea de Servicio Social; y
IV.  Presentar en tiempo y forma la informacion requerida por el responsable del Area
de Servicio Social.

Articulo 192°
Quedan exentos de prestar el servicio social:

I.  Aquellos contemplados en la normatividad vigente;
II.  Los que estén impedidos por enfermedad grave; y
lll.  Los alumnos o egresados de la universidad que sean trabajadores de la Federacién,
previa presentaciéon de una constancia, asi como del Gltimo recibo de némina
recibido antes de dar inicio a su tramite de servicio social.

Articulo 193¢
El servicio social debera sustentarse en las siguientes actividades genéricas:

l.  Servicios de apoyo profesional, mediante el trabajo en organizaciones publicas o
privadas;

II.  Actividades de ayuda en las comunidades de escasos recursos, desarrolladas por
brigadas de una sola disciplina, interdisciplinaria o interinstitucionales, que formen
parte, tanto de programas gubernamentales, como los de organizaciones civiles;

[ll.  Servicio docente dentro de comunidades como en sectores de la sociedad;

IV. Proyectos de apoyo a la comunidad presenciales o a distancia, determinados y
validados por el area normativa de servicio social de esta institucion, solo para
estudiantes de la modalidad mixta o para aquellos egresados laboralmente activos,
siempre y cuando presenten una constancia donde se establezca su horario de
trabajo;
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V. Otras actividades siempre y cuando tengan relacién directa con los objetivos
institucionales del servicio social.

Articulo 194°

El servicio social podra realizarse en instituciones publica u organizaciones privadas que
tengan un programa que beneficie a la sociedad o al estado mexicano.

Articulo 195°

La Universidad llevara a cabo convenios con instituciones u organizaciones para la
realizacién del Servicio Social, buscando que éstos le otorguen a sus alumnos y egresados
la oportunidad de poner en practica sus conocimientos. En ningin caso esta instituciéon se
comprometerd a buscar incentivos 0 remuneraciones econdmicas, ya que estos
dependeran enteramente de lo acordado entre las instituciones que los ofrezcan y el
prestador del servicio. La duracion de los convenios estara en funcion de lo que las partes
convengan.

Articulo 196°

Los alumnos que ingresen por equivalencia, se les reconocera el servicio social que haya
prestado en la institucion de procedencia, siempre y cuando ingrese a la misma carrera o
alguna similar.

Articulo 197°

El estudiante que se encuentre en el extranjero incluyendo a aquellos que se encuentren
inscritos en programas de intercambio académico, solo podra realizar su servicio Social en
embajadas, consulados u oficinas representativas del gobierno mexicano.

El tramite para esta modalidad debera realizarse con tres meses de anticipacion al inicio de
su servicio social y una vez autorizado por la Secretaria de Relaciones Exteriores, el alumno
debera realizar el tramite correspondiente con esta Institucion.

Articulo 198°

El area responsable de Servicio Social en el campus formalizara la autorizacién para la
prestacién del Servicio Social mediante una carta de presentacién extendida al interesado.

Articulo 199°

La carta de presentacion debera ser entregada por el interesado a la autoridad responsable
del area interna o externa en la que se realizara el Servicio Social en un plazo no mayor a
diez dias habiles, a partir de la fecha de su expedicion.
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Articulo 200°

Todo prestador de Servicio Social deberd a su vez obtener una carta de aceptacion del
responsable del area, en la institucion u organizaciéon donde pretenda efectuar sus
actividades, donde se hara constar:

El nombre del prestador del Servicio Social;

El horario asignado;

La fecha de inicio y de terminacién del Servicio Social;

La fecha de expedicion de la carta de aceptacion; y

La firma autégrafa del funcionario que la extiende en hoja membretada, asi como el
sello de la institucion.

Articulo 201°

La carta de aceptacion debera en todos los casos ser remitida por el prestador al area
responsable del Servicio Social en el campus, en un lapso no mayor a diez dias habiles.

Articulo 202°

Los prestadores del servicio social tendran los siguientes derechos:

Recibir un trato respetuoso por parte de las autoridades de la organizacién donde
preste el Servicio Social,

Manifestar su inconformidad ante el area responsable de Servicio Social de esta
Institucion, por irregularidades dentro de la organizacion publica o privada donde
realice su Servicio Social o porque no se cumplan con las condiciones contempladas
para el desarrollo de las actividades;

Recibir por parte de esta Institucion una mencion especial cuando su participacion
en el Servicio Social implique representar a la Universidad en eventos 0 concursos
y obtenga en ellos un lugar preponderante;

Ser informado por parte de la autoridad correspondiente de esta Institucion, si
comete alguna falta al Titulo relativo al Servicio Social de este reglamento y, en su
caso, hacer de su conocimiento, la razén por la que le fue suspendido el servicio
social.

Articulo 203°

Los prestadores del servicio social estan obligados a lo siguiente:

Aplicar los conocimientos y valores adquiridos en la universidad en el desempefio
de sus funciones durante su servicio social;

Cumplir con las disposiciones establecidas en este reglamento, asi como con la
normatividad de la institucion en la que preste su servicio social;

Asistir puntualmente en los horarios y fechas establecidos al lugar que se establezca
para realizar las funciones establecidas por la institucién u organizacion en la que
realice su servicio social; y
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IV.  Hacerse responsable del buen uso del material y el equipo que utilice durante el
desempenfio de sus actividades.

Articulo 204°

En el caso que el alumno no cumpla con las obligaciones establecidas en el articulo anterior,
se le suspenderd su servicio social y por lo tanto no podré obtener la carta de liberacion de
Su servicio social.

Articulo 205°

Cuando el prestador de servicio social sea sancionado con la suspension de su servicio
social, esté tendra que comenzarlo de nueva cuenta en un plazo no menor a seis meses.

Articulo 206°
El servicio social se podra liberar de dos formas:

l. Via Ordinaria; y
II.  Via Excepcion;

Articulo 207°
Para obtener la liberaciéon del Servicio Social por la via ordinaria, los interesados requieren:

I.  Haber cumplido con el nimero de horas establecidas y en general con las
obligaciones determinadas en el presente Reglamento;

II.  Obtener la carta de terminacion del Servicio Social expedida por el responsable en
la organizacion publica o privada donde se haya realizado, en la que se hara constar
que el interesado ha cumplido con el correspondiente nimero de horas y las
actividades que le fueron asignadas, y

ll.  Entregar al Area de Servicio Social de su campus la carta de terminacion tan pronto
como se haya recibido, para proceder a la liberacion del mismo.

Articulo 208°

La emision de la carta de Liberacion no deberd exceder de 30 dias habiles, a partir de la
fecha de término de la prestacion del Servicio Social.

Articulo 209°

La Universidad podra en cualquier momento verificar el cumplimiento del Servicio Social y
en su caso solicitar la verificacion de la documentacién que le es presentada, incluso si al
estudiante ya se le liber6 el servicio social.
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Articulo 210°

Para obtener la liberacion del Servicio Social por via de excepcion:

I.  Los interesados deberan acreditar que cumplen con los requisitos establecidos en
la normatividad presentando la documentaciébn que esta institucion requiera
pertinente;

II.  Para el caso de los impedidos por enfermedad grave, lo deberan acreditar a través
del documento expedido por el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado (ISSSTE), Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) o
alguna institucion publica de salud del pais;

lll.  Sertrabajadores de la Federacion, el Estado o el Municipio; y

IV.  Haber trabajado por lo menos un afio sin importar el tipo de contratacion.

Articulo 211°

Para acreditar los requisitos establecidos en las fracciones Il y IV del articulo anterior, el
interesado debera presentar:

I.  Constancia laboral vigente emitida por la institucién publica donde trabaja.
II.  En caso de trabajar por honorarios se deberan presentar los contratos laborales (el
ultimo vigente) que abarquen los Ultimos 6 meses;
Ill.  Los dos ultimos recibos de pago.
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TITULO NOVENO
TITULACION

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 212°

Para efectos de este reglamento, se entendera por titulacion al proceso que permite obtener
el titulo profesional o grado académico una vez acreditadas todas las asignaturas
establecidas en el plan de estudios y realizado el tramite de certificacion.

Articulo 213°

El trdmite de titulacion en la Universidad se realizara a peticién expresa del egresado, una
vez que concluye sus estudios y cumple con las demas exigencias reglamentarias y
administrativas establecidas para tal fin.

Articulo 213° BIS

Los alumnos egresados de planes o programas de estudios que cuenten con Registro de
Validez Oficial que se encuentren en liquidacion y no hayan realizado el tramite de
certificacion de estudios universitarios, tendran como maximo un plazo de 10 afios a partir
de que egrese la tltima generacién con dicho plan, para realizar su tramite de titulacion.

El plazo establecido en el parrafo anterior no aplicara para egresados que tengan tramitado
su certificado de estudios de licenciatura.

Articulo 214°

Los alumnos de licenciatura y de nivel posgrado que deseen dar inicio a su proceso de
titulacion deberan cubrir los siguientes requisitos:

I.  Acreditar, mediante el Certificado de estudios de licenciatura o posgrado, haber
obtenido el 100% de los créditos en cada una las areas curriculares que comprende
el plan de estudios correspondiente dentro de los plazos establecidos, incluyendo
las materias extracurriculares,

II.  Haber cumplido con toda la documentacion necesaria en tiempo y forma, asi como
los procedimientos establecidos por esta Institucion de conformidad a lo establecido
en este reglamento;

lll. Realizar en forma oportuna el pago de la cuota correspondiente al momento de
realizar la solicitud del tramite;

IV.  Acreditar el o los idiomas extranjeros impartidos de manera extracurricular por esta
institucion;

V.  Obtener del departamento de control escolar la carta de acreditacion académica
correspondiente; y

VI.  Carta de liberacién del Servicio Social.
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Para los alumnos de posgrado solo seran indispensables los requisitos establecidos en las
fracciones I, II, 1l y V.

Tratandose de alumnos de modalidad no escolarizada, lo establecido en la fracciéon IV no
aplica.

Articulo 215°
Los documentos a los que se refiere la fraccion Il del articulo anterior, seran los siguientes:

I.  Paralos alumnos de licenciatura:

a) Acta de nacimiento actualizada;

b) Certificado de Bachillerato, el cual, tratAndose de Certificados emitidos por
bachilleratos incorporados a la autoridad estatal, deberan estar debidamente
legalizados ante la Secretaria de Gobernacion; y

c¢) CURP actualizada.

II.  Paralos alumnos de posgrados:

a) Acta de nacimiento actualizada;

b) Certificado de Licenciatura, el cual, tratindose de un R.V.O.E. estatal,
debera contar con el sello de legalizacion de la Secretaria de Gobernacion
en el reverso;

¢) Titulo de Licenciatura;y

d) Cédula profesional.

Articulo 216°

La carta de acreditacién académica es el documento expedido por el departamento de
control escolar en el que se certifica que el alumno ha acreditado todas las materias del
plan de estudios correspondientes; que no tiene adeudos econdmicos; que ya liberé el
servicio social; que tiene liberadas todas las materias extracurriculares, asi como el o los
idiomas impartidos por esta institucion; y que cubri6 el importe de la cuota correspondiente
al tramite de titulacion.

Articulo 217°

Para poder tramitar la carta de acreditacion académica, el alumno debera presentar al
departamento de control escolar la siguiente documentacion:

I.  Constancia emitida por el departamento de Finanzas en la que sefiale que el alumno
esta libre de adeudos por concepto de colegiaturas, inscripcion u otras cuotas
correspondientes a su inscripcion o reinscripcion;

Il Copia de la carta de liberacion del Servicio Social;

lll.  Constancia emitida por la Coordinacion Académica en la que se sefiale que el
alumno ha acreditado el o los idiomas extranjeros impartidos por esta institucion.

IV. Constancia emitida por la Coordinacion Académica en la que se sefiale que el
alumno ha acreditado las asignaturas extracurriculares que, como complemento al
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plan de estudios y como parte de una formaciéon mas completa, se les imparten a
los alumnos; y

V. Copia del recibo de pago de la cuota correspondiente al pago del tramite de
titulacion.

En el caso de alumnos egresados del nivel posgrados podran tramitar su carta de
acreditacion académica, Unicamente presentando las constancias que se sefialan en las
fracciones |y V.

En el caso de los alumnos egresados de la modalidad no escolarizada, queda exceptuada
la fraccion llI.

Articulo 218°

El alumno que, habiendo solicitado su documentacion original luego de haber completado
su proceso de inscripcion, debe de entregarla al departamento de control escolar para dar
inicio a su tramite de certificacion, en caso contrario se presumira que el alumno esta
enterado de que su tramite, aun habiendo realizado el pago de la cuota correspondiente,
no se llevara a cabo.

Articulo 219°

Para poder registrarse a una de las opciones de titulacion, los alumnos de licenciatura y de
nivel posgrado deberan entregar al departamento de Servicios Escolares, la siguiente
documentacion:

I.  Solicitud de registro de titulacion;
II.  Copia con sello de cotejo del departamento de control escolar, del Certificado de
estudios de licenciatura o posgrado;
lll. La carta de acreditacién académica correspondiente; y
IV.  Carta de liberacion del Servicio Social.

CAPITULO II: OPCIONES DE TITULACION
Articulo 220°

Las opciones de titulacién que aplican para los alumnos egresados de esta institucion, son
los siguientes:

I. Demostracion de experiencia profesional, en la que el alumno a través de su
experiencia en el campo laboral, acredita los conocimientos adquiridos en la
licenciatura y consigue su titulacion de manera automatica;

II.  Los alumnos que obtengan un promedio final minimo de 9 conseguiran la titulacion
de manera automatica;

[ll.  Por maestria relacionada con el plan de estudios de la licenciatura, al cubrir el 60%
de los créditos del programa de posgrado;
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IV.  Los alumnos también podran optar por cursar un taller de investigacion en el cual
realizaran una tesis con la cual, una vez aprobada, obtendran el titulo profesional; y
V.  Elaboracion de tesis, la cual debera ser defendida y sustentada ante un sinodo
examinador designado por la Universidad.
VI.  Examen general de conocimientos.
VIl.  Por obtencion del 100% de los créditos del plan de estudio cursado.

Articulo 220° Bis

Para los alumnos egresados de las modalidades escolarizada y mixta las opciones de
titulacion serén las establecidas en las fracciones I, II, 1, IV, V y VI del articulo 220°.

Articulo 220° Ter

Para los alumnos egresados de nivel posgrado, las opciones de titulacion seran las
contempladas en las fracciones Il, IV y V del articulo 220°.

Articulo 220° Quater

Tratdndose de alumnos egresados de la modalidad no escolarizada, las opciones de
titulacion seran las establecidas en las fracciones Il 'y VIl del articulo 220°

Articulo 221°

El egresado podra elegir cualquiera de las opciones de titulacion que le corresponda,
siempre y cuando reuna los requisitos establecidos en cada una de las opciones de
titulacion.

CAPITULO III: TITULACION POR DEMOSTRACION DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL

Articulo 222°

El egresado que opte por esta modalidad de titulacién requerira haberse desempefiado
laboralmente en el area de conocimientos donde se ubica el plan de estudios cursado,
cuando menos cinco afos.

Articulo 223°

Para acreditar dicha experiencia, el alumno que se titule bajo esta modalidad, ademas de
cumplir con lo establecido en el articulo 214° de este reglamento, debera de presentar al
departamento de Servicios Escolares una copia del recibo de pagos de derecho y un
Portafolio de Evidencias que constara de lo siguiente:

I.  Ficha de recepcidon de Documentos para Titulacion;
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II.  Copia del Certificado de estudios de licenciatura;

I, Carta de Acreditaciéon Académica;

IV.  Copia de identificacién oficial vigente (INE, Pasaporte, Cedula Profesional con foto
o Catrtilla Militar);

V.  Recibos de ndmina que amparen al menos dos afios de labor;

VI.  Oficio membretado, sellado y firmado por el superior inmediato o jefe, gerente o
supervisor de departamento de la empresa o institucion en donde labore el
egresado, en el cual se haga constar que el interesado cuenta con al menos cinco
afnos de experiencia laboral;

VIl.  Informe detallado en donde se especifiquen las actividades, funciones y
responsabilidades que el egresado ha realizado en dicha empresa o institucién
durante el lapso no menor a cinco afios, el cual debera de ir en un formato
institucional u hoja membretada, sellada y firmada por el superior inmediato;

VIIl.  Formato de Evaluacion de Titulacion por Experiencia Profesional; y

IX.  Formato de Proyectos de Titulacion por Experiencia Profesional.

Articulo 223° Bis

El Portafolio de Evidencias debera entregarse impreso, engargolado respetando el orden
especificado en el articulo 223° y acompafiado de una copia digital en formato PDF.

En lo relativo a la fraccién VI articulo 223°, los cinco afios de experiencia profesional podran
ser en una 0 mas empresas mientras el interesado presente el documento solicitado en
dicha fraccién por cada una de las empresas en las que haya laborado.

Articulo 223° Ter

En el caso de que el alumno trabaje de manera independiente o tenga su propia empresa,
ademas de cumplir con lo establecido en el articulo 214° de este reglamento y en lugar de
presentar la documentacion solicitada en las fracciones V, VI y VII del articulo 223°,
presentard la siguiente documentacion:

I.  Cartas de satisfaccion de clientes en las cuales deberd de venir especificada la
fecha de inicio y término de la relacion laboral; nombre del proyecto y descripcion
breve del mismo; y firma, puesto, razén social y datos de contacto del cliente o
empleador;

II.  Acta constitutiva de la empresa, en el caso que corresponda; y

lll.  Registro ante Hacienda.

Articulo 224°

El informe al que hace mencion la fraccion Il del articulo 223° debe contener la siguiente
informacion:

l. Nombre del alumno;
II.  Puesto que ocupa;
lll.  Objetivo del puesto que ocupa el interesado;
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IV.  Departamento en el que labora, acompafado de una explicacion sobre los objetivos,
tareas y funciones de las que se encarga dicho departamento;

V. Fecha del dia en el que se expide el informe;

VI.  Fecha de inicio de labores en el puesto desempefiado;

VII.  Justificacion del puesto;

VIIl.  Informe detallado, claro, conciso y preciso, de las actividades, funciones, tareas y
responsabilidades que el alumno ha desempefiado y ostenta en el tiempo minimo
transcurrido de cinco anos;

IX.  Nombre, puesto y firma del jefe inmediato;

X.  Nombre, puesto y firma de la persona que ostente el cargo en la jerarquia
organizacional, arriba del jefe inmediato al del alumno; y

XI.  Sello institucional.

Este dltimo dato, no sera necesario siempre y cuando el titular a que se refiere la fraccion
Xy la fracciéon Xl, sean la misma persona.

Articulo 225°

La documentacion a la que se hace referencia en las fracciones |, Il y lll del 223°, deberan
entregérsele al departamento de Servicios Escolares en un plazo no mayor a 90 dias
habiles a partir de que el alumno se registra en la Coordinacién de Servicios Escolares.

Articulo 226°

La Coordinacion de Servicios Escolares, en coordinacion con la Coordinacién Académica y
con el visto bueno de la Direccion de la Universidad, formaran el Comité de Evaluacion para
la Titulacion por Experiencia Profesional el cual serd conformado por tres catedréaticos de
la licenciatura de la que el alumno esta realizando su proceso de titulacion.

Articulo 226° Bis

El Portafolio de Evidencia sera remitido al Comité de Evaluacion para la Titulacion por
Experiencia Profesional, el cual validard que dicho portafolio cumple con los requisitos
generales establecidos en el articulo 223° 0 223° Ter si asi corresponde. En caso de que
el Portafolio sea aceptado, pasara a etapa de evaluacion. En caso de que el portafolio no
cumpla con los requisitos minimos, se le natificara al alumno y se le haran las observaciones
con el fin de que sean atendidas y enmendadas para que ingrese de nueva cuenta el
Portafolio corregido.

El Comité de Evaluacion para la Titulacién por Experiencia Profesional evaluara y emitira
los dictamenes correspondientes en un plazo no mayor a 30 dias hébiles a partir de la fecha
en la que el Portafolio pase a la etapa de evaluacion.

En caso de una evaluacion positiva, el Comité de Evaluacion para la Titulacion por
Experiencia Profesional emitira una Constancia de Suficiencia, con la cual el alumno
acudira a Servicios Escolares para continuar el tramite de titulacién y fijar una fecha para
llevar a cabo su acto protocolario. En caso de recibir una evaluacién no satisfactoria el
alumno recibird una Constancia de no Suficiencia con la cual debera acudir al departamento
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de Servicios Escolares para elegir alguna otra forma de titulacion. En este supuesto el
alumno debera de acudir de nueva cuenta al departamento de Finanzas para realizar un
nuevo pago de derechos.

CAPITULO IV: TITULACION POR PROMEDIO FINAL

Articulo 227°

El egresado de estudios de licenciatura que opte por esta opcién de titulacién, ademas de
cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 214°, deber4 de cumplir con lo
siguiente:

I.  Promedio minimo general de nueve, punto cero; y

II.  Presentar al departamento de Servicios Escolares recibo del pago de derechos y
copia del certificado de estudios con sello y firma de cotejo, emitida por el
departamento de control escolar, debidamente sellada y firmada por el director de
la institucion.

Articulo 228°

Los alumnos que hayan realizado un tramite de equivalencia o revalidacion de estudios,
también podran optar por esta forma de titulacién.

CAPITULO V: TITULACION POR ESTUDIOS DE POSGRADO

Articulo 229°

Los alumnos egresados de licenciatura podran titularse por estudios de maestria,
cumpliendo con los requisitos establecidos en el articulo 214°, del presente reglamento, asi
como con los siguientes:

I.  La Maestria debera contar con reconocimiento de validez oficial de estudios;

II.  Obtener la autorizacion correspondiente de la Coordinacién de Servicios Escolares
de esta institucién, para cursar una Maestria como opcién de titulacion. Para tal
efecto, el alumno debera de presentar el recibo de del pago de derechos;

lll.  Obtener la carta de aceptacion de la institucion receptora, para cursar la maestria
como opcidn de titulacién;

IV.  Haber acreditado como minimo el 60% de los créditos totales del plan de estudios
de la Maestria de que se trate;

V.  Contar con un promedio minimo de 8 en la Maestria; y

VI. Obtener de la institucién en la que se esté cursando el estudio de Maestria, una
constancia en la que ampare que el alumno cuenta con promedio de 8 y que ya tiene
cubierto el 60 % de los créditos del plan de estudios.
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Articulo 230°

El alumno debera presentar al departamento de Servicios Escolares recibo de pago de los
derechos, asi como recibo de pago de la reinscripcion al semestre en el cual cursa la
materia con la cual alcanza el porcentaje establecido en la fraccion IV del articulo 229°.

Articulo 231°

Los egresados podran titularse por esta opcion siempre y cuando estos estudios sean
cursados y acreditados posteriormente a los estudios del programa académico del que
pretende titularse.

Los estudios de posgrado tienen una secuencia cronoldgica y bajo ninguna circunstancia
se podran utilizar como una opcién de titulacién de manera retroactiva.

Articulo 232°

En el caso de que el alumno se encuentre cursando un estudio de posgrado en el extranjero,
este no podra ser considerado viable para esta modalidad de titulacion.

CAPITULO VI: TITULACION POR TALLER DE INVESTIGACION
Articulo 233°

La opcion de titulacion de taller de investigacion es un proceso formativo vivencial, donde
el egresado interviene activamente en la produccién de sus conocimientos, a través de la
generacion o elaboracion de una tesis referente a su area disciplinaria.

Articulo 234°

El alumno que opte por esta opcion de titulacion, ademas de lo establecido en el articulo
214°, debera de cumplir con lo siguiente:

I.  Llenar laficha de inscripcion al taller, la cual sera proporcionada por la Coordinacion
de Servicios Escolares;
II.  Cubrirelimporte correspondiente a la inscripcion de dicho taller y presentar el recibo
de pago al departamento de Servicios Escolares;
lll.  Acreditar cada uno de los médulos del taller de investigacion; y
IV. Presentar al término del taller un producto con las caracteristicas, estructura y
formato que se haya establecido en el propio taller.
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Articulo 235°

Cuando el alumno no cumpla con lo establecido en la fraccion IV del articulo 234°, perdera
el derecho a titularse a través de esta modalidad y Unicamente podra lograr su titulacion a
través de la elaboracion de una tesis para lo cual debera sujetarse a lo establecido en el
capitulo VII del Titulo Noveno de este reglamento.

Articulo 236°

La reinscripcion podra realizarse antes de cursar el 50% del modulo respectivo. En caso
contrario el egresado se considerara no reinscrito al médulo y debera incorporarse con
posterioridad al siguiente grupo de taller de investigacion a partir del médulo pendiente de
acreditar.

Articulo 237°

En caso de que el alumno no acredite alguno de los modulos del taller, éste no perdera el
derecho a titularse por esta opcion, pudiéndose posteriormente, incorporarse al siguiente
grupo de taller que se oferte.

Articulo 238°

El egresado podra solicitar la baja temporal o definitiva del taller de investigacion con la
Coordinacion de Servicios Escolares.

I.  En el caso de baja temporal, el alumno podra reincorporarse posteriormente al
modulo que quedd pendiente de acreditar, en el siguiente taller de investigacion que
se oferte.

II. En el caso de baja definitiva del taller de investigacién, el egresado ya no podra
titularse por esta modalidad y debera de elegir alguna otra.

lll.  En ninguno de los supuestos establecidos en las fracciones anteriores, el alumno
podra solicitar reembolso por los importes generados y cubiertos como resultado de
esta modalidad de titulacion.

CAPITULO VII: TITULACION POR TESIS
Articulo 239°

La tesis es el trabajo escrito de investigacion y disertacion que debera versar sobre temas
y propuestas originales de conocimiento o bien sobre la ampliacién, perfeccionamiento,
cuestionamiento o aplicacién del saber existente en el area cientifica o tecnolégica, bajo la
direccién de un asesor especialista en el tema, y su respectiva defensa en examen
profesional ante el sinodo designado por la Coordinacién Académica.
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Articulo 240°

Los alumnos egresados podran optar por la elaboracién de la tesis, bajo cualquiera de las
siguientes modalidades:

l. Tesis individual; o
Il Tesis colectiva.

Articulo 241°

En el caso de tesis colectiva, el nimero de participantes no sera mayor a dos alumnos y
con enfoque disciplinario o multidisciplinario. Los sustentantes deberan presentar una
réplica individual de la misma en un examen profesional o de grado que sera presentado
ante un jurado integrado por tres sinodales.

Articulo 242°

Luego de que el alumno haya realizado su registro a esta opcién de titulacién, la
Coordinaciéon de Servicios Escolares le designara un comité tutorial que se encargara de
brindarle las asesorias que requiere para la elaboracién de la tesis.

Articulo 243°

Los requisitos que el alumno debe de cubrir para esta opcién de titulacién son los siguientes:

I.  Contar con un Director de Tesis y con un maximo de dos asesores, 0 bien, si existe
colaboraciéon externa, podra contar con un asesor externo autorizado por la
Coordinacioén de Servicios Escolares de esta Institucion, pero, ademas, con caracter
obligatorio un co-asesor interno;

II.  Registrarla Tesis. El interesado presentara al departamento de Servicios Escolares,
cuatro juegos del proyecto de tesis, los cuales seran canalizados para su aprobaciéon
a un Comité Académico, el cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el
presente reglamento. Cabe mencionar que el Comité Académico estara integrado
por el Director de Tesis y los dos asesores; y

lll.  Obtenerla constancia de aprobacién del proyecto, firmada por el Director de la Tesis
y los asesores.

Articulo 244°

Durante el proceso de valoracion, el comité tutorial podra solicitarle al egresado que realice
cambios a su proyecto para que pueda ser aprobado.
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Articulo 245°

La constancia de aprobacién del proyecto sera entregada al alumno en un plazo no mayor
a 15 dias habiles a partir de la solicitud

Por su parte el egresado tendra un plazo no mayor a 10 dias habiles para entregar la
constancia al departamento de Servicios Escolares.

Articulo 246°

A partir de la fecha de autorizacién del proyecto de tesis, el egresado sera asesorado y
supervisado en el desarrollo y elaboracion de la tesis, hasta que esta esté concluida y sea
liberada por el comité tutorial en un plazo no superior a un afio.

Articulo 247°

El plazo establecido en el articulo anterior podra prorrogarse en una sola ocasion a seis
meses mas, siempre y cuando el alumno presente un oficio en el cual justifique el motivo
por el cual requiere de una extension en el plazo de entrega de la tesis. Dicha justificacion
serd valorada por el comité académico, departamento de Servicios Escolares y la
coordinacion académica.

En caso de ser requerido, se le podra solicitar al interesado que presente documentacion
adicional para sustentar la justificacion para la prorroga del plazo de entrega.

Articulo 248°

El incumplimiento de los plazos establecidos en los articulos 246° y 247°, causara la
cancelacion del proyecto de tesis y debera esperar un plazo de seis meses para poder
presentar un nuevo proyecto de tesis.

Articulo 249°

Una vez concluida la tesis, el Comité tutorial revisara que la tesis cumpla con los requisitos
minimos para ser presentada como trabajo recepcional, los cuales consistiran en:

l.  Ortografia;
Il Redaccion;
lll.  Metodologia y contenido;

Articulo 249° Bis

Adicionales a los aspectos establecidos en el articulo 249°, el comité académico podré
evaluar lo siguiente:

l. Utilidad;
Il Congruencia;
lll.  Originalidad;
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V. Relevancia;

V. Estructura metodoldgica,;

VI.  Relevancia de los problemas de investigacion;
VII. Objetivos, hipétesis, conclusién;
VIIl.  Calidad de la informacion plasmada;

IX. Manejo de contenido tedrico;

X.  Bibliografia; y

XI. Conclusiones.

La revision por parte del comité, debera realizarse en un plazo no mayor a treinta dias
h&biles contados a partir de que se presente el trabajo de tesis ya concluido.

En caso de que la tesis, una vez realizada la revision, resulte no apta, se le devolvera al
interesado para que, en un plazo no mayor a quince dias habiles, realice las correcciones
pertinentes; en caso contrario, si la tesis resultara procedente, el comité académico le
otorgara el voto de calidad, expidiendo una carta liberando el contenido y formato escrito,
el cual estara listo para la impresion de los ejemplares.

Articulo 250°

El alumno debera entregar al departamento de Servicios Escolares la carta de liberacion
emitida por el comité tutorial junto con dos ejemplares impresos de la tesis y un tanto digital.

CAPITULO VIII: DE LA DESIGNACION Y FUNCIONES DEL COMITE TUTORIAL

Articulo 251°

La Coordinacién de Servicios Escolares junto con la Coordinacién Académica, designaran
al comité tutorial que se encargara de asesorar el proyecto de titulacion por tesis en un
periodo no mayor a diez dias habiles.

Para los trabajos interdisciplinarios, se asignara a un asesor por cada una de las
licenciaturas implicadas.

Articulo 252°

El comité académico estara compuesto por un director de tesis y dos asesores de tesis
guienes se encargaran de:

I.  Orientar al estudiante en la elaboracion de su proyecto de tesis, y apoyarlo y
supervisarlo en el desarrollo del mismo proyecto;

Il.  Proponer al estudiante, en su caso, los cursos y seminarios que el estudiante deba
llevar, asi como otras actividades que se requieran, para complementar y apoyar la
realizacién de su tesis; y
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lll.  Informar a la Coordinacion de Servicios Escolares, una vez por semestre, sobre el
desempefio de cada estudiante.

Articulo 253°
Seran funciones y atribuciones del director de tesis las siguientes:

I.  Supervisar de cerca el desarrollo de la investigacion y la escritura de los resultados;
II.  Emitir una opinién cuando juzgue que ha sido adecuadamente concluida la escritura
del trabajo; y
M. Informar por escrito al Comité Académico, sobre el desempefio de cada estudiante,
por lo menaos una vez por semestre.

Articulo 254°
Seran funciones y atribuciones de los asesores de tesis las siguientes:

I.  Orientar a los estudiantes en la eleccion de su tema de investigacion; y

II.  Orientar a los estudiantes en el desarrollo de sus estudios y en las actividades
complementarias y seminarios que les convengan, de acuerdo con sus intereses y
con el programa de estudios, asi como remitir a los alumnos a los académicos con
los que podrian interactuar provechosamente.

Articulo 255°

Para desempefar el cargo de asesor y director de tesis, se debera cumplir con los
siguientes requisitos:

I.  Formar parte de la plantilla docente de esta institucion;
II.  Poseer titulo profesional de la licenciatura cuya tesis va a revisar o afin a la misma;
lll.  Tener experiencia en metodologia para conducir el proyecto de tesis;
IV.  Contar con experiencia minima de un afio como académico y asesor en educaciéon
superior.

Articulo 256°

Ningun asesor o director de tesis podra tener asignadas mas de 3 asesorias a la vez.
Articulo 257°

Los asesores, asi como el Director de tesis no podran:

I.  Realizar labores de asesoria durante aquellas horas en las que estén impartiendo
catedra;
II.  Recibir una remuneracion econémica por parte del asesorado a cambio de las
sesiones de asesoria,;
lll.  No acudir a las citas de asesoramiento previamente acordadas y agendadas con el
alumno;y
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IV.  Enviar suplentes a las citas de asesoramiento.

CAPITULO IX: DEL EXAMEN PROFESIONAL
Articulo 258°

El examen profesional es el acto académico cuyo caracter publico, formal y solemne,
acreditan y le dan legitimidad a la profesionalizacion del sustentante al obtener el veredicto
favorable por parte del sinodo al concederle el grado de licenciatura culminando de manera
exitosa su formacion profesional.

Articulo 259°

El Examen Profesional tiene como fin valorar y evaluar el conjunto de conocimientos,
habilidades desarrolladas, capacidades y aptitudes adquiridas en el transcurso del proceso
formativo y académico del postulante para dictaminar si este estd apto para desenvolverse
en el &mbito ejecutivo y profesional.

Articulo 260°
El Examen Profesional se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I.  El interrogatorio del examen recepcional se centrara en lo expuesto en el trabajo
escrito;
II.  Indagara en los contenidos mas importantes del trabajo;
lll.  Demostrara que se poseen los conocimientos generales sobre la licenciatura;
IV. Estimara las experiencias adquiridas como resultado de la elaboracién del trabajo
escrito;
V. Analizara las contribuciones personales, asi como los elementos de creacion y
originalidad de los contenidos plasmados en el trabajo;
VI.  Juzgara las conclusiones a las que lleg6 el sustentante luego de la ejecucion y
desarrollo del trabajo; y
VIl.  Demostrara su aplicacion en el ambito profesional.

Articulo 261°
El alumno que presente el examen profesional, acatara los siguientes requisitos:

I. Llegar al examen, por lo menos, treinta minutos antes de la hora fijada para su
celebracion;
II.  Porla naturaleza seria y solemne del acto, vestir con traje formal.
lll.  Solicitar anticipadamente a la fecha del examen, autorizaciéon al sinodo para llevar
y utilizar algunas otras fuentes de informacién para la réplica;
V. Conducirse en todo momento con el debido respeto;
V. Responder a las preguntas de los sinodales con lenguaje apropiado, preciso y claro;
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VI. Al término del interrogatorio, abandonar el salén de examen, a invitacion del
presidente del sinodo para su deliberacion;
VII.  Permanecer de pie en su lugar, durante la lectura del examen,;
VIIl. Al tomarle la protesta de rigor, en su caso, contestar un “Si protesto” levantando el
brazo derecho extendido.
IX.  Firmar el libro de actas y recibir copia del acta de examen y acta de protesta; y
X.  Conducirse con respeto y disciplina ante el veredicto del sinodo si, resultase
suspendido en el examen profesional, absteniéndose de reclamos, ofensas y
discusiones.

Articulo 262°

Referente a la fraccion VI del articulo 261°, tanto el sustentante como el puablico en general
deberan de abandonar la sala en la que se celebra el acto recepcional para que el sinodo
o jurado examinador, deliberen sobre el desempefio del sustentante tanto en el examen
como en el trabajo escrito.

Articulo 263°
El sinodo tomar& en cuenta los siguientes aspectos para emitir el veredicto:

|.  Historial académico del sustentante
1. Desempefio escolar;
lll.  Conducta y aspectos relativos a la disciplina que el alumno haya tenido durante su
formacion académica dentro de la Institucion;
V. Calidad del trabajo escrito;
V. Desempefio en la réplica oral; y
VI.  Comportamiento en el acto recepcional.

Tras revisar, analizar y valorar estos aspectos, los miembros que integran el sinodo,

intercambiaran opiniones y discutiran sobre los aspectos valorativos para emitir un
veredicto.

Todos los miembros del sinodo emitiran su voto de forma libre y razonada haciéndosela
saber al Presidente del sinodo para integrar la votacion de los tres.

El veredicto al que llegue el sinodo sera definitivo e incuestionable no habiendo manera de
interponer apelacién alguna.

Articulo 264°

El titulo profesional se otorgara luego del veredicto formulado por el sinodo, después de
haber efectuado el andlisis al trabajo escrito y al examen oral con réplica, practicado al
sustentante durante el examen profesional.

Articulo 265°

El veredicto emitido solo tendra soporte en los siguientes aspectos evaluados y analizados:
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I.  El interrogatorio del examen recepcional se centrara en lo expuesto en el trabajo
escrito;
II.  Indagara en los contenidos mas importantes del trabajo;
lll.  Demostrara que se poseen los conocimientos generales sobre la licenciatura;
IV. Estimara las experiencias adquiridas como resultado de la elaboracion del trabajo
escrito;
V. Analizara las contribuciones personales, asi como los elementos de creacion y
originalidad de los contenidos plasmados en el trabajo;
VI.  Juzgara las conclusiones a las que lleg6 el sustentante luego de la ejecucion y
desarrollo del trabajo; y
VIl.  Demostrara su aplicacion en el ambito profesional.

Del voto de los sinodales solo se requerird del 67% de estos para aprobar o suspender al
sustentante.

El secretario del Sinodo sera el encargado de dar a conocer al sustentante el veredicto
emitido.

Articulo 266°
El examen profesional no podra llevarse a cabo, Unicamente en los siguientes casos:

I. Inasistencia de los sinodales titulares y de los suplentes para sustituirlos;
II.  Inasistencia del sustentante; y
lll.  Por alguna situacion de caso fortuito o fuerza mayor que impida el desarrollo del
acto recepcional.

En el supuesto establecido en la fraccion Il de este articulo, el presidente del sinodo
establecera las alternativas que se consideren procedentes y en su caso ordenara la
celebracion del examen en otra fecha, debiendo de informar de esta situacion al sustentante
y al departamento de Servicios Escolares.

CAPITULO X: SUSPENSION

Articulo 267°

El veredicto de suspendido implica el no otorgamiento del titulo profesional o grado de
licenciatura al sustentante. La suspension puede deberse a las siguientes razones:

I.  Comprobacion fehaciente de:
a) Plagio.
b) Intervencién y asistencia de terceros en la elaboracion del trabajo de
titulacion.
II.  Evidente falta de conocimiento sobre la informacion plasmada en el trabajo escrito;
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lll.  Incorrecta sustentacion o débil defensa de la tesis o de las conclusiones de su
trabajo escrito;

IV.  Réplica confusa, imprecisa e incongruente; y

V. Comportamiento irrespetuoso y renuencia a acatar tanto las reglas como las
disposiciones del sinodo.

Articulo 268°

De comprobarse lo previsto en la fraccién | del articulo anterior, hasta el momento mismo
del examen profesional, esta Institucién considerara al director de tesis responsable
solidario del sustentante por permitirselo.

Bajo esta premisa, el sustentante debera realizar un nuevo trabajo de tesis debiendo cubrir
el importe correspondiente a esta modalidad de titulacion y presentar un nuevo examen
profesional ante un nuevo sinodo en un periodo no menor a seis meses.

El director de tesis sera suspendido tres dias de sus labores como catedratico sin goce de
sueldo, se le levantard una amonestacion que se integrara a su expediente y no podra ser
elegido para formar parte del comité académico ni de un sinodo.

Articulo 269°

En los casos previstos en las fracciones Il, Ill, IV y V del articulo 267°, el sustentante con
veredicto suspendido, podrd presentar luego de un plazo no menor a seis meses, otro
examen profesional con un sinodo distinto.

Articulo 270°

En caso de suspensioén, el alumno debera firmar también el libro de actas de examen; en
caso de negarse a hacerlo, el jurado procedera a asentarlo en el acta.

Articulo 271°

La determinacién de suspensién del jurado sera incuestionable y no procedera recurso de
apelacion interno alguno.

Articulo 272°

En caso de que el sustentante incurra en alguna falta, se sancionar4 conforme a lo
establecido en el titulo tercero de este reglamento.
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CAPITULO XI: EL SINODO

Articulo 273°

El sinodo o jurado examinador es un cuerpo colegiado que durante el examen profesional
funge como representantes de la universidad y tiene como objeto formular un veredicto el
cual puede otorgarle al sustentante el grado académico de licenciatura o denegarselo por
estimarlo no apto para el ejercicio profesional.

Articulo 274°
El sinodo o jurado examinador, estara integrado por cinco miembros:

l. Un Presidente;

. Un Secretario, el cual sera el director de tesis;
.  UnVocal;y
IV.  Dos Suplentes

Salvo el Secretario, el resto de los miembros del Sinodo seran designados por la
Coordinacién de Servicios Escolares y por la Coordinacion Académica de esta Institucion.

La aprobacién del proyecto de tesis, asi como su participacién como asesor de la misma
por parte del director de tesis, no compromete su voto como miembro del jurado
examinador.

Articulo 275°

El presidente del Sinodo sera la maxima autoridad durante el desarrollo del acto recepcional
para todos los efectos y ninguna persona externa o interna debera de interferir en sus
funciones.

Articulo 276°
Para ser miembro del sinodo se debera cumplir con los siguientes requisitos:

I.  Formar parte de la plantilla universitaria de la Universidad,
II.  Poseer titulo de licenciatura o grado superior;
lll.  Impartir catedra en la licenciatura y en el area de conocimiento a la que haga
referencia la tesis; y
IV. Contar por lo menos con cinco afios de experiencia docente comprobable en
instituciones de educacion superior o tres afios de experiencia fungiendo como
catedrético de esta institucion.
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Articulo 277°

Las obligaciones del sinodo durante el desarrollo del examen profesional seran las
siguientes:

V1.

VII.

Presentarse en el salon donde vaya a efectuarse el examen, treinta minutos antes
de la hora especificada para darle inicio al acto recepcional;

Haber leido y analizado el trabajo de tesis en forma completa y minuciosa,

Llevar preparados, de manera anticipada, los puntos que constituirdn su
interrogatorio;

En el caso del Vocal y del Secretario, efectuar su interrogatorio cuando el Presidente
del Jurado se los solicite;

Escuchar atentamente la réplica de su interrogatorio y al de sus comparieros;
Deliberar objetivamente para emitir el voto correspondiente como resultado del
examen; y

Tomar las decisiones correspondientes e informar al departamento de Servicios
Escolares, de cualquier violaciébn a este Reglamento, o de algun incidente de
trascendencia que haya ocurrido durante el examen que pudiera haber afectado el
desarrollo y resultado de éste.

Articulo 278°

Las funciones asignadas al Presidente del sinodo, seran las siguientes:

V1.
VII.

VIII.
IX.

Efectuar, una reunién previa con todos los integrantes del Sinodo para intercambiar
opiniones sobre el trabajo escrito o algunos aspectos del examen oral, solicitandoles
una guia de observaciones del examen al momento del acto recepcional;

Recordar a los sinodales los puntos mas importantes del Reglamento, a fin de que
les den la debida observancia y no haya necesidad de que durante el examen se
les haga alguna reconvencion;

Procurar por todos los medios a su alcance que el examen se desarrolle con los
niveles de alta calidad académica exigidos por la Institucion en un ambiente propicio
gue libere tensiones, a fin de lograr su mejor desenvolvimiento durante el examen,
moderando las intervenciones de los jurados y sustentantes;

Vigilar la llegada de los sinodales y solicitar la intervencion de los suplentes, en caso
de ausencia de los titulares;

Iniciar el acto publico y solemne, dando a conocer el nombre del estudiante, el titulo
de su tesis y los nombres y cargos de los sinodales en el acto recepcional,
declarando instalado el jurado;

Interrogar al sustentante de acuerdo a los puntos que debié haber preparado de
manera anticipada;

Tomar decisiones ante situaciones que surjan de manera imprevista durante el
desarrollo del acto recepcional;

Declarar culminada la etapa de la réplica, al término del interrogatorio;

Coordinar la ceremonia protocolaria con el Secretario y el Vocal,
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X. Hacer las observaciones que juzgue convenientes al sustentante, y cuando
considere que el examen no se esta realizando dentro de las normas de seriedad,
decoro y solemnidad requeridas, podra suspenderlo;

Xl.  Emitir su voto;
Xll.  Tomar la protesta de ley al sustentante, dando lectura al documento respectivo; y
Xlll.  Finalizar el acto publico y solemne, declarandolo concluido.

Articulo 279°
Las funciones asignadas al Secretario del sinodo, seran las siguientes:

I.  Sereldepositario del Libro de Examenes Profesionales y la documentacion relativa;
Il Auxiliar al presidente en la coordinacién del acto académico;
lll.  Intervenir en los interrogatorios al sustentante;
V. Emitir su voto;
V. Redactar el acta correspondiente y darle lectura en voz alta delante del sustentante
y de la audiencia que haya concurrido el evento;
VI.  Levantar el acta de examen en los formatos que para ello se le haya entregado, y
asentarla en el libro correspondiente;

VII.  Firmar toda la documentacién y recabar las firmas de los demas miembros del
sinodo;
VIIl.  Leer el contenido del acta y dar a conocer al sustentante el resultado del examen

profesional; y
IX.  Entregar al sustentante una copia del acta respectiva, la protesta del examen y la
carta de felicitacion en caso de ser aprobatorio el resultado.

Articulo 280°

Las funciones asignadas al Vocal del sinodo, seran las siguientes:
I.  Intervenir en los interrogatorios al sustentante;
II.  Emitir su voto;

[ll.  En caso de aprobacion del examen, leer la carta de felicitacion; y
IV.  Auxiliar al presidente en aquellas actividades relativas al examen.

Articulo 281°

Los sinodales suplentes tendran las mismas funciones de los titulares en prevision de la
ausencia de alguno para sustituirlo en el Sinodo.

Articulo 282°

En el caso de ausencia de alguno de los miembros del sinodo, los cargos se cubriran de la
siguiente manera:

I.  En ausencia del Presidente: el secretario pasa a ser el Presidente, el Vocal pasara
a ser el secretario y el primer suplente pasara a ser el vocal.
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II.  En ausencia del Secretario: el Vocal pasara a ser el Secretario, el primer suplente
ocupara el puesto del Vocal.
[ll.  Enausencia del Vocal, el primer suplente ocupara su lugar.

Articulo 283°

En el caso de la ausencia de dos miembros del sinodo, tras realizar el corrimiento
correspondiente, los dos suplentes cubrirdn los puestos vacantes.

En el caso extremo de que los tres miembros del jurado se ausentaran, se dard por
cancelado el acto recepcional posponiéndose para una nueva fecha que determinara la
Coordinacién de Servicios Escolares y el primer suplente cubrira el puesto del secretario y
levantara el acta correspondiente en la cual se establezca el motivo de la cancelacion del
examen.

Articulo 284°
Los sinodales de un examen profesional deberan abstenerse de:

I.  Vestir de manera informal e impropia dada la solemnidad e importancia del acto al
que van a acudir;

II.  Manifestar cuestiones ajenas al acto en que se esta participando, asi como de usar
el tiempo de su interrogatorio para exponer sobre algin punto, aun teniendo relacién
con el tema del trabajo recepcional;

M. Realizar en el examen, en forma innecesaria, amonestaciones o llamadas de
atencion al sustentante que puedan perjudicarlo en el desarrollo de su réplica;

IV. Entablar alguna discusién o controversia con el sustentante, algin miembro del
sinodo y, mucho menos, con alguna persona del publico;

V. Reverenciar o elogiar al estudiante durante su interrogatorio y mucho menos
felicitarlo antes del veredicto;

VI.  Reprender enérgicamente al sustentante por sus deficiencias metodoldgicas,
ortogréficas o sintacticas, observadas en su trabajo escrito de titulacion, ya que éste
le fue debidamente revisado y aprobado por dos profesores;

VII.  Asistir al examen sin haber previamente leido y analizado el trabajo escrito de
recepcion; y
VIIl.  Formular preguntas que ya hayan sido formuladas por otro miembro del sinodo,

aunqgue considere no fueron contestadas debidamente.

Articulo 285°
Los sinodales podran ser sancionados por lo siguiente:

I.  Porinasistencia injustificada al examen;

II.  Se considerara igualmente inasistencia el que el sinodal llegué después del plazo
establecido en la fraccién | del articulo 277° de este reglamento provocando de este
modo una demora en el inicio del acto recepcional;

lll.  Porvestir de manera inapropiada;
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IV.  Por mostrar un conducta adversa, irrespetuosa e inapropiada hacia el sustentante y
al publico asistente; y
V.  Por hostigamiento antes y después del examen profesional al sustentante.

Articulo 286°
Las sanciones a las cuales se refiere el articulo anterior, seran las siguientes:

l. En el caso establecido en las fracciones | y Il del articulo anterior, en caso de ser la
primera vez en incurrir en dicha falta, se le levantara una amonestacion la cual de
adjuntara en su expediente; si reincidiese en esa conducta, se le suspendera por
tres dias haciéndose el correspondiente descuento econémico y adjuntandose la
nueva amonestacion a su expediente, asi mismo no se le volvera a considerar
elegible para asesor de tesis ni para miembro del sinodo;

II. En el supuesto establecido en la fraccién lll, el sinodal sera objeto de una
amonestacion la cual se adjuntara a su expediente; y

lll. En los casos sefalados en las fracciones IV y V, aquel miembro del sinodo que
incurra en alguna de estas conductas, se le suspendera por tres dias haciéndose el
correspondiente descuento econdémico y adjuntandose la nueva amonestacion a su
expediente, asi mismo no se le volvera a considerar elegible para asesor ni para
miembro del sinodo.

El departamento encargado de levantar las respectivas amonestaciones y llevar el computo
de las mismas, sera la Coordinacion de Servicios Escolares quien debera estar presente
en todos los actos recepcionales como autoridad de esta institucion.

CAPITULO XII: TITULACION POR EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS

Articulo 287°

El egresado de estudios de licenciatura que opte por esta opcion de titulacién, ademas de
cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 214°, debera de cumplir con lo
siguiente:

I.  Presentar al departamento de Servicios Escolares recibo del pago de derechos; y

II. Copia del certificado de estudios con sello y firma de cotejo, emitida por el
departamento de control escolar, debidamente sellada y firmada por el director de
la institucion.

Articulo 288°
El Examen General de Conocimientos serda un instrumento que evalle los objetivos

generales del plan de estudios, explorando la integracion de los conocimientos adquiridos,
y en general de los aprendizajes logrados.
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Esta opcion consistird en presentar un examen escrito, el cual abarcara reactivos de todas
las asignaturas obligatorias de la licenciatura cursada y del plan de estudios vigente. El
objetivo de esta opcién, es que, el sustentante pueda demostrar que los conocimientos
adquiridos durante su estancia como alumno de la licenciatura, son los suficientes para
ejercerla.

Articulo 289°

El Examen constara del suficiente niamero de reactivos de opciéon mdultiple que den
representatividad del conocimiento, y se acreditara si un minimo de 80% de los reactivos
gue lo compongan estan contestados correctamente. En caso de que el alumno no acredite
el examen, podra volverlo a solicitar una vez mas y transcurrido un periodo de seis meses
desde la fecha en que quedd suspendido (realizando nuevamente el pago
correspondiente).

Articulo 289° Bis

la Coordinacion Académica le entregara la Guia de estudios correspondiente al alumno que
sustente esta opcion de titulacion.

Articulo 289° Ter

El egresado podré solicitar asesorias en caso de tener dudas respecto a la teméatica de la
Guia.

Articulo 290°

La Coordinacion Académica formulara un dictamen con el resultado del examen el cual sera
Satisfactorio o No Satisfactorio.

En caso de resultar Satisfactorio, el alumno podra continuar con su proceso de titulacion.
En caso de que el dictamen resulte No Satisfactorio, el alumno debera esperar un plazo de
seis meses para volver a presentar el Examen General de Estudios. En este caso el alumno
tendra que pagar una vez mas el derecho para poder presentar de nueva cuenta dicho
examen.

Debido a que éste es un Examen Profesional, no existe revision posterior al examen, ni
entrega del mismo, asi como informacion sobre la calificacién numérica, siendo el resultado
del jurado inapelable.

Articulo 290° Bis

En caso de obtener un dictamen No Satisfactorio y si el alumno lo desea, podra optar por
alguna otra forma de titulacién debiendo pagar los derechos correspondientes.
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Articulo 290° Ter

Siluego de haber vuelto a presentar el examen general de conocimientos el alumno obtiene
de nueva cuenta un dictamen no satisfactorio, este debera de seleccionar alguna de las
otras opciones de titulacion para obtener su titulo. Bajo este supuesto el alumno debera
pagar de nueva cuenta los derechos correspondientes.

Articulo 291°

El alumno debera presentar el Dictamen emitido por la Coordinacibn Académica, a la
Coordinacién de Servicios Escolares. El dictamen certificard la acreditacion o no del
examen y debera manifestar la puntuacion obtenida, en original y copia segun sea el caso
correspondiente y esperar la fecha asignada para el Protocolo de Titulacion.

Articulo 292°

Una vez iniciado el proceso no deberan pasar mas de seis meses para que sea concluido,
es decir, tener asignada la fecha del Protocolo de titulacién, de lo contrario se debera iniciar
nuevamente el proceso.

Articulo 293°

Si el Protocolo de titulacién se da por suspendido, por no presentarse el sustentante o bien
por no acreditar el mismo, el trdmite se podrd iniciar nuevamente pasados seis meses de
la fecha de examen original, como lo marca el Reglamento 292°.

CAPITULO XIII: TITULACION DIRECTA POR OBTENCION DE CREDITOS

Articulo 294°

El egresado de estudios de licenciatura que opte por esta opcion de titulacién, ademas de
cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 214°, debera de cumplir con lo
siguiente:

I.  Presentar al departamento de Servicios Escolares recibo del pago de derechos; y

. Copia del certificado de estudios con sello y firma de cotejo, emitida por el
departamento de control escolar, debidamente sellada y firmada por el director de
la institucion.

Articulo 295°

En esta opcidn de titulacion, el alumno de la modalidad no escolarizada Unicamente debera
acreditar el 100% de los créditos establecidos en el programa respectivo.
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TiTULO DECIMO
DE L.OS DOCENTES

CAPITULO I: DE LOS ASPIRANTES A DOCENTES

Articulo 296°

Los aspirantes a ingresar al cuerpo docente del CESUVER, deben cubrir inicialmente, los
requisitos que se especifican a continuacion:

. CURP;
Il.  Registro Federal de Contribuyentes;
1. Copia del INE;

IV.  Copia del Titulo Profesional;
V. Comprobante de domicilio;
VI.  Acta de Nacimiento;
VII. Dos referencias personales;
VIIl.  Curriculo Vitae con soportes que avalen su experiencia y preparacion.

Articulo 297°

Los aspirantes a catedraticos de esta Institucion deberan preparar una clase muestra a fin
de que su desempefio impartiendo catedra, asi como su forma de expresarse, de responder
cuestionamientos, asi como de transmitir conocimiento y de conducirse con los alumnos
sea evaluado por la Coordinacion Académica y la academia de la licenciatura para la cual
se le considerara para impartir catedra.

Articulo 298°

El Centro de estudios Superiores de Veracruz, integra su planta de personal docente,
tomando en consideracion las disposiciones de la Direccion y la Subdireccién y los
antecedentes académicos, pedagdgicos y profesionales de los aspirantes, quienes una vez
aceptados, adquieren todos los derechos y las obligaciones que se especifican en el
presente Reglamento.

CAPITULO II. DEL PLAN, LOS PROGRAMAS DE ESTUDIOS Y LOS HORARIOS

Articulo 299°

La Coordinacién Académica, proporcionara a los docentes una copia del programa
correspondiente a la materia que impartiran. Cada docente, debera entregar una Agenda
Didactica, en formato que la Subdireccién proporcionaré al inicio de cada semestre.
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Articulo 300°

El catedratico, debera de impartir las clases de sus materias, siguiendo lo sefialado en la
Agenda Didactica, que elabora segun lo establecido en el articulo 299°, de este capitulo.
El programa, determinara los contenidos minimos, que deberan ser cubiertos a mas tardar
el dia de la sesion previa al inicio de los exdmenes parciales y el final.

Articulo 301°

Es responsabilidad de las Autoridades Académicas de esta Institucion, revisar y actualizar
periédicamente los Planes y Programas de Estudio. Para tal fin, dichas autoridades
exhortaran a los docentes a participar en estas revisiones debiendo notificar en reuniones
con su Jefatura de Carrera las modificaciones que sugieren se realicen a los programas
con el objeto de mejorarlos y actualizarlos para mantenerlos a la vanguardia.

Articulo 302°

Las Jefaturas de Carrera promoveran reuniones de planeacién y organizacion de
actividades académicas, cuando estas sean solicitadas por los docentes, Coordinacion
Académica, Departamento Psicopedagogico, la Subdireccién o la Direccion.

Articulo 303°

El catedratico, debera llevar a cabo todos los trabajos previos y complementarios, que se
consideren necesarios, para el completo desarrollo del Programa de Estudio, que se le ha
encomendado.

Articulo 304°

La Coordinacion de Servicios Escolares, elaborara semestralmente los horarios de clase,
tomando en consideracion los siguientes aspectos:

l. La disponibilidad de las instalaciones;
II.  Los requerimientos del alumnado;
lll.  Elcalendario escolar oficial;
IV.  Las semanas marcadas en el plan de estudios;
V. La evaluacion docente;
VI.  Eldesempefio de los catedraticos; y
VIl.  Ladisponibilidad de horario de los catedraticos.

Articulo 305°

Los horarios de clase, una vez entregados a los catedraticos, podran ser modificados en
los siguientes casos:

I.  Por necesidades propias de la institucion;
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II.  Porque el catedratico se vea imposibilitado para impartir la clase por causas ajenas
aély

lll.  Porque el grupo de alumnos no pueda tomar la clase a la hora en la que se le
programoé debido a que la mayoria deba de hacer su servicio social.

La modificacion deberad ser autorizada previa y expresamente por la Subdireccién
Universitaria.

CAPITULO III: DE LAS CLASES
Articulo 306°

Todos los docentes deberan ir a recepcion a registrar su asistencia en el lector éptico. Esta
accién debera hacerse por cada clase que impartan no importando que sean clases de dos
0 mas horas consecutivas.

Articulo 307°

Las clases seran de 50 minutos. Entre clase se dejara un receso de 10 minutos, los cuales
el docente debera aprovechar para ir a marcar asistencia. Esta norma rige también en los
casos en gue se haya programado dos o mas horas seguidas de la misma asignatura. Se
deberda respetar el horario asignado y, en especial, no alargar la duracion de las clases, a
fin de no interferir en el tiempo de las siguientes asignaturas.

Articulo 308°

Cuando el profesor no haya reportado su posible retraso o falta de asistencia a clase, los
alumnos estan obligados a esperarlo durante los veinte primeros minutos de la hora
correspondiente; Si en el horario estan programadas dos o mas horas de clase seguidas,
los alumnos esperan solamente los primeros veinte minutos de la primera hora salvo que
la coordinacion académica establezca lo contrario.

Articulo 309°

En caso de que el catedratico incurra en una falta de asistencia, este no tendra derecho a
la retribucién correspondiente, ya que, solo genera dicho derecho la imparticiéon de la
catedra.

Articulo 310°

Se considera como falta de asistencia el hecho de que el catedratico, no se registre
oportunamente en Control de Asistencia, o que, habiéndolo hecho, no acude al salén a
impartir su clase, aun cuando, en el mismo dia asista a impartir otra catedra en diferente
Licenciatura y horario.
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Articulo 311°

Los catedraticos podran solicitar reponer la hora en la que incurri6 en una falta de
asistencia, siempre y cuando:

I. Justifiqgue el motivo por el cual no puede impartir la catedra en la hora y dia que
corresponde; y
Il. Los alumnos expresen estar de acuerdo con la reposicién.

Articulo 312°
Las faltas de asistencia a clases se justificaran inicamente en los siguientes casos:

I. Por haber contraido alguna enfermedad contagiosa o que haya requerido de
hospitalizacién o bien que requieran de reposo absoluto.
II. Porintervencion quirargica.
lll. Por deceso de algun familiar cuyo parentesco sea en primer grado.
IV. Por asistencia a eventos en los que se ostente la representacion oficial de la
Universidad.

Articulo 313°

La justificacién de las faltas de asistencia se efectuara por medio de certificados médicos,
y en su caso, del certificado de defuncién del familiar, apegandose a los siguientes:

I. Los certificados médicos o de defuncion deberan presentarse a Coordinacion
Académica, a mas tardar dentro de las 72 horas siguientes a la reincorporacion del
catedratico a sus actividades laborales. En el caso de catedraticos que Unicamente
imparten clase en el sistema mixto, estos deberan presentarlo en un plazo no mayor
a los 8 dias siguientes de su reincorporacion a clases.

II.  Todo certificado presentado fuera de este plazo no serd aceptado. La presentacion
del certificado no supone la validacion del mismo.

lll.  La justificacion de la falta previa presentacion del certificado u oficio
correspondiente, debera ser validado por la Coordinacién académica.

IV.  Lasubdireccién de esta institucion tiene la facultad de autorizar, previa validacion el
justificante y si asi lo considera, solicitarle al catedratico, documentacion adicional,
para justificar la inasistencia.

V. Una vez validado el justificante por la subdireccion y contando con la expresa
conformidad de los alumnos que forman parte del grupo afectado, entonces se
autorizara la reposicion de la catedra.

Articulo 314°
Los alumnos plasmaran su expreso consentimiento a la reposicion de una catedra firmando
el formato correspondiente que la Coordinacién académica les proporcione. Dicho formato

debera contener por lo menos lo siguiente:

I.  Consentimiento expreso de los alumnos;
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II.  Fecha del dia en el que el catedratico incurri6 en la falta de asistencia;
lll.  Licenciatura, grado y nombre de la materia o asignatura;
IV.  Nombre de todos y cada uno de los alumnos que conforman el grupo; y
V. Firma de todos y cada uno de los alumnos que conforman el grupo.

La Coordinaciéon académica tiene la libertad de solicitar en el formato la informacion
adicional que considere pertinente.

Articulo 315°

En el caso de que el catedratico incurra en una falta de asistencia, esta institucion tendra la
obligacion de reponerle a los alumnos la o las horas de clases correspondientes, ya sea
gue las imparta el mismo catedratico o que las imparta otro.

Articulo 316°

En el caso de que el catedratico no pueda justificar su falta de asistencia, pero reponga la
o las horas de clase afectadas, la Direccion o la Subdireccién determinaran, dependiendo
de los hechos o la situacién que provoco la inasistencia no justificada del catedratico, si las
horas de clase se les pagaran al cien o al cincuenta por ciento y si se le levantara o no una
amonestacion la cual, en caso de proceder, se le debera anexar a su expediente.

CAPITULO IV: DEL DISENO Y ELABORACION DE LOS EXAMENES

Articulo 317°

Los examenes finales deberan cubrir el 85% minimo del Programa de Estudios y deberan
ser entregados al departamento Psicopedagdgico. Asi mismos estos deberan ser
elaborados segun el formato que la Institucién exija y con un minimo de 30 reactivos.

La Coordinacion Académica tiene la facultad de rechazar las evaluaciones propuestas por
los catedraticos que no cumplan con los requerimientos minimos exigidos por la
Universidad, solicitAndole que lo vuelva a elaborar.

En el caso de evaluaciones orales, se estara a lo sujeto en el articulo 322° Bis de este
reglamento.

Tratandose de examenes parciales, estos deberan de cumplir con los mismos requisitos
gue los examenes finales y versaran sobre los contenidos de los temas del plan de
estudiados hasta el dia de la aplicacién de los exdmenes parciales.
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Articulo 318°
Los catedraticos no deberan aplicarle examen, a los siguientes alumnos:

I.  Aquellos que excedan de cinco inasistencias injustificadas en cada parcial.
II.  Aquellos que, por incumplir con el pago, en tiempo y forma, de inscripcion,
mensualidad o cualquier otro concepto, sefiale el departamento de Finanzas;
lll.  Aquellos que sefale la Coordinacion Académica, la Subdireccion o la Direccion por
razones disciplinarias y que sean sancionados con la anulacién de los mismos; y
IV.  Aquellos que, por incumplimiento de alguna disposicion, sefiale servicios escolares.

En ninglin caso el docente esta facultado para tomar la decisién de aplicarle una evaluacion
a un alumno cuando previamente se le especificé no hacerlo.

Articulo 319°

Respecto a lo sefialado en la fraccion Il del articulo 320°, la coordinaciéon de finanzas
informara, mediante la elaboracion de listas, las cuales se entregaran en recepcion a los
catedraticos al momento de registrar su asistencia, de los alumnos que no tendran derecho
a presentar evaluacion.

Articulo 320°

En el supuesto sefalado por la Fraccion Il del Articulo 318° y previa autorizacién de la
coordinacion académica, los catedraticos podran hacer las siguientes excepciones:

I.  Siendo el dia del examen y habiendo pasado ya la hora de la aplicacién del mismo,
elalumno cubra los adeudos pendientes, Coordinacién Académica podra autorizarle
la aplicacion del examen programando la fecha del mismo. Si el alumno no lo
presenta en la fecha programada y no presenta las evidencias requeridas para
justificarsele la inasistencia, deber4d de acreditar la evaluacion de modo
extraordinaria.

II.  Sielalumno cubre el adeudo pendiente el siguiente dia habil después de la fecha
de la aplicacion ordinaria del examen, Coordinacion Académica podra autorizarle la
aplicacion del examen programando la fecha del mismo, pero con un valor del 80%.
Si el alumno no lo aplica en la fecha programada y no presenta las evidencias
requeridas para justificarsele la inasistencia, debera de acreditar la evaluacién de
modo extraordinaria.

Articulo 321°

El catedratico podra elegir evaluar a los alumnos con un trabajo de investigacion o un
proyecto en los casos en que la naturaleza de la asignatura asi lo requiera o en los casos
en que el propio catedratico lo juzgue pertinente. La aplicacibn de un trabajo de
investigacion o Proyecto en lugar de un examen, debera de ser justificada y contar con la
autorizacion de la coordinacién académica. Esto aplica tanto en examenes ordinarios como
en examenes extraordinarios.
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Articulo 322°

Los catedréaticos podran, con la autorizacion de la Direccion o de la Subdireccion, aplicar
evaluaciones orales a los alumnos que hayan sufrido algun accidente que los imposibilite
temporalmente de escribir 0 que padezcan de alguna incapacidad que les permita escribir.
Estas evaluaciones se llevaran a cabo de la siguiente manera:

I. La evaluacion debera conformarse de diez preguntas las cuales seran formulada
para que el alumno objeto de evaluacion responda brindando un argumento;

II.  Debera estar presente el jefe de carrera y la coordinacién académica o al menos un
representante del departamento psicopedagégico, quienes podran hacer
anotaciones sobre el desarrollo de la evaluacion;

lll.  La evaluacién no podra extenderse por mas de treinta minutos; y

IV. Las preguntas deberan versar sobre los temas comprendidos en el programa
académico de la materia que se esta evaluando de acuerdo a lo plasmado en la
agenda didactica.

El catedratico que decida optar por este tipo de examen para evaluar de forma ordinaria el
desempefio de un grupo, debera solicitar autorizacion de la subdireccion o de la direccion
de esta institucion. Dicha autorizacion debera ser por escrito y la extendera la Coordinacion
académica.

El catedratico que vaya a realizar un examen oral, tendra que presentar al departamento
psicopedagdgico al menos dos semanas antes del dia de la evaluacién, un ejemplar escrito
del examen, acompafiado de las respuestas, debiendo cumplir con los requisitos de formato
establecidos por la institucion.

Los alumnos que hayan presentado un examen oral tienen el mismo derecho que los
sometidos a otro tipo de prueba, respecto a la reclamacién o impugnacién de la evaluacion
de su rendimiento académico. Por ello el catedratico responsable de la asignatura haré la
pertinente convocatoria para revision de calificaciones. En caso de no realizarse la
convocatoria antes mencionada, se estara a lo sujeto en el articulo 150° de este reglamento.

Articulo 323°

Para poder aplicar un examen extraordinario, tanto de primera como de segunda
oportunidad, asi como para poder presentar, en el caso que corresponda, el trabajo de
investigacion o el proyecto, con el que se evaluara la asignatura reprobada en forma
ordinaria, el catedratico debera solicitarle al alumno la exhibicion del comprobante de pago
del derecho a examen extraordinario y una vez que concluya la aplicacién, debera de
engraparla al examen o en su caso, al trabajo o proyecto de investigacion.
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CAPITULO V: DEL LLENADO DE LAS ACTAS DE CALIFICACIONES

Articulo 324°

Los catedraticos deberan llenar de forma correcta, al término de cada parcial, médulo o
semestre, las actas de calificaciones cumpliendo con los requisitos de llenado que solicita
la Coordinacion de Servicios Escolares y en los tiempos establecidos. Asi mismo deberan
de ir debidamente firmadas por el catedratico. En caso de detectar alguna anomalia durante
el llenado de las actas, deberan de reportarla al departamento correspondiente.

Articulo 325°

En el caso de que el departamento de control escolar detecte alguna anomalia o error en
el llenado del acta de calificaciones, éste la reportara a la Coordinacion Académica y se le
solicitard al catedratico corrija la anomalia o error.

Articulo 326°

La escala de calificaciones es numérica del cinco al diez. La calificacion minima
reprobatoria es de cinco y la calificacibn minima aprobatoria es de seis. Se manejaran
nuameros enteros aplicandose el redondeo en calificaciones aprobatorias a partir del punto
cinco. Tratandose de calificaciones reprobatorias, no aplica redondeo.

En el caso de que un alumno no presente la evaluacion parcial o final, pero haya cumplido
con la totalidad o la parcialidad de los trabajos, tareas, asistencias, proyectos y todas
aquellas actividades analogas a las antes mencionadas que integren el porcentaje
correspondiente al de participaciones, los catedraticos deberan asignarsele la calificacion
gue corresponda al rubro de las participaciones, tareas y actividades realizadas durante el
desarrollo de una clase.

Para el llenado de las actas de calificaciones, los catedraticos deberan de respetar lo
establecido en el primer parrafo de este articulo y tratandose de alumnos que hayan dejado
de asistir a clases, debera de asentarseles calificacion reprobatoria no debiéndolo dejar en
blanco o sin calificacién. Una vez entregada el acta de calificaciones debidamente firmada
por el catedréatico a Control Escolar, esta no podra ser modificada.

Articulo 327°
Los Docentes podran exentar a los alumnos que rednan los siguientes requisitos:
l. Contar con el 100% de las asistencias;
[I.  Tener un promedio minimo de 9.5;
lll.  No tener ningtn adeudo de los mencionados en el articulo 63°.
No es obligacion del catedratico exentar a los alumnos, aunque cumplan con los requisitos

establecidos en este articulo y Unicamente procederd si asi lo juzga conveniente el
catedratico y si considera que no es necesario o de real importancia que el alumno presente
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la Gltima evaluacién. La exencién solo procedera en la evaluacion final de alumnos inscritos
en la modalidad escolarizada siempre y cuando se hayan terminado de abordar todos los
temas de la asignatura correspondiente habiéndose evaluado en el segundo parcial.

En ningln caso procedera la exencion a la que se refiere este articulo en el caso de alumnos
inscritos en la modalidad mixta o no escolarizada.

Articulo 328°

Las actas de los exdmenes finales, una vez asentadas calificaciones, deberan ser
entregadas a Control Escolar, en un plazo no mayor a siete dias contado a partir del dia de
aplicacion de la evaluacion.

Articulo 328° Bis
El plazo mencionado en el articulo 328° solo podra extenderse en los siguientes casos:

I.  Cuando el plazo de entrega de actas se empalme con un periodo vacacional en el
cual la instituciéon permanezca cerrada.

[I.  Cuando la fecha limite de entrega coincida con un dia festivo no laborable, caso en
al cual se debera de solicitar autorizacion a la Subdireccién y justificando el motivo
del por qué no se pudo entregar antes de la fecha limite.

[ll.  Por autorizacion de la Direccion o la Subdireccion de la Universidad tratdndose de
una situacién que por sus caracteristicas se considere extraordinaria o de fuerza
mayor, quedando a criterio de las autoridades citadas conceder o no el plazo
adicional solicitado.

Los catedraticos no podran conceder prorrogas en la entrega de proyectos o trabajos de
investigacion que superen la fecha de la evaluacion final.

CAPITULO VI: DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS DOCENTES

Articulo 329°
Los docentes de la Universidad tendran los siguientes derechos:

I.  Recibir la remuneracion correspondiente al nimero de horas de clases impartidas,
gue le sera entregada en el departamento de contabilidad a los 6 primeros dias
hébiles de cada mes;

II.  Recibir las comunicaciones oficiales emanadas de las autoridades de la
Universidad;

lll.  Recibir el equipo de apoyo didactico requerido para la imparticion de la catedra; y
IV. Usar el centro de computo de la Universidad, asi como solicitarle al departamento
de soporte técnico los dispositivos electrénicos necesarios para impartir la catedra.
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Articulo 330°

Los docentes de la Universidad tendran las siguientes obligaciones:

V1.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.
XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIII.

XIX.

Impartir catedra dentro del mas alto nivel, en el lugar y horarios fijados.

Pasar lista a los alumnos, colocando un punto para indicar asistencia y una raya
vertical para las inasistencias. No existe tolerancia alguna para el alumnado, cuya
obligacién es estar presente puntualmente en el salon de clases, ya que no se
permite los retardos en la lista.

En la primera clase del curso: Hacer su presentacion personal; definir los objetivos
del curso; revisar el programa de estudios con los alumnos; y dar a los estudiantes
los lineamientos en cuanto a las asistencias y modo de evaluacion.

Entregar en tiempo y forma las listas de asistencia, examenes parciales y finales, y
agendas didacticas al departamento psicopedagdgico.

Asistir a las actividades para las cuales sea convocado por la Direccion de la
Institucion, Subdireccion Universitaria u otra Autoridad Educativa.

Entregar en éptimas condiciones el equipo de computo y/o los dispositivos
electronicos que haya solicitado al departamento de soporte técnico, en el tiempo
gue ellos les indiquen. Para este fin, el departamento de soporte técnico le solicitara
al catedratico que haya pedido prestado equipo electronico, que llene el formato
correspondiente.

Atender adecuadamente a las visitas y sugerencias de los Supervisores y
Coordinadores de las dependencias gubernamentales.

Entregar en tiempo y forma, los exdmenes extraordinarios, las claves de estas y las
actas de calificaciones.

Mantener en forma adecuada la disciplina del alumnado dentro del salén de clases
y del Plantel Educativo.

Rechazar y sancionar cualquier intento de cohecho por parte del alumnado.

Tratar a sus Superiores Jerarquicos, al personal académico, administrativo y a los
estudiantes con respeto y educacion, manteniendo la imagen del “Catedratico” ante
la comunidad académica.

No entablar relaciones que sean susceptibles de catalogarse de indole romantico
con cualquier integrante del alumnado.

Ser puntuales.

Acatar las disposiciones que establezca la Institucion en materia académica y
administrativa.

No hacer criticas negativas o comentarios impropios sobre la institucién frente a los
alumnos. Cualquier inconformidad, queja u observacion debera comunicarse
directamente al jefe de carrera correspondiente o al departamento psicopedagogico
quienes tendran la obligacion de informarlo a la Subdireccion.

Abstenerse de impartir clases privadas o particulares a los estudiantes del plantel.
No organizar, en conjunto con los alumnos, fiestas, reuniones o actividades que por
su naturaleza involucren el consumo de bebidas alcohdlicas y pongan en entre dicho
la seriedad y profesionalismo del catedrético.

Vigilar que el alumnado se abstenga de fumar, beber o comer dentro del sal6n de
clases.

No presentarse a la institucién alcoholizado o bajo el influjo de una sustancia
narcotica.
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XX.  Los catedraticos del Plantel, deberan ser ejemplo de pulcritud y urbanidad, estando
obligados a procurar que su aspecto fisico y su vestido sean reflejo de su calidad de
profesionistas universitarios, conforme a las tradiciones vigentes en nuestra
sociedad.

XXI.  Vestir apropiadamente. No se permite el uso de pantalones de mezclilla y
pantalones deportivos. Asi mismo no se permitira el uso de sandalias, huaraches o
cualquier calzado similar al mencionado.

XXIl.  No acosar o0 hacer propuestas indecorosas a alumnos de la institucion.

XXII.  No entablar relaciones de tipo sentimental con los alumnos.

Articulo 331°

Tomando en consideracion que la Institucion imparte educaciéon superior, que se ha
comprometido con sus estudiantes a impartirles el 100% de las clases del curso, que el
catedratico ha manifestado ser profesional en el area a la que pertenece la materia que
imparte y que por consecuencia acepta la responsabilidad que la labor docente implica, el
Profesor se obliga a concluir integra y satisfactoriamente el curso correspondiente.

CAPITULO VII: DE LAS SANCIONES

Articulo 332°

En caso de que el equipo de computo o cualquier dispositivo electronico que el docente
haya solicitado al departamento de soporte técnico, presente algin dafio o se extravie, éste
le sera debitado via nomina.

Articulo 333°
Al docente que acumule 3 amonestaciones se le reducird su carga de materias en el
siguiente ciclo escolar.

Articulo 334°

Respecto a lo establecido en la fraccion VIl del articulo 330°, el catedratico que no cumpla
con esta disposicion se hara acreedor a que se le retenga el pago de su remuneracion hasta
gue entregue lo que se le solicita.

Articulo 335°

El incumplimiento de lo dispuesto en el articulo 330° hara a los docentes acreedores a una
amonestacion, la cual podra ser emitida por los prefectos, la Coordinacion Académica,
subdireccién o direccién. Estas amonestaciones seran anexadas al expediente del docente
y computadas.
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Articulo 336°

La Universidad, sin responsabilidad alguna podra dar de baja al docente cuando:
l.

Demuestre incapacidad o carencia de aptitudes para la imparticion de una o todas

las catedras que se la hayan asignado.

Acumule tres 0 mas inasistencias a clases en uno o varios grupos, en un periodo de
treinta dias naturales o equivalente al cinco por ciento de las clases a impartir

durante el curso.

Cuando incumpla reiteradamente las obligaciones sefialadas en las fracciones |, Il,
I, 1v, V, VI, VII, VI, IX; X, XIV, XVIII, XX y XXI, del articulo 330° de este

reglamento.

Cuando incumpla las obligaciones sefaladas en las fracciones X, XI, XlI, XV, XVI,
XVII, XIX, XXIl'y XXIII del articulo 330° de este reglamento.

Demuestre una actitud poco colaborativa y adversa a apoyar los proyectos
académicos institucionales, asi como mantener una mala actitud y opinion hacia la

institucién y sus politicas.

—
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TITULO UNDECIMO
DE LA INCLUSION EDUCATIVA

CAPITULO I: DE LA EDUCACION INCLUSIVA

Articulo 337°

Para esta Institucion toda persona tiene derecho a la educacion y esta se basara en el
respeto irrestricto de la dignidad de las personas, con un enfoque de derechos humanos y
de igualdad sustantiva garantizando el acceso universal e igualitario a una educacion y un
aprendizaje inclusivos y equitativos de calidad sin dejar a nadie rezagado.

La educacién impartida por esta institucion debera tener por finalidad el desarrollo pleno de
la personalidad humana y promover el entendimiento mutuo, la tolerancia, la amistad y la
paz.

Articulo 337° Bis

Esta Institucién garantiza el acceso, permanencia, participacion y aprendizaje de todos los
estudiantes, con especial énfasis en aquellos que estan excluidos, marginados o en riesgo
de estarlo, a través de la puesta en practica de un conjunto de acciones orientadas a
eliminar o minimizar las barreras que limitan el aprendizaje y la participaciéon de los alumnos;
gue surgen de la interaccion entre los estudiantes y sus contextos; las personas, las
politicas, las instituciones, las culturas y las préacticas.

Articulo 337° Ter

Para lograr lo dispuesto en los Articulos 337 y 337 Bis, el Centro de Estudios Superiores de
Veracruz tiene como principios fundamentales los siguientes:

I.  Asegurar el acceso en condiciones de igualdad para todos los hombres y las
mujeres a una formacion profesional y superior de calidad, con un enfoque basado
en los derechos que garantice que las mujeres y los hombres adquieran las mismas
competencias en la educacion y mediante ella;

II.  Eliminar las disparidades de género;

lll.  Garantizar el acceso en condiciones de igualdad de las personas vulnerables,
incluidas las personas con discapacidad, los pueblos indigenas y aquellos en
situaciones de vulnerabilidad, a una formacion profesional;

IV.  Garantizar que todos los alumnos adquieran los conocimientos tedricos y practicos
necesarios para promover el desarrollo sostenible, entre otras cosas mediante la
educacion para el desarrollo sostenible y la adopcién de estilos de vida sostenibles,
los derechos humanos, la igualdad entre los géneros, la promocién de una cultura
de paz y no violencia, la ciudadania mundial y la valoracion de la diversidad cultural
y de la contribucidn de la cultura al desarrollo sostenible.
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Articulo 338°

La inclusion educativa es el proceso de identificar y responder a la diversidad de las
necesidades de todos los estudiantes a través de la mayor participacion en el aprendizaje,
las culturas y las comunidades, y reduciendo la exclusiéon en la educacion. Involucra
cambios y modificaciones en contenidos, aproximaciones, estructuras y estrategias, con
una vision comun que incluye a todos los individuos.

CAPITULO II: DE LA METODOLOGIA Y LA PROPUESTA CURRICULAR

Articulo 339°

Cada alumno y alumna tiene caracteristicas, intereses, capacidades y necesidades de
aprendizaje distintos y es por ese motivo que se realizaran las adecuaciones pertinentes a
la metodologia, asi como a la propuesta curricular teniendo en cuenta la amplia diversidad
de dichas caracteristicas y necesidades.

Articulo 340°

Esta institucion generara estrategias disefiadas para:

I.  Facilitar el aprendizaje exitoso para todos los alumnos, haciendo referencia a metas
comunes para disminuir y superar todo tipo de exclusién desde una perspectiva del
derecho humano a una educacion; tiene que ver con acceso, participacion y
aprendizaje exitoso en una educacion de calidad para todos.

II.  Aportar respuestas pertinentes a toda la gama de necesidades educativas en
contextos pedagogicos escolares y extraescolares.

lll.  Transformar los paradigmas educativos a fin de que respondan a la diversidad de
los estudiantes.

IV.  Remover todas las barreras para el aprendizaje, y facilitar la participacién de todos
los estudiantes vulnerables a la exclusion y la marginalizacién.

V. Posibilitar a todos los estudiantes a participar de lleno en la vida y el trabajo dentro
de las comunidades, sin importar sus necesidades; y

VI.  Apoyar el aprendizaje, logros y participacion total en la vida de la institucién, de
jévenes, con y sin discapacidad o dificultades.

Articulo 341°

Esta Institucion promovera la igualdad de oportunidades de los indigenas y eliminara
cualquier practica discriminatoria, favoreciendo la educacion intercultural considerando en
el disefio de practicas educativas contenido regional que reconozcan la herencia cultural de
sus pueblos, impulsando el respeto y conocimiento de las diversas culturas existentes en
la nacion.
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Articulo 342°

El modelo educativo que aplicard esta institucion, asi como las técnicas de ensefianza-
aprendizaje que se aplicaran:

I.  Tendran perspectiva de género y una orientaciéon integral a fin de fortalecer los
ideales de fraternidad e igualdad de derechos de todos, evitando los privilegios de
razas, de religion, de grupos, de sexos o de individuos;

Il Serda inclusivo, al tomar en cuenta las diversas capacidades, circunstancias y
necesidades de los alumnos realizando ajustes razonables y se implementaran
medidas especificas con el objetivo de eliminar las barreras para el aprendizaje y la
participacion;

lll. Sera intercultural, al promover la convivencia arménica entre personas y
comunidades para el respeto y reconocimiento de sus diferencias y derechos, en un
marco de inclusién social;

IV.  Sera integral, educara para la vida, con el objeto de desarrollar en las personas
capacidades cognitivas, socioemocionales y fisicas que les permitan alcanzar su
bienestar; y

V. Sera de excelencia, entendida como el mejoramiento integral constante que
promueve el maximo logro de aprendizaje de los educandos, para el desarrollo de
su pensamiento critico.

CAPITULO III: DE LOS ALUMNOS CON DISCAPACIDAD

Articulo 343°

Un alumno con necesidades educativas especiales es aquel o aquella que presenta un
desempefio escolar significativamente distinto, respecto a sus comparieros de grupo, por lo
gue requiere que se incorporen a su proceso educativo diversos recursos, con el fin de
lograr su participacion y aprendizaje, y alcanzar asi los propositos establecidos; estos
recursos pueden ser:

I. Profesionales. Personal de educacibn especial, de otras instancias
gubernamentales o particulares. Materiales.
II.  Mobiliario especifico, prétesis, material didactico.
lll.  Arquitecténicos. Rampas, aumento de dimension de puertas, bafios adaptados.
IV.  Curriculares. Adecuaciones en la metodologia, contenidos, propdésitos y evaluacion.
Las necesidades educativas especiales que presente el alumno pueden ser temporales o
permanentes y estar 0 no asociadas a una discapacidad.

Articulo 343° Bis

Enlo que respecta a lo establecido en el articulo 343°, los alumnos pueden presentar alguna
de las siguientes caracteristicas:

l. Discapacidad intelectual;

106

—
| —



CENTRO DE
ESTUDIOS
SUPERIORES

DE
VERACRUZ

CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE VERACRUZ

Discapacidad auditiva;

Discapacidad visual o motriz;

Otros trastornos generalizados del desarrollo (como el autismo) o discapacidad
multiple (como la sordo-ceguera); y

También hay quienes requieren de estos apoyos y no presentan alguna
discapacidad, como aquellos con problemas de comunicacién o conducta o, bien,
con aptitudes sobresalientes.

Articulo 344°

Esta Institucidbn busca constantemente eliminar los obstaculos y las barreras para la
participacion plena y el aprendizaje de los alumnos y las alumnas con discapacidad. Por
esta razén, se enfoca en conseguir lo siguiente:

V1.

Ser una institucién informada y sensibilizada, respecto a la discapacidad que
presenta el alumno y a sus necesidades especificas.

Ser una institucion que se actualice de manera permanente en funcién de dar
respuesta a las necesidades especificas de los alumnos con discapacidad.

Ser una institucion que ofrece una respuesta educativa adecuada a los alumnos con
discapacidad, derivada de una evaluacién psicopedagoégica para determinar los
apoyos que requiere, mismos que se estableceran en la Propuesta Curricular
Adaptada, a la que se le dara un seguimiento puntual.

Ser una institucién que trabaje de manera cercana con las familias de los alumnos
con discapacidad.

Ser una institucion que busque la vinculacion con otras instancias gubernamentales
y de la sociedad civil que puedan apoyarla para responder a las necesidades de los
alumnos y las alumnas con discapacidad.

Ser una instituciéon que asuma, desde su planeacion estratégica, la inclusiéon de
estudiantes con discapacidad.

Articulo 345°

Para ofrecer una respuesta educativa adecuada a los alumnos y a las alumnas con
discapacidad, se consideran los siguientes aspectos fundamentales:

Realizar una evaluacion psicopedagdgica. Es indispensable realizar una evaluacion
psicopedagogica interdisciplinaria, cuyo proposito no sea informar acerca de las
dificultades del alumno o alumna, sino de sus posibilidades y los cambios que
requiere el entorno, asi como de los recursos que se precisan para responder a sus
necesidades especificas.

Planear y dar seguimiento a una propuesta curricular adaptada. La informacién que
debe incluir versaran sobre fortalezas y debilidades del alumno o la alumna en las
distintas areas. Aspectos que prioritariamente deberan trabajarse en las distintas
areas a corto plazo (un ciclo escolar).

Adecuaciones de acceso que puedan ser necesarias en las instalaciones de la
escuela o el aula, asi como la dotacion de recursos y materiales especificos para el
alumno.

107

—
| —



CENTRO DE
ESTUDIOS
SUPERIORES

DE
VERACRUZ

CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE VERACRUZ

IV.  Adecuaciones curriculares indispensables en la metodologia de trabajo y en la
evaluacioén, asi como en los contenidos y en los propdésitos.

V. Participacion de la familia, estableciendo los recursos que ésta requiere para apoyar
el proceso de integracion.

VI.  Ayudas especificas que el alumno necesita por parte de algun servicio de educacion
especial, dentro o fuera de la escuela.

VIl.  Estrategia para el seguimiento de las acciones, avances y dificultades que va
presentando el alumno o la alumna; y
VIIl.  Dotar a los alumnos de los recursos especificos necesarios.

Articulo 345° Bis

En lo relativo a la Fraccién lll del articulo 345°, debe considerarse que no siempre se
demandaran este tipo de adecuaciones ni en todos los aspectos, sin embargo, en caso de
requerirse, el departamento psicopedagdgico se encargara de darles seguimiento, asi como
de las acciones que necesitan llevarse a cabo para realizarlas.

Articulo 346°

Cuando se tiene un alumno con discapacidad visual en el salén de clases es recomendable
anticipar su presencia al resto de los compafieros, en especial sobre los materiales que el
alumno requiere para poder participar en las actividades. Asi mismo llevar a cabo
actividades de sensibilizacion consistentes en:

I.  Hacer que el grupo observe el material que utiliza su compariero con discapacidad
visual y conocer su funcionamiento, con el fin de destacar el apoyo que estos
materiales representan en el aprendizaje de su compafiero y evitando cualquier tipo
de burla o descalificacion; y

II.  Efectuar periddicamente actividades en las que los compafieros de clase y el
maestro 0 maestra, actien un dia en clase con los ojos vendados, simulando que
son personas ciegas, con el fin de que experimenten lo que significa la ausencia de
vision y valoren el esfuerzo y las habilidades de su compafiero con discapacidad
visual.

De esta manera también podran aquilatar la importancia de mantener la disposicion del
espacio para facilitar el desplazamiento de su compariero.

Articulo 347°

En el caso de contar con alumnos con discapacidad visual, esta Institucion se encargara de
revisar en las instalaciones de la escuela los siguientes aspectos:

I.  Orden en los pasillos y areas comunes; es decir, que no haya objetos fuera de su
lugar con los que se pueda golpear o tropezar el alumno como son escobas,
mochilas, botes de basura, herramientas de trabajo, entre otros.

.  Sefalizaciones, para que el alumno se sienta realmente incluido es necesario
tomarlo en cuenta en todo momento, ademas de fomentar su autonomia; una
manera de hacerlo es realizar letreros en el sistema Braille para indicar donde esta
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la direccion, el bafio de hombres/mujeres, el laboratorio, la biblioteca, la salida o,
bien, algun aviso importante.

Seguridad, es necesario garantizar que no existan alcantarillas destapadas, fosas
sépticas sin cubrir o agujeros en el jardin o cancha sin tapar; de lo contrario, se debe
informar al alumno para que tenga cuidado y evitar accidentes.

Articulo 348°

En el caso de contar con alumnos con ceguera, esta Institucién, ademas de lo considerado
en el articulo 347°, se encargara de brindarle apoyo y soporte en lo siguiente:

En caso de que el alumno cuente con un profesor especialista, permitirle la entrada
y asignarle un lugar junto al él dentro del aula;

Tiflotecnologia. Se llama asi a las ayudas para las personas con discapacidad visual
en las que intervienen componentes de tipo informatico, tanto software como
hardware, por lo que esta institucién daré todas las facilidades para que el alumno
trabaje con el equipo de cOmputo que requiera. En caso de que el alumno no cuente
con el equipo de cdmputo necesario, la institucién podra proporcionarle uno siendo
responsabilidad del alumno suministrar el software especializado que requiera para
instalarlo en el equipo asignado; y

En caso de que el alumno cuente con un perro lazarillo, se le permitira el ingreso a
este plantel, asi como a las aulas y al resto de las instalaciones.

Articulo 349°

En el caso de contar con alumnos con baja visidn, esta Institucion se encargara de tomar
en cuenta las siguientes consideraciones:

lluminacioén. Para los alumnos con baja vision quiza resulte necesario incrementar o
disminuir la iluminacion del aula;

Ubicar al alumno en el lugar donde tenga mas posibilidades de leer tanto el pizarrén
como sus libros y cuadernos. Es importante sefialar que se debe cambiar de lugar
hasta que el estudiante determine donde ve mejor; quiza pueda requerir mas de un
lugar;

Tiflotecnologia. Se llama asi a las ayudas para las personas con discapacidad visual
en las que intervienen componentes de tipo informético, tanto software como
hardware, por lo que esta institucién dara todas las facilidades para que el alumno
trabaje con el equipo de cOmputo que requiera. En caso de que el alumno no cuente
con el equipo de cdmputo necesario, la institucién podra proporcionarle uno siendo
responsabilidad del alumno suministrar el software especializado que requiera para
instalarlo en el equipo asignado; y

Adecuaciones en la metodologia en la imparticion de clases.
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Articulo 350°

En el caso de los estudiantes con discapacidad visual es dificil ofrecer estrategias
metodoldgicas porque cada uno requerira una forma muy especifica; sin embargo, se
plantean las siguientes:

I.  Ofrecer alos estudiantes la suficiente estimulacion manipulativa y social;

II.  Utilizar material concreto, de preferencia en tres dimensiones:

lll.  Ofrecer la mayor parte de los materiales en relieve; de no ser posible el profesor o
un comparfiero puede explicarle o describirle el material verbalmente;

IV. Presentar objetos que tengan contraste;

V.  Entregar con antelacion los materiales escritos para que, con ayuda de un familiar,
pueda revisarlos en forma anticipada a la clase, también permitirle que grabe las
clases cuando se trate de un dictado;

VI.  Evitar el verbalismo y explicar nicamente lo necesario;

VII.  Precisar el lenguaje, es decir, evitar las frases solas como “aqui”, “alla”, “ese”;
“arriba”, “abajo”, entre otras; es mejor utilizar oraciones completas usando otras
referencias: “aqui donde estoy yo”, “alla cerca de la puerta”, “arriba de la mesa”.

VIIl.  Dar al alumno con baja visién tiempo extra para realizar algunas actividades; por
ejemplo, para describir lo que estan viendo;

IX.  Serflexible y permitir que el estudiante utilice diferentes posturas para leer o escribir;
para los alumnos con baja vision, la forma que elijan para leer es la correcta;

X.  Describir los apoyos visuales cuando se presenten en el aula;

XI.  Estar atento a las respuestas que da el alumno con discapacidad visual si se
presenta la actividad para todo el grupo; y
XIl.  Evitar, en lo posible, actividades que impliquen copiar del pizarrén. Cuando se

realicen, utilizar gis o plumones del color que mas favorezca la vision del alumno
con baja visién o permitir que un compafero le dicte o que pueda copiarlo en su
cuaderno.

Articulo 351°

Tratdndose de las evaluaciones, las academias, asi como con la Coordinacién Académica,
realizaran las adecuaciones en la evaluacion que consideren pertinentes. El método que se
empleara para evaluar al alumno sera a través de proyectos o trabajos, tanto individuales
como de grupo, asi mismo se consideraran sus explicaciones verbales.

Articulo 352°

A fin de facilitarle la experiencia de aprendizaje a los alumnos que padezcan alguna
discapacidad visual la Coordinacion Académica junto con las academias, realizaran las
adecuaciones en los contenidos, competencias y propésitos. Se realizaran un analisis
exhaustivo de cada uno de ellos para poder definir en la Propuesta Curricular Adaptada
cual o cudles sera imprescindible adecuar.
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Articulo 352° Bis

Para la elaboracién de la Propuesta Curricular Adaptada, se deberéa considerar lo siguiente
en su planeacién:

I.  Los alumnos con discapacidad visual pueden aprender con relativa normalidad todo
lo referente a la comprension y expresion al escuchar hablar; sin embargo, es
importante comentar que la comprensién verbal puede resultarles mas dificil y
presentar imperfecciones o errores, ya que carecen de los referentes visuales de un
lenguaje que ha sido creado por personas que si ven.

II. En cuanto a los nimeros y operaciones, los alumnos con discapacidad visual
requeriran adaptaciones de métodos didacticos, materiales y actividades; por ello,
es importante mantener una estrecha comunicacion entre el profesor especialista
en esta area y el maestro de grupo.

Todas las adecuaciones y los apoyos que requieren los alumnos con discapacidad visual
seran plasmados en la Propuesta Curricular Adaptada que, como se sefiala en el articulo
352°, sera el referente para organizar el trabajo cotidiano de, los alumnos con discapacidad.

Articulo 353°

Esta institucion no esté facultada para realizar un diagndstico de discapacidad intelectual,
puesto que ese proceso le correspondera a un grupo de profesionistas especializados,
quienes aplicaran diferentes instrumentos para conocer tanto el funcionamiento intelectual
como la conducta adaptativa de la persona; sin embargo, ofrecera los apoyos pedagogicos
pertinentes para que el alumno aprenda y participe en todas las actividades escolares, lo
que llevara a mejorar su funcionamiento en los diferentes contextos comunitarios en donde
se desenvuelve.

Articulo 354°

Tratandose de alumnos con alguna discapacidad intelectual, la Coordinacion Académica
realizara una Evaluacién Psicopedagdgica en la cual la academia involucrada aportara
informacién en relacion a tres aspectos:

I. Estilo de aprendizaje: Para ello es necesario que observe detenidamente a su
alumno y registre puntualmente lo percibido. Igualmente, es imprescindible que una
vez realizado el proceso valorativo del alumno, el maestro participe en la elaboracion
del informe de la Evaluacion Psicopedagdgica y en la toma de decisiones;

II.  Nivel de competencia curricular: El nivel de competencia curricular ha de servir para
conocer lo que el alumno es capaz de hacer en relaciobn con los contenidos,
competencias y propdsitos de las distintas areas del curriculo. Por ello, el maestro
informaréd de manera puntual, qué sabe hacer el alumno, qué conoce, cémo lo hace,
gué puede hacer con apoyos y qué tipo de apoyos, en funcién de cada uno de los
contenidos o0 competencias del grado escolar que cursa; y

[ll.  Contexto escolar y aulico del alumno: En cuanto a la informacion del contexto
escolar y aulico sera necesario analizar como es el estilo de ensefianza del profesor
y en qué medida éste se adecua 0 no a las necesidades de los alumnos.
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Es importante recordar que el principal objetivo de la Evaluaciéon Psicopedagdgica es definir
las necesidades del alumno, con la finalidad de determinar los apoyos que requiere.

Articulo 355°

En caso de que un alumno con una discapacidad intelectual requiera del apoyo de un
profesionista especializado en lenguaje o psicomotricidad o, bien, la atencién de un
psic6logo o médico en caso de presentar algin problema de salud, esta Institucién brindara
todas las facilidades para el acceso a las instalaciones por parte de estos especialistas y la
Coordinacién académica, como la o las academias involucradas trabajaran de manera
vinculada desde la detecciébn de necesidades hasta el planteamiento, seguimiento y
evaluacion de los apoyos establecidos en la Propuesta Curricular Adaptada.

Articulo 356°

Respecto de los alumnos con discapacidad intelectual, habitualmente no requieren
adecuaciones de acceso; es decir, modificaciones en las instalaciones de la escuela o del
aula ni de materiales especificos, como quienes presentan discapacidad visual, motriz o
auditiva; sin embargo, necesitan adecuaciones curriculares, esto es, ajustes en la
metodologia y en la evaluacion, asi como en los contenidos, competencias o propdsitos.

Estas adecuaciones en la metodologia, seran la principal herramienta que un maestro o
maestra brindard al alumno con discapacidad intelectual integrado en su grupo. En la
medida en que los maestros apliquen estrategias de ensefianza flexibles, la necesidad de
adecuaciones especificas para el alumno disminuira.

Articulo 357°

Algunos de los apoyos o modificaciones en la metodologia que se pueden ofrecer a los
alumnos con discapacidad intelectual de manera mas especifica son los que aqui se
enlistan:

I.  Brindar experiencias variadas utilizando material didactico concreto, llamativo y
acorde a los intereses del alumno que le permita experimentar con éxito las
actividades realizadas;

II.  Ayudarlo y guiarlo al realizar la actividad, hasta que la pueda hacer por si solo;

lll. Repetir la tarea las veces que sean necesarias, hasta asegurarse que la ha
comprendido;

IV.  Otorgar mas de tiempo para realizar una tarea y, en caso de ser necesario, disminuir
el nimero de tareas o actividades;

V.  Aprovechar los acontecimientos o hechos que ocurren a su alrededor y su utilidad,
relacionando los conceptos con lo aprendido en clase;

VI.  Conducirlo a explorar situaciones nuevas, a tener iniciativa. Dejar que el alumno
experimente por si mismo, ayudarle sélo cuando sea necesario;

VII.  Ofrecerle muchas posibilidades de resolver situaciones de la vida diaria, no anticipar
ni responder en su lugar;
VIIl.  Ubicarlo cerca de compafieros que pueden ofrecerle un ejemplo positivo a seguir,

que lo estimulen y lo incluyan en sus actividades y juegos;
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IX. Iniciar y propiciar los didlogos con contextos conocidos, apoyandose en objetos,
materiales o situaciones recientemente vividas;
X.  Enfatizar la funcionalidad del lenguaje escrito de acuerdo con las necesidades del

alumno;

Xl.  Organizar en equipos pequefios las actividades de descripcidn y redaccion;

XIll.  Propiciar la autocorreccion, mediante otros modelos, dandole la oportunidad de leer
lo que escribié y de corregirse a si mismo, con la ayuda de otro compafiero o del
maestro;

Xlll.  Hacer resimenes de textos largos o complejos; y

XIV.  Solicitar el apoyo de la familia para revisar un tema anticipadamente, asi el alumno
se presenta en clase con informacion previa.

Articulo 358°

Respecto a la evaluacion de los aprendizajes de los alumnos con discapacidad intelectual,
se tomaran como referencia los objetivos y criterios de evaluacion fijjados para ellos y
establecidos en su Propuesta Curricular Adaptada. Ilgualmente se tomaran en cuenta las
adecuaciones en la evaluacion para tener informacion precisa del aprendizaje real del
alumno. Las calificaciones obtenidas por los alumnos en las asignaturas o materias objeto
de adaptacion se expresaran en los mismos términos y escalas previstos en este
reglamento para el resto de los alumnos.

Articulo 359°

Respecto de las adecuaciones en los contenidos, propdsitos o competencias, al igual que
las modificaciones metodolégicas necesarias para asegurar la participacion y el logro
educativo de los alumnos con discapacidad intelectual, se priorizaran aquellos aprendizajes
funcionales que sirvan para la vida. Por tanto, al momento de definirlas se sugiere tomar en
cuenta los siguientes aspectos:

I.  Priorizacion. Jerarquizar contenidos, propdsitos y competencias en funcion de las
caracteristicas personales, disposicion o interés hacia el aprendizaje y necesidades
educativas del alumno con discapacidad intelectual,

II.  Reorganizacion o modificacion. Se pretende que los contenidos, propésitos y
competencias que se seleccionen sean accesibles a los alumnos con discapacidad
intelectual, en funcién de sus caracteristicas y de los apoyos y recursos didacticos
disponibles. Generalmente, cuando un alumno manifiesta dificultades serias para
acceder a determinados contenidos en razon de sus necesidades educativas
especiales, lo conveniente para permitir su abordaje es simplificarlos o
reorganizarlos de acuerdo con el orden de su tratamiento, nivel de profundidad o
extension, lo cual implica también considerar la pertinencia de adecuar los
propésitos y las actividades relacionadas con ellos;

[ll.  Introduccion de nuevos. Cuando las necesidades especificas de los alumnos con
discapacidad intelectual asi lo requieren, es necesario introducir contenidos,
propésitos o competencias que amplien o refuercen los propuestos en los planes y
programas de estudio, por ejemplo, incluir aquellos referidos a favorecer su
independencia personal, mejorar sus relaciones interpersonales, respeto de
normas, entre otros; y
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IV.  Eliminacion. En el caso de alumnos con discapacidad intelectual que manifiesten
dificultades para acceder a determinados conceptos y problemas puede ser mas
apropiado eliminar un contenido o sustituirlo por otro que se encamine a reforzar
otras areas relacionadas y que resulte mas relevante para el aprendizaje de estos
alumnos.

Articulo 360°

Con el fin de sensibilizar a la comunidad educativa en cuanto a tener a un compariero con
discapacidad intelectual, esta institucion promovera que sus alumnos respeten, toleren y se
solidaricen con su comparfiero con discapacidad intelectual, reconociendo que todos
tenemos derecho a recibir educacion, independientemente de nuestras caracteristicas
fisicas, sensoriales o intelectuales.

Es fundamental que a los comparieros de los alumnos con discapacidad intelectual se les
informe respecto del proceso de aprendizaje de él para que tengan en cuenta que
probablemente aprendera menos o algo diferente de ellos, que generalmente se tomara
mas tiempo para realizar las actividades o, en ocasiones, sera evaluado de manera distinta.
Probablemente, como en el caso de alumnos con otras discapacidades, serd necesario
realizar algunas dindmicas con las que, ademas de informar a los compafieros, se les
sensibilice sobre la importancia de la inclusion y la relevancia de su participacion y apoyo
para que ésta se logre.

Articulo 361°

Los alumnos que presenten una discapacidad motriz requerirAn menos apoyos para
aprender y realizar trazos; leer y escribir, sin embargo, en el caso de alumnos con paralisis
cerebral los apoyos deberan incrementarse, ya que ellos presentaran mas dificultades en
el control voluntario de sus movimientos o estos son muy limitados.

Por tanto, resultara fundamental observar detenidamente las posibilidades de movilidad de
los alumnos, especialmente de la movilidad voluntaria, para posteriormente realizar las
adecuaciones a la propuesta curricular.

Articulo 362°

Para realizar las modificaciones en la metodologia que se ofrecera a los alumnos con
discapacidad motriz de manera mas especifica se consideraran los siguientes aspectos:

I.  Darle el tiempo necesario para la realizacion de actividades y tareas sin presiones;

II.  Desmenuzar la actividad en pasos muy pequefios y de dificultad progresiva;

[ll.  Emplear el medio de comunicacién que usa frecuentemente el alumno y escribir las
palabras para que pueda ir relacionandolas con los objetos;

IV.  En algunos casos, utilizar preguntas cerradas que se respondan con un movimiento
de cabeza;

V.  Establecer una respuesta clara y especifica para la expresion de “si” y otra para el
“no”; puede ser un sonido, gestos, parpadear, abrir la boca, entre otros; dependera
del movimiento voluntario que pueda realizar el alumno;
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Presentar las actividades en plano vertical para alumnos con pobre control de
cabeza, esto es, si al alumno le cuesta trabajo mover la cabeza para ver el pizarrén
y luego su mesa, hay que colocar el material de forma vertical para que no tenga
gue agacharse y conserve el control de su cabeza (se puede lograr utilizando un
atril);

Colocar los objetos dentro del campo motriz del alumno, es decir, dentro del espacio
donde pueda tomar los objetos;

Motivar e incentivar a que el alumno con discapacidad motriz se exprese con letras
moviles de plastico o con tarjetas, para ello es necesario que el alumno conozca el
alfabeto, que lo haya visualizado e identificado;

Establecer un sistema de comunicacién con el alumno. La Coordinacién Académica,
junto con las academias evaluaran cual deberéa ser el método més adecuado para
establecer una comunicacion eficiente con el alumno. Una estrategia de importancia
para la comunicacion es la Lengua de Sefias, para lo que se requiere que el alumno
presente un movimiento voluntario de sus manos, buena coordinacién viso-motora
y un buen nivel de comprension. En el caso de que se le dificulte aprender sefias,
la Coordinacion académica, a través del departamento psicopedagogico, las
academias y asesorados por el especialista a cargo de dicho alumno, estableceran
un cédigo de comunicacion, aprovechando las sefias que de manera natural utiliza
el alumno para expresarse;

Presentar el material del tamafio adecuado a las caracteristicas de vision del
alumno;y

Observar expresiones habladas o gestuales que indiquen el estado emocional del
alumno.

Articulo 363°

Para facilitar la autonomia y favorecer la comunicacién, participacion y logro educativo de
los alumnos con discapacidad motriz, esta institucibon a través del departamento
psicopedagdgico adscrito a la Coordinacion académica, se encargara de considerar los
siguientes aspectos:

Apoyos para mejorar el posicionamiento y la movilidad. Es importante contar con la
orientacion de un profesionista especializado, quien ofrecera los apoyos especificos
que requiere un alumno con discapacidad motriz en su posicionamiento y movilidad.
Este especialista puede ser un ortopedista, un terapeuta fisico o fisioterapeuta o,
bien, un maestro de educacion especial en el area de discapacidad motriz, quien
informard de la situacion del alumno y con quien se estara vinculado para la
elaboracion de la propuesta curricular adecuada. Este especialista debera venir por
parte del alumno y se encargara de cargar al alumno, transportarlo y mantenerlo en
la mejor posicion para que aprenda y participe. Esta institucién brindara todas las
facilidades para gque este especialista acceda a las instalaciones y acompafie al
alumno con discapacidad en el aula;

Dado el caso se realizara la adecuacion correspondiente en el mobiliario para que
el respaldo de la silla sea mas alto de lo habitual, para que sirva de soporte para la
cabeza del alumno; o bien tratandose de alumnos en silla de ruedas se le
proporcionard una mesa adaptada la cual llevara un hueco (cuadrado o semicircular)
en uno de los lados para introducir el cuerpo, asegurando asi un mejor control
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postural. Ademas, si el alumno posee una escasa habilidad manipulativa, la mesa
tendra un reborde que funcione a modo de tope para evitar que movimientos
involuntarios tire los materiales al suelo;

lll.  Se le proporcionara una mesa o pupitre inclinado;

IV.  Para facilitar el acceso a sus materiales, es importante acercarselos y tenerlos en
un lugar fijo como en una lapicera o una papelera debajo de su mesa, para colocar
ahi sus libros y sus cuadernos. En su caso y de requerirse se utilizara el apoyo de
un atril; y

V.  Se ubicara al alumno en el lugar mas adecuado dentro del aula. En ocasiones sera
mejor ubicarlo en medio y frente al pizarrén, en otras buscar un lugar dénde pueda
ver el pizarrén, los materiales y a sus compafieros. En el caso de que la movilidad
no esté tan afectada se podra usar una silla de ruedas, una andadera; un par de
bastones o tal vez sélo uno, si el caso lo amerita.

Articulo 364°

En general, los alumnos con discapacidad motriz requieren que en las instalaciones de la
escuela y en el aula se realicen adecuaciones de acceso; Apoyos para el desplazamiento.
Los alumnos con discapacidad motriz generalmente requieren un poco mas de espacio para
poder moverse y trasladarse de un lugar a otro, por lo que hay que considerar las siguientes
sugerencias:

l. El piso del aula debera estar libre de obstaculos como mochilas, bolsas, cajas u
otros objetos, especialmente el trayecto entre la puerta y la mesa del alumno. Esto
con el fin de contar con espacios suficientes para los andadores, muletas o sillas de
ruedas;

II.  En caso de contar con un alumno con discapacidad motriz que pueda, aunque con
dificultad, caminar, se colocaran barras en la parte inferior del pizarrén y alrededor
del salon para que pueda trasladarse. Del mismo modo, se instalaran barras en los
bafos; y

lll.  Algunos de los alumnos presentan dificultades cuando en el ambiente hay estimulos
diversos, como por ejemplo mucho ruido, por lo que se mantendran ambientes
ordenados, con bajo nivel de sonido.

Articulo 365°

Con el fin de instruir y sensibilizar a la comunidad educativa de esta institucion, tratandose
de alumnos con discapacidad motriz, se realizaran diversas actividades que permitan a sus
comparieros tomar conciencia de las necesidades de apoyo que requiere. Por lo anterior,
es indispensable brindarles toda la informacidén que sea necesaria e incluso realizar algunas
dinamicas de sensibilizacion.

Articulo 366°
Tratandose de alumnos con discapacidad auditiva la Coordinacion académica se encargara

de proporcionar a las academias la informacion respecto al grado de pérdida auditiva, asi
como de los apoyos adecuados que requerira el alumno. Asi mismo se asegurara de que
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el alumno cuente con los apoyos técnicos que permitan el aprovechamiento de sus restos
auditivos, con base en las recomendaciones del especialista.

En caso de que el alumno tenga un implante coclear, la coordinacion académica, a través
del departamento psicopedagdgico, asi como las academias deberan de estar en contacto
directo con el especialista o0 terapeuta de comunicacién que trabaja con el alumno para
seguir en clases las recomendaciones que este haga.

Articulo 367°

Los alumnos con pérdida auditiva ocuparan un lugar preferencial dentro del aula, que les
posibilite participar en las actividades y tener contacto con el maestro y con sus comparieros
con el fin de permitirle una mejor comunicacioén e interaccion.

Articulo 368°

Si el alumno utiliza Lengua de Sefas, en la medida de lo posible esta institucién favorecera
las condiciones para que tanto catedraticos como alumnos también lo aprendan.

Articulo 369°

La Evaluaciéon Psicopedagdgica que realice el departamento psicopedagdgico se apoyara
en la informacién aportada por la academia sobre cémo es el alumno, cdmo aprende, qué
apoyos requiere y qué ajustes se tienen que realizar en el saléon de clases para la
elaboracion de la Propuesta Curricular Adaptada en la que se definiran de manera mas
precisa las acciones a implementarse en el salén y en la universidad para asegurar la
participacién de los alumnos con discapacidad auditiva.

En el caso de la integracién de un alumno con discapacidad auditiva, es recomendable que
sus compafieros conozcan cual es la mejor forma de comunicarse con él o ella y asi poder
apoyarlos para que participen y se integren en todas las actividades.

Articulo 370°

Todo alumno con alguna discapacidad al momento de su inscripcion debera de presentar,
adicional a la documentacion sefalada en este reglamento; historial médico, valoracion
psicolégica, diagnostico psiquiatrico o neuroldgico, o cualquier otro documento que el
departamento psicopedagoégico considere pertinente.

Articulo 371°

Es necesario que, tratdndose de alumnos cuya discapacidad no les permita ejercer su
personalidad juridica propia, al momento de la inscripcion sus tutores presenten la
documentacién que acredite la tutela o en caso de no contar con ella, en su defecto, la o
las personas que se hagan cargo, ya sean padres, familiares o un tercero, deberan
presentar una carta responsiva en la que sefialen la discapacidad que presenta el alumno
y el nombre de la o las personas que asumiran la responsabilidad.
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Articulo 372°

Los alumnos que presenten alguna discapacidad deberan de traer todos aquellos apoyos
gue requieran para poder desenvolverse y movilizarse dentro de las instalaciones de esta
institucién, asi mismo deberadn de ser acompafiados por algun especialista, maestro o
enfermera si asi lo requiere.

Algunos de los apoyos a los que se refiere el parrafo anterior, son los que se mencionan a
continuacion:

I.  Mé&quina Perkins;
II. Regletay punzon;
lll.  Calculadora parlante;
V. Libros de texto en sistema Braille;
V. Libros de texto en macrotipos;
VI.  Softwares de programa de lectura de voz o cualquier otro especializado;
VII.  Auxiliares auditivos;
VIII. Silla de ruedas;
IX.  Andadera;
X. Bastones; y
Xl.  Tablero de comunicacion.
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TIiTULO DOCEAVO
ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero

El presente reglamento sustituye al anterior y entra en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la plataforma de la universidad.

Segundo

El desconocimiento de las disposiciones de este reglamento por parte del alumno, no lo
exime del cumplimiento del mismo.

La Universidad se encargara de difundir el presente reglamento entre el alumnado y una
vez que el alumno lo recibe, acepta las condiciones de éste.

Tercero

La Universidad tiene la facultad de modificar, en cualquier tiempo, sus reglamentos y
disposiciones normativas con el fin de desplegar actualizaciones o nuevos programas,
planeaciones y técnicas didacticas, modalidades de ensefianza-aprendizaje y procesos de
evaluaciéon, como parte de la mejora continua de su servicio educativo

Cuarto

Los casos no previstos en el presente Reglamento serdn estudiados y resueltos por la
Direccion Institucional quien en su caso podra solicitar la opinion de las areas de la
Universidad que considere conveniente.

Quinto
Toda reforma al presente reglamento, se dard a conocer oportunamente a la Comunidad
Universitaria, previa aprobacion por parte de las autoridades de la Secretaria de Educacion

Publica y a la Secretaria de Educacién de Veracruz.

Sexto

Elregistro y la validacion de las reformas al presente reglamento, se apegaran a los tramites
y lineamientos establecidos por la Secretaria de Educacion Publica y a la Secretaria de
Educacion de Veracruz.
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